Zarzadzenie Nr 274/11
Wojta Gminy Goleszéow
z dnia 15 grudnia 2011 r.

WOIT GMINY GOLu:
43-440 Goleszow, ul, 1 M|

W sprawie: zmiany Regulaminu pracy Urzedu Gminy Golesziw i zmiany rozkladu czasu
pracy
Na podstawie art. 104* § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r, Kodeks pracy (Dz. U.
21998 r. Nr 21, poz. 94 ze zm), art. 42 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 ze zm.), art. 33 ust. 3 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.)
oraz § 17 ust. 9 Regulaminu pracy Urzedu Gminy Goleszow zarzadzam:

§1
W regulaminie pracy Urzedu Gminy Goleszéw ustalonym zarzadzeniem Nr 79/09
Wojta Gminy Goleszéw z dnia 10 czerwea 2009 r. wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
1) w § 16 ust. 2 otrzymuje brzmienic:

» 2. System czasu pracy, o ktorym mowa w § 15 ust. 2 stosuje si¢ do pracownikow
zatrudnionych na stanowiskach: ds. organizacji pozarzadowych i prasy lokalnej oraz
dozorcy cmentarza.”:

2) w § 17 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Rozklad czasu pracy na stanowiskach: ds. oswiaty i sportu, Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego 1 Zastepcy Kierownika Urzedu  Stanu Cywilnego jest okreslany
w harmonogramie pracy, ustalanym na okres rozliczeniowy. Dopuszcza sie
w uzasadnionych  przypadkach zmiang  harmonogramu  wtrakcie  okresu
rozliczeniowego. O zmianie harmonogramu powiadamia sie pracownika.”;
3) w § 17 ust. 5 otrzymuje brzmienie:
». 1) Rozklad czasu pracy dla konserwatorow i robotnikéw gospodarczych w Referacie
Drogowym, z zastrzezeniem ust. 7 jest nastepujacy:
a) poniedziatek od godz. 7.00 do godz. 15.00

b) wtorek od godz. 7.00 do godz. 15.00
c) sroda od godz. 7.00 do godz. 16.00
d) czwartek od godz. 7.00 do godz. 15.00
e) piatek od godz. 7.00 do godz. 14.00.
2) Dopuszcza si¢ mozliwosé pracy zmianowej dla pracownikéw, o ktdérych mowa
w pkt 1:
a) [ zmiana
- poniedziatek od godz. 6.00 do godz. 14.00

- wtorek od godz. 6.00 do godz. 14.00




- sroda od godz. 6.00 do godz. 14.00

- czwartek od godz. 6.00 do godz. 14.00

- piatek od godz. 6.00 do godz. 14.00
b) Il zmiana

- poniedziatek od godz. 12.00 do godz. 20.00
- wtorek od godz. 12.00 do godz. 20.00
- §roda od godz. 12.00 do godz. 20.00
- czwartek od godz. 12.00 do godz. 20.00
- piatek od godz. 12.00 do godz. 20.00;

3) Ustalenie zmian, na ktorych pracownik ma wykonywaé prace w poszczegdlnych
dniach okresu rozliczeniowego nastapi w indywidualnych harmonogramach
pracy. W uzasadnionych przypadkach moze nastgpi¢ zmiana harmonogramu
w trakcie okresu rozliczeniowego. O zmianie harmonogramu powiadamia sie
pracownika.”

4) § 20 otrzymuje brzmiente:
» Praca w godzinach nadliczbowych moze odbywaé si¢ na pisemne polecenie wojta

gminy lub bezposredniego przetozonego pracownika.”

§2
W celu zrownowazenia czasu pracy w okresie rozliczeniowym obejmujacym okres
od I stycznia 2012 r. do 31 marca 2012 r., zmieniam staty rozklad czasu pracy pracownikéw,
o ktérych mowaw § 17 ust. 1,415 Regulaminu pracy Urzedu Gminy Goleszow, ustalajac iz
kazdy pracownik w miesigeu marcu 2012 r. skroei o jedna godzing dobowy wymiar czasu

pracy, w dniu uzgodnionym z bezposrednim przelozonym.

§3
Zmiana regulaminu wchodzi w zycie po uplywie 2 tygodni od dnia podania g0
do wiadomosci pracownikoéw poprzez wylozenie do wgladu w Sekretariacie Urzedu Gminy

Goleszéw i biurze Referatu Drogowego z mocg od 1 stycznia 2012 1.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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