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Zarzgdzenie nr 0050.88.2013
Wajta Gminy Goleszow
z dnia 9 maja 2013 r.

w sprawie przyjecia harmonogramu czynno$ci zwigzanych z likwidacjg jednostki
budzetowej — Szkoly Podstawowej w Puncowie

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. , Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.), w zwigzku z § 5 uchwaly
nr 0007.9.2013 Rady Gminy Goleszow z dnia 27 lutego 2013 roku w sprawie likwidacji Szkoly
Podstawowej w Puficowie zarzgdzam, co nast¢puje :

§1

Przyjmuje si¢ harmonogram czynnosci zwiagzanych z likwidacjg jednostki budzetowej - Szkoly
Podstawowej w Puricowie w brzmieniu, jak w zalgczniku do zarzadzenia,

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Szkoly Podstawowe] w Puncowie

(Likwidatorowi), Inspektorowi ds. o$wiaty, Skarbnikowi Gminy, Inspektorowi ds. obrotu
ziemiy.

§3
Ogo6lny nadzor na wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§ 4

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik do

Zarzgdzenia nr 0050.88.2013
Wajta Gminy Goleszow
z dnia 9 maja 2013 r.

Harmonogram czynnos$ci zwigzanych z likwidacjg jednostki budzetowej
Szkoly Podstawowej w Punicowie

Zadanie do realizacji

Termin
realizacji

Wykonawca

CzynnoSci formalno-prawne

Wypowiedzenie stosunkow pracy nauczycieli

— z propozycja pracy w Punkcie Przedszkolnym przy
Szkole Podstawowej w Dziggielowie lub innej
placdwcee oswiatowej z terenu gminy.

do 31.05.2013r.

Dyrektor Szkoly

Wypowiedzenie stosunkow pracy pracownikow
niepedagogicznych

do 31.05.2013r,

Dyrektor Szkoly

Wydanie $wiadectw pracy pracownikom, ktérzy
otrzymali wypowiedzenia i przekazanie drukéw Rp-7
(zaswiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu) i PIT-
11

do 31.08.2013r.

Dyrektor Szkoly

Wydanie dekretu przeniesienia dla nauczycieli
przeniesionych do innej szkoly zatrudnionych na
podstawie mianowania, po zasiggnigciu opinii organu
prowadzgcego t¢ szkole i za zgoda dyrektora, w ktorej
nauczyciel jest zatrudniony

do 31.08.2013r.

Dyrektor szkoly
przejmujacej
nauczycieli

Przekazanie akt osobowych nauczycieli
przeniesionych do innej szkoly

do 31.08.2013r.

Dyrektor Szkoly

Przekazanie organowi prowadzgcemu listy emerytow i
rencistow w celu wskazania innej szkoly, w ktorej
bgdg korzysta¢ z ZFSS

do 30.06.2013r.

Dyrektor Szkoly

Przekazanie trwalego zarzadu na wniosek jednostek
zainteresowanych, za zgodq organu nadzorujacego

do 01.08.2013r.

Dyrektor szkoly,
Inspektor ds. obrotu
ziemig

Wyrejestrowanie szkoly z ewidencji podatnikow
podatku od nieruchomosei

do 14 od spisania protokolu
zdawczo-odbiorczego
nieruchomoscei

Dyrektor Szkoly

Przekazanie protokolarnie majgtku szkoly organowi
prowadzgcemu

31.08.2013r.

Dyrektor Szkoly

Przekazanie organowi prowadzgcemu dokumentacji
szkoly(z wyjatkiem dokumentacji przebiegu
nauczania)

do 31.10.2013r.

Dyrektor Szkoly
(Likwidator)

Przekazanie kuratorowi o$wiaty dokumentacji do 30.09.2013r. Dyrektor Szkoly

przebiegu nauczania (Likwidator)

Przekazanie dokumentéw do archiwum panstwowego do 30.09.2013r. Dyrektor Szkoly
(Likwidator)

Aktualizacja bazy danych SIO, w tym skreslenie
szkoly w rejestru REGON

do 7 dni od 31.08.2013r,

Inspektor ds.
oswiaty Urzedu
Gminy




Czynnosci finansowe

Zawiadomienie kontrahentow o likwidacji szkoly

do 30.06.2013r.

Dyrektor Szkoly

Wyplata:
1) odpraw,
2) trzynastek
3) ekwiwalentow za niewykorzystany urlop
4) $wiadczen urlopowych
5) innych $wiadczen wynikajacych ze stosunku
pracy
nauczycielom i pracownikom niepedagogicznym

do 31.08.2013r.

Dyrektor Szkoly

Uregulowanie zobowigzan wobec ZUS, US (skladki
na ubezpieczenie spoleczne, zdrowotne, zaliczki na
podatek od osob fizycznych — od wyplaconych
wynagrodzei) i wyegzekwowanie naleznosci

do 31.08.2013r.,

Dyrektor Szkoly

Rozliczenie ZFSS

do 31.08.2013r.

Dyrektor Szkoly

Zamknigcie rachunku bankowego

do 31.08.2013r.

Skarbnik Gminy

Dokonanie wykreslen szkoly w Urzedzie Skarbowym
wraz z wyrejestrowaniem szkoly jako podatnika

do 7 dni od 31.08.2013r.

Dyrektor Szkoly
(Likwidator)

Wyrejestrowanie szkoly jako platnika i pracownikéw z
ewidencji ZUS

do 7 dniod 31.08.2013r

Dyrektor Szkoly
(Likwidator)

Wygloszenie z ubezpieczenia grupowego nauczycieli i
pracownikéw niepedagogicznych, ktorzy otrzymali
wypowiedzenia

do 31.08.2013r.

Dyrektor Szkoly

Wystawienie deklaracji PIT -4R jednostki

do 31.08.2013r.

Dyrektor Szkoly

Weryfikacja planu wydatkdéw w zwigzku z likwidacjg
szkoly i przekazanie informacji do organu
prowadzacego

do 31.08.2013r.

Dyrektor Szkoly

Przeprowadzenie inwentaryzacji na dzie 31.08.2013r.
zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosdci

do 15.09.2013r.

Dyrektor Szkoly
(Likwidator)

Zamkniecie ksigg rachunkowych

31.08.2013r.

Dyrektor Szkoly

Sporzadzenie sprawozdania finansowego na dzien

do 30.11.2013r.

Dyrektor Szkoly

31.08.2013r. (Likwidator)
Sporzadzenie sprawozdan budzetowych: Dyrektor Szkoly
1) Rb-27S, Rb-28S — miesi¢cznych do 10.09.2013r. (Likwidator)

2) Rb-278S, Rb-28S - rocznych

do 10.10.2013r.

Sporzadzenie sprawozdan w zakresie operacji

do 10.10.2013r.

Dyrektor Szkoly

finansowych Rb-Z, Rb-N (Likwidator)
Sporzgdzenie informacji o przebiegu wykonania do 15.10.2013r. Dyrektor Szkoly
budzetu w formie opisowej na dzient 31.08.2013r. (Likwidator)
Sporzadzenie sprawozdan z doskonalenia do 15.10.2013r. Dyrektor Szkoly
zawodowego nauczycieli na dzien 31.08.2013r. (Likwidator)
Sporzgdzenie protokolu zdawczo-odbiorezego na do 30.11.2013r. Dyrektor Szkoly
dzien 31.08.2013r. zawierajgcego w szczegdlnoscei: (Likwidator)

— wykaz zinwentaryzowanych aktywow i pasywow,
— spis zarchiwizowanych dokumentéw, w tym
dokumentacja ksiegowej, akta pracownikow

Sporzadzenie sprawozdania z przebiegu czynnosci
zwigzanych z likwidacjg szkoly i przedstawienie go
Woajtowi Gminy

do 30.11.2013r.

Dyrektor Szkoly
(Likwidator)




