Zarzadzenie nr 0050.153.2014
Wojta Gminy Goleszow
z dnia 30 czerwea 2014r.

w sprawie zasad obliczania kosztéw obslugi administracyjnej systemu gospodarowania
odpadami komunalnymi w Gminie Goleszéw

Na podstawie art.6r ust.2 pkt 3 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 roku o utrzymaniu
porzadku i czystosci w gminach (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 1399 z pdzn. zm.), art. 30
ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r.,
poz. 594 z pdzn. zm.) zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1
Koszty obslugi administracyjnej systemu gospodarowania odpadami komunalnymi w Gminie
Goleszow, zwane dalej kosztami administracyjnymi, to wydatki zwigzane z utrzymaniem
systemu zarzadzania nad procesem gospodarki odpadami komunalnymi w Gminie Goleszow.

§ 2

1. Koszty administracyjne obejmujg wydatki bezposrednio zwigzane z obslugg systemu
w szczegblnosci:

1) wymiarem (przyjmowanie deklaracji, okreslanie zobowigzan, wydawanie decyzji,
weryfikacja i kontrola);

2) ksiggowoscia (przyjmowanie, rozliczanie wplat)

3) prowadzeniem post¢powania egzekucyjnego;

4) zarzadzaniem umowa z odbiorcg odpadow;

5) przygotowaniem i przeprowadzaniem przetargow,

6) sprawozdawczoscig,

7) utrzymaniem baz danych i systemow informatycznych.

2. Do kosztow administracyjnych zalicza si¢ réwniez koszty posrednie, w szczegdlnosci
wydatki poniesione na utrzymanie biur, zakup mediéw, uslug telekomunikacyjnych,
ochrony mienia, sprzatania, uslug prawnych, itp.

3. Sposéb obliczenia poszczegdlnych pozycji kosztoéw administracyjnych, komorki
odpowiedzialne za ich wyliczenie oraz przekazanie do Referatu Finansowego w terminie
do dnia 5 lipca i do dnia 5 stycznia odpowiednio do okresow, za jakie wyliczane sg
koszty, okresla zalgcznik do zarzgdzenia,

§3
Koszty obstugi administracyjnej oblicza si¢ nie rzadziej niz dwa razy w roku: na dzien
30 czerwca i na dzien 31 grudnia danego roku.

§ 4
Wyliczenia kosztéw administracyjnych dokonuje Referat Finansowy na podstawie danych
przekazanych przez wlasciwe komorki organizacyjne.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalaeznik do

zarzadzenia nr 0050.153.2014
Wajta Gminy Goleszéw

z dnia 30 czerwca 2014 r.

Pozycja kosztow

Sposob wyliczenia kosztow

Komérka
odpowiedzialna za
przekazanie danych

Wynagrodzenia pracownikéw

Wydatki poniesione na wynagrodzenia pracownikow
zatrudnionych na stanowiskach:

- inspektor ds. gospodarki odpadami — 100% wydatkdw,
- podinspektor ds. ksiggowosci budzetowej — 100%
wydatkow,

- kierownik ROS — 50% wydatkow.

Do wydatkéw poniesionych nalezy wliczy¢:
wynagrodzenia, ZUS-y PFRON, nagrodg roczng
przeliczona odpowiednio do okresu pracy na danym
stanowisku, odpisy na ZFSS,

Referat Finansowy

Szkolenia pracownikéw

Wydatki poniesione na szkolenia pracownikdéw z
zakresu gospodarowania odpadami komunalnymi
(organizacja systemu, rozliczaniem, itp.) na podstawie
danych o uczestnictwie w szkoleniach w okresach, za
jakie wyliczane sg koszty

Sekretarz Gminy

Ryczalt na jazdy lokalne

100% wydatkow poniesionych na wyplate ryczaltu za
jazdy lokalne dla pracownika na stanowisku inspektora
ds. gospodarki odpadami oraz 50% wydatkow
poniesionych na wyplatg ryczattu za jazdy lokalne dla
pracownika na stanowisku Kierownika RO$

Referat Finansowy

Podréze stuzbowe

Wydatki poniesione na wyjazdy sluzbowe w celach
zwigzanych z zapewnieniem funkcjonowania systemu
gospodarowania odpadami (szkolenia, konferencje,
kontrole, itp.) na podstawie danych o wyjazdach
sluzbowych w okresach, za jakie wyliczane sg koszty

Reterat Spoleczno-
Administracyjny

Dzialania promocyjne
wspierajace funkcjonowanie
systemu gospodarowania
odpadami

Wydatki poniesione na dostawy i ustugi w zakresie
promocji funkcjonowania systemu gospodarowania
odpadami komunalnymi

Referat Planowania
Przestrzennego i
Ochrony Srodowiska

Wydawnictwa

Wrydatki poniesione na zakup ksigzek, prenumeratg
czasopism, itp. z zakresu gospodarowania odpadami
komunalnymi na podstawie danych o zakupionych
pozycjach w okresach, za jakie wyliczane sa koszty

Sekretarz Gminy

Sprzet komputerowy,
urzadzenia peryferyjne,
materialy eksploatacyjne

Wydatki poniesione na wyposazenie stanowisk
bezposrednio zwigzanych z administrowaniem systemu
gospodarowania odpadami w Urzedzie Gminy Goleszow

Referat Kontroli i
Informatyzacji

Oprogramowanie i licencje
bezposrednio zwigzanych z
funkcjonowaniem i obstuga
systemu gospodarowania
odpadami

Wydatki poniesione na zakup oprogramowania, licencji
oraz serwis autorski oprogramowania stuzacego do
obslugi systemu

Referat Kontroli i
Informatyzacji

Napoje dla pracownikdw

5% wydatkdw ogolem

Referat Finansowy

Refundacja wydatkéw na
zakup okularéw

Wydatki poniesione na refundacj¢ okularow dla
pracownikdw zatrudnionych na stanowiskach:

- inspektor ds. gospodarki odpadami - 100% kwoty
refundowanej,

- podinspektor ds. ksiggowosci budzetowej — 100%
kwoty refundowanej,

- kierownik ROS — 50% kwoty refundowanej

na podstawie danych o refundacji wydatkdw na zakup
okularéw dla w/w pracownikéw w okresach, za jakie
wyliczane sg koszty

Referat Spoleczno-
Administracyjny

11

Odziez robocza

50% wydatkéw poniesionych na wyplate ekwiwalentu
dla Kierownika ROS, na podstawie danych o
przyslugujacej wyplacie ekwiwalentu w okresach, za
jakie wyliczane s koszty

Referat Komunalny




12 | Media: energia, woda, gaz 5% wydatkdw ogdlem Referat Finansowy
13 | Dzialania z zakresu BHP 5% wydatkdw ogolem Referat Finansowy
dotyczace pracownikéw UG
14 | Uslugi telefonii komérkowej | 50% wydatkéw poniesionych na uslugi telefonii Referat Kontroli i
komorkowej dla numeru bgdacego w dyspozycji Informatyzacji
Kierownika RO$
15 | Uslugi telefonii stacjonarnej 5% wydatkow poniesionych na uslugi telefonii Referat Kontroli i
stacjonarnej w budynku przy ul. | Maja 5 w Goleszowie | Informatyzacji
16 | Uslugi dostepu do internetu 5% wydatkéw poniesionych na ustuge dostepu do Referat Kontroli i
internetu w budynku przy ul. | Maja 5 w Goleszowie Informatyzacji
17 | Oprogramowanie i licencje 5% wydatkéw poniesionych na licencje F-Secure, Referat Kentroli i
posrednio zwigzane z Fortigate, IT-RUS, Kadry, Place, LEX , utrzymanie Informatyzacji
funkcjonowaniem i obslugg komponentu e-SOD.
systemu gospodarowania
odpadami
18 | Utrzymanie intranetu — sieci 5% wydatkéw ogotem Referat Kontroli i
wewnetrznej Informatyzacji
19 | Materialy biurowe i érodki 5% wydatkéw ogdlem Referat Finansowy
czystosci
20 | Dzierzawa ksera 5% wydatkéw ogélem Referat Kontroli i
Informatyzacji
21 | Okresowe badania Wydatki poniesione na badania okresowe: Referat Spoleczno-
pracownikow - inspektor ds. gospodarki odpadami - 100%, Administracyjny
- podinspektor ds. ksiggowosci budzetowej — 100%
- kierownik ROS —50%
na podstawie danych o skierowaniach w/w pracownikow
na badania okresowe w okresach, za jakie wyliczane sg
koszty
22 | Obsluga prawna 5% wydatkéw ogélem Referat Finansowy
23 | Obsluga bankowa 5% wydatkow ogdlem Referat Finansowy
24 | Uslugi pocztowe Wydatki na przesyltki pocztowe z zakresu gospodarki Referat Finansowy
odpadami komunalnymi na podstawie danych
przekazanych przez Referat Spoleczno-Administracyjny
do dnia 5 lipca i do dnia 5 stycznia odpowiednio do
okresdw, za jakie wyliczane sg koszty
25 | Monitoring budynku UG w 5% wydatkow ogolem Referat Finansowy

zakresie ochrony p.poz. i
antywlamaniowej
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