Zarzgdzenie Nr 0050.292.2014
Wajta Gminy Goleszow
z dnia 30 grudnia 2014 roku

W sprawie ustalenia procedury i zasad prowadzenia ewidencji zaangazowania
wydatkéw budzetowych w Urzedzie Gminy Goleszéw

Na podstawie rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szezegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2010 r., nr 128,
poz.861 ze zm.), w zwigzku z rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r.
W sprawie sprawozdawczodei budzetowej (Dz.U. 72010 r., Nr 20, poz.103), Wéjt Gminy
Goleszow zarzadza, co nastepuje:

§1

Wprowadzam  procedure i zasady prowadzenia ewidencji zaangazowania wydatkéw
budzetowych w Urz¢dzie Gminy Goleszow okreslone w zalgczniku do zarzgdzenia.

§2
Za zaangazowanie wydatkow budzetowych ujgtych w planie finansowym odpowiadajg
kierownicy referatéw i pracownicy na samodzielnych stanowiskach w Urzedzie Gminy
Goleszow.

§$3

Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom referatéw i pracownikom na samodzielnych
stanowiskach w Urzedzie Gminy Goleszow.,

§4
Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Goleszow.

§5
Traci moc Zarzadzenie Nr 226/10 Wojta Gminy Goleszow z dnia 22 wrzesnia 2010 roku
W sprawie instrukeji zaangazowania wydatkdw budzetowych Urzgdu Gminy Goleszéw oraz
Zarzgdzenie Nr 17/12 Wéjta Gminy Goleszow z dnia 26 stycznia 2012 roku w sprawie
zmiany instrukeji zaangazowania wydatkow budzetowych Urzedu Gminy Goleszow.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem | stycznia 2015 roku.




Zalgcznik Nr 1

Wojta Gminy Goleszow

do Zarzadzenia Nr 0007.292.2014
z dnia 30 grudnia 2014 roku

Procedura i zasady prowadzenia ewidencji zaangazowania
wydatkéw budzetowych w Urzedzie Gminy Goleszow.

I Informacje ogélne

1. Zaangazowanie to czynnosci prawne, na podstawie ktorych  ksztaltujg  sie
zobowigzania jednostki budzetowej, z ktorych to wynika obcigzenie planu
finansowego w biezgcym roku budzetowym oraz w latach nastepnych.

2. Zaangazowanie jest etapem poprzedzajgcym  dokonanie wydatku,  Wartos¢
zaangazowania nie moze przekroczy¢ limitéw wydatkéw okreslonych w planie
finansowym danego roku budzetowego.

3. Zaangazowanie obejmuje wartos¢ wszelkich umow, decyzji, porozumien i innych
postanowien, ktore pociggajg za sobg powstanie zobowigzan finansowych w danym
roku budzetowym lub w latach nastgpnych.

4. Do wydatkéw, ktére nie pociggajg za sobg zobowigzan finansowych (jednorazowe
wydatki) nie uruchamia sie limitéw — ksieguje sie je na podstawie otrzymanych faktur,
rachunkéw lub not ksiggowych.

5. W przypadku uméw wieloletnich w  zaangazowaniu wydatkow  budzetowych
biezgcego roku ujmuje sie tylko wydatki obeigzajgce plan finansowy danego roku, a
kwoty obcigzajacy lata nastgpne ujmuje sie w zaangazowaniu na lata przyszle.

6. Do ewidencji prawnego =zaangazowania $rodkow budzetowych sluzg konta
pozabilansowe:

998 — ,,Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych roku biezacego”
999 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”.

7. Ewidencja zaangazowania wydatkéw biezgcych roku biezgcego i lat przysztych

prowadzona jest w nastgpujgcej szezegdlowosci:

a) klasyfikacja budzetowa (dzial, rozdzial, paragraf, pozycja),

b) sposéb finansowania zadania,

¢) komdrka organizacyjna odpowiedzialna za realizacje planu wydatkéw — zwana
dysponentem.

8. W celu terminowego ewidencjonowania zaangazowania wydatkow zobowigzuje sie
kierownikéw referatu i pracownikéw na samodzielnym stanowisku do niezwlocznego
przekazywania dokumentéw wymienionych w pkt.3.

9. W przypadku koniecznosci dokonania korekty zaangazowanych $rodkéw pracownik
merytoryczny przedklada do Referatu Finansowego korekte zaangazowania w formie
pisemne;j.

10. W przypadku nie zrealizowania zaangazowanych wydatkéw biezacego roku
budzetowego, pracownik merytoryczny w terminie do 5 stycznia roku nastepnego
przekazuje do Referatu Finansowego informacje o wysokosci  wyksiegowania
zaangazowanych srodkéw nie wykonanej umowy wraz z uzasadnieniem,



Il Ustalenie zaangazowania §rodkéw na wydatki budzetowe

I. Ewidencje zaangazowania $rodkow dotyczacych:
- wynagrodzen i skladek od nich naliczanych,
- umow zlecen oraz uméw o dzielo i skladek od nich naliczanych,
- umow z tytulu energii, wody, gazu, ustug telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej
i komérkowej, uslug z tytutu dostepu do sieci Internetu,
- dotacji dla Gminnego Ogrodka Kultury oraz Gminnej Biblioteki Publicznej
angazuje si¢ biorgc za podstawe wysokos¢ wydatkow okreslonych w  planie
finansowym.

2. Zaangazowanie dotyczace odpisu na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
ewidencjonuje si¢ na poczatku roku budzetowego na podstawie obliczen zgodnych
z przepisami ustawy o Zakladowym Funduszu Swiadczen Socjalnych.

3. Zasady i sposdb prowadzenia ewidencji ksiegowej zaangazowania wydatkéw.

Rodzaj wydatku Rodzaj dokumentu Termin Osoba
zaangazowania odpowiedzialna
Wynagrodzenia PK W dniu ustalenia Pracownik ds.
i pochodne od planu finansowego | ksiegowosci
wynagrodzen przez Wojta Gminy | budzetowej w
zakresie wydatkow
budzetowych
Umowy zlecenia, PK W dniu ustalenia Pracownik ds.
umowy o dzielo planu finansowego | ksiegowosci
1 skladki od nich przez Wojta Gminy | budzetowej w
naliczane zakresie wydatkow
budzetowych
Umowy z tytulu PK W dniu ustalenia Pracownik ds.
energii, wody, gazu, planu finansowego | ksiegowosci
uslug przez Wojta Gminy | budzetowej w
telekomunikacyjnych zakresie wydatkow
telefonii stacjonarnej budzetowych

i komorkowej, ustug
z tytulu dostepu do
sieci Internetu

Dotacje dla GOK, GBP | PK W dniu ustalenia Pracownik ds.
planu finansowego | ksiegowosci

przez Wéjta Gminy | budzetowej w
zakresie wydatkéw

budzetowych
Wydatki jednorazowe | PK W dniu dokonania | Pracownik ds.
wydatku ksiggowosci

budzetowej w
zakresie wydatkow

budzetowych
Umowy na uslugi, Kserokopia projektu W miesigcu Pracownik
dostawy i roboty Umowy oraz zarejestrowania merytoryczny

budowlane zapewnienie Umowy w




posiadania w planie
finansowym $rodkéw
na zaciggniecie
zobowigzania

Centralnym
Rejestrze Umdw,
najpozniej w dniu
dokonania wydatku

Decyzje (m.in. na

i energetyczne)

dodatki mieszkaniowe

PK, kserokopig
decyzji oraz
zapewnienie
posiadania w planie
finansowym $rodkow
na zaciggniecie
zobowigzania wedlug
WZOru stanowigeego
zalacznik nr 1

W miesigcu
wydania decyzji,
najpozniej w dniu
dokonania wydatku

Pracownik
merytoryczny




Zalgcznik Nr 1
do procedur i zasad prowadzenia ewidencji zaangazowania

wydatkow budzetowych w Urzedzie Gminy Goleszow.
zgodnie z Zarzadzeniem Nr 0007.292.2014

Wojta Gminy Goleszow

z dnia 30 grudnia 2014 roku

Zapewnienie posiadania w planie finansowym $rodkéw na zaciggnigcie zobowigzani

ana:

Decyzja Nr ........., z dnia ........ dotyczjca:....

Teasavareee

Dzial Rozdzial Paragraf Kwota

Razem

Goleszow, dnia......

Czytelny podpis kierownika referatu lub pracownika na samodzielnym stanowisku:




