ZARZADZENIE NR 0050.25.2016
WOJTA GMINY GOLESZOW

z dnia 17 lutego 2016 1.

w sprawie trybu sporzadzania projektow zarzadzen Wéjta

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. 2015 r., poz. 1515,
1045 1 1890) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam nastgpujacy tryb sporzadzania projektow zarzadzen Wojta:

1) projekt zarzadzenia Woéjta, zwany dalej projektem, sporzadza si¢ w programie Legislator, zgodnie z zasadami
techniki prawodawczej;

2) projekt przygotowuje pracownik merytoryczny, zwany dalej pracownikiem, ktéry odpowiada za jego
poprawno$¢ merytoryczna,

3) pracownik przedktada projekt kierownikowi referatu do sprawdzenia i aprobaty, z zastrzezeniem pkt 4;

4) jezeli projekt przygotowuje pracownik zajmujacy stanowisko kierownika referatu albo samodzielne stanowisko
pracy, nie ma obowigzku przedstawiania projektu do sprawdzenia i aprobaty;

5) pracownik zapisuje projekt w folderze ,,Zarzadzenia - projekty", drukuje pierwsza stron¢ projektu, ktorg
podpisuje i przekazuje Sekretarzowi Gminy;

6) w przypadku, o ktorym mowa w pkt 3, pierwszg strong projektu podpisuje rowniez kierownik referatu;
7) Sekretarz Gminy:

a) w przypadku aprobaty projektu, zapisuje projekt w folderze "Zarzadzenia - podpisane" i informuje o tym
pracownika oraz pracownika Sekretariatu,

b) w przypadku koniecznosci dokonania zmian w projekcie, informuje o tym pracownika, ktory nanosi zmiany
i przedktada poprawiony projekt ponownie Sekretarzowi Gminy; przepis lit. a stosuje si¢ odpowiednio;

8) pracownik Sekretariatu przedktada Wojtowi projekt do podpisania;

9) w razie stwierdzenia przez Wojta koniecznosci dokonania zmian w tresci projektu, czynnosci wskazane w pkt 2
- 8 przeprowadza si¢ ponownie.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2016 r.

Zastgpca Wojta

Grazyna Por¢bska-Jochacy
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