ZARZADZENIE NR 0050.227.2017
WOJTA GMINY GOLESZOW

z dnia 29 grudnia 2017 r.

w sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowos$ci oraz zakladowego planu kont dla budzetu Gminy
oraz jednostki Urzedu Gminy Goleszow

Na podstawie art. 101 art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z2017r.,
poz. 2342) oraz zgodnie z art. 40 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
z2017 r., poz.2077), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. 22017 r., poz.1911 z pézn. zm.), Wéjt Gminy Goleszéw zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ zasady rachunkowosci oraz zaktadowy plan kont dla budzetu gminy oraz jednostki Urzedu
Gminy Goleszéw w brzmieniu:

1) Informacje ogdlne - zatgcznik nr 1 do zarzadzenia;

2) Zasady ogolne ewidencji sktadnikow majatkowych oraz obowiazujagce metody wyceny aktywow
i pasywow - zatgcznik nr 2 do zarzadzenia;

3) Wykaz kont syntetycznych i analitycznych dla budzetu Gminy Goleszéw - zalacznika nr 3 do zarzadzenia;
4) Wykaz kont syntetycznych i analitycznych dla Urzedu Gminy Goleszow- zatacznik nr 4 do zarzadzenia;

5) Wykaz kont dla Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Gminy Goleszow - zatacznik nr 5 do
zarzadzenia;

6) Wykaz programoéw komputerowych wykorzystywanych do prowadzenia ksigg rachunkowych w Urzedzie
Gminy Goleszow - zalacznik nr 6 do zarzadzenia;

7) Zasady dokonywania odpiséw aktualizujacych naleznosci w Urzedzie Gminy Goleszow — zalacznik nr 7 do
zarzadzenia;

8) Zasady ewidencji ksiegowej w zakresie podatku VAT — zatacznik nr 8 do zarzadzenia;

9) Instrukcja ujmowania kosztow dzialalnosci operacyjnej w rachunku zyskow i strat (wariant porownawczy)
Urzedu Gminy Goleszow - zatacznik nr 9 do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 0050.243.2016 Wéjta Gminy Goleszow z dnia 30 grudnia 2016 r. w sprawie
przyjecia zasad (polityki) rachunkowos$ci oraz zaktadowego planu kont dla budzetu Gminy oraz jednostki
Urzedu Gminy Goleszow.

§ 3. Pracownicy zobowigzani sg do zapoznania si¢ z postanowieniami niniejszych zasad (polityki)
rachunkowosci i sg odpowiedzialni za jej przestrzeganie w zakresie powierzonych im obowigzkow.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2018 roku.

Wojt Gminy

Krzysztof Glajcar
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 0050.227.2017
Wojta Gminy Goleszoéw
z dnia 29 grudnia 2017 1.

INFORMACJE OGOLNE

1. Ksiegi rachunkowe Urzgdu Gminy Goleszéw prowadzone sa w siedzibie jednostki Goleszow przy
ul. 1 Maja 5 wedlug wlasnego systemu komputerowego.

2. Rokiem obrotowym dla Urzedu Gminy Goleszoéw jest rok kalendarzowy, a okresami sprawozdawczymi
3 poszczegolne miesiace.

3. Sprawozdania finansowe sporzadzane sa zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Ministra Finansow
w sprawie szczegotowych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetowych jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych obejmujace:

1) w jednostce budzetowe;:
a) bilans jednostki budzetowe;j,
b) rachunek zyskow i strat (wariant porownawczy),
¢) zestawienie zmian w funduszu jednostki.
2) w jednostce samorzadu terytorialnego:
a) bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

b) Iaczny bilansu obejmujacy dane wynikajace z bilanséw samorzadowych jednostek budzetowych
1 samorzadowych zakladow budzetowych,

¢) taczny rachunek zyskow i strat obejmujacy dane wynikajgce z rachunkoéw zyskow i strat samorzadowych
jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych,

d) faczne zestawienie zmian w funduszu obejmujace dane wynikajace z zestawien zmian w funduszu
samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych,

e) skonsolidowany bilans.

4. Sprawozdania budzetowe sporzadzane sa zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Ministra finansow
w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowe;.

5. Wycena aktywow i pasywoOw oraz ustalenie wyniku finansowego dokonywane sa nie rzadziej niz na
dzien bilansowy, zgodnie zustawa o rachunkowos$ci, natomiast naleznosci i zobowigzania wycenia si¢ na
po6zniej niz na koniec kwartalu wedtug obowiazujacych zasad.

W  Urzedzie Gminy Goleszow - jednostce budzetowej, wynik ustalany jest zgodnie z wariantem
poréwnawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 "Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztéw dzialalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont z podzialem wg rodzajow
kosztoéw i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Rachunek zyskow istrat Urzedu Gminy Goleszow (wariant pordwnawczy) sporzadzany jest wg wzoru
rozporzadzenia Ministra Finansow.

W organie finansowym - Gminie Goleszow wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
(niedobodr lub nadwyzka budzetu) ustalany jest wedtug zasady kasowej poprzez poréwnanie zrealizowanych
w danym roku dochodow 1 wydatkow budzetowych na koncie 961 "Wynik wykonania budzetu".

Operacje wynikowe, ktore nie wptywaja na zwigkszenie wydatkéw i dochodéw danego roku budzetowego,
tzw. operacje nickasowe dotyczace przychodoéw ikosztow finansowych oraz pozostatych przychodow
i kosztow operacyjnych, ujmowane sa na koncie 962 "Wynik na pozostatych operacjach". W roku nastepnym,
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po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu przez organ stanowigcy Gminy Goleszow saldo tego
konta przeksiegowywane jest na konto 960 "Skumulowane wyniki budzetu".

6. Ksiegi rachunkowe obejmuja nastepujace zbiory:

1) dziennik - zawierajacy chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastgpily w danym okresie sprawozdawczym.
Zapisy w dzienniku sg kolejno numerowane, a obroty liczone w sposob ciagty;

2) konta ksiegi gtownej (ewidencja syntetyczna). W ksiedze gtownej dokonuje si¢ zapiséw syntetycznych
w porzadku chronologicznym, na kontach przewidzianych w planie kont;
3) konta ksiagg pomocniczych (ewidencja analityczna) - bedace uszczegdtowieniem zapisow na kontach ksiggi

gléwnej. Ksiegi pomocnicze prowadzone sa w ujeciu systematycznym jako wyodrebniony zbior kont
uzgadniany z zapisami na kontach ksiegi gtéwnej;

4) zestawienie obrotow i sald ksiggi gtownej - syntetyka (wydruki miesigczne), obroty powinny by¢ zgodne
z obrotami dziennika. Zestawienia obrotow 1isald sporzadza si¢ na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego, nie rzadziej niz raz na koniec miesigca. Za poszczegdlne okresy sprawozdawcze
zestawienia obrotow isald dla organu iurzgdu sporzadzane jest nie pozniej niz do 85 dnia po dniu
bilansowym;

5) zestawienie obrotow i sald ksiegi pomocniczej - analityka (wydruki miesi¢czne);

6) wykaz sktadnikéw aktywow ipasywow (inwentarz) - wykaz ten potwierdzony jest inwentaryzacja.
Inwentaryzacje¢ sporzadza si¢ w celu weryfikacji wykazanego w ksiggach rachunkowych stanu sktadnikow
majatkowych (aktywow) i zrodet ich finansowania.

7) metody iterminy inwentaryzacji skladnikow majatkowych szczegdélowo okreslone sg w odrgbnym
Zarzadzeniu Wojta Gminy Goleszow.

7. Kompletne ksiegi rachunkowe drukowane sg nie pdzniej niz na koniec roku obrotowego. Za rownowazne
z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny informatyczny no$nik danych,
zapewniajacy trwalo$¢ zapisu informacji, przez czas nie krotszy niz 5lat, liczac od poczatku roku
nastepujacego po roku obrotowym, ktorego dane zbiory dotycza.

8. Ksiegi rachunkowe sa:
1) trwale oznaczone nazwg jednostki;
2) wyraznie oznaczone, co do roku obrotowego;
3) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.
9. Zapisow w ksiegach rachunkowych dokonuje si¢ w jezyku polskim i w walucie polskie;j.

10. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu programow komputerowych, ktorych wykaz stanowi
zatacznikiem nr 6 do zarzadzenia.

11. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ zgodnie zustawg o rachunkowosci w sposob biezacy, rzetelny,
bezbtedny i sprawdzalny.

12. Zamknigcie ksigg rachunkowych nastgpuje poprzez nieodwracalne wylgczenie mozliwosci
dokonywania zapiséw ksiegowych w zbiorach danych tworzacych zamknigte ksiegi rachunkowe.

13. Zamknigcie ksigg rachunkowych nastgpuje najpdzniej w ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia przez organ
stanowiacy sprawozdania finansowego wraz ze sprawozdaniem z wykonania budzetu, ktérego ostateczny
termin przypada na 30 czerwca roku nastepujacego po roku budzetowym. Zatem ostateczny termin przypada na
15 lipca, po podjeciu uchwaly w sprawie absolutorium i zatwierdzeniu sprawozdania finansowego.

14. Zapisy ksiggowe zawierajg, co najmniej:

1) dat¢ dokonania operacji;
2) okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiggowego, stanowiacego podstawe dokonania
zapisu oraz jego date, jezeli rozni si¢ ona od daty dokonania operacji, zrozumiaty tekst lub skrot;
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3) zapisy w dzienniku dokonywane s3a w porzadku chronologicznym; zbidr danych zdziennika jest
weryfikacja ujecia  wksiegach  rachunkowych  zdarzen  gospodarczych  w poszczegdlnych
miesigcach i w catym roku obrotowym.

15. Btedy w dowodach ksiggowych moga by¢ poprawiane przez skreslenie blednej tresci lub kwoty,
z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci poprawnej i ztozenie podpisu osoby
do tego upowaznionej, o ile odrgbne przepisy nie stanowig inaczej. Nie mozna poprawia¢ pojedynczych liter
lub cyfr.

16. Program komputerowy zapewnia powiazanie poszczegdlnych zbioréow ksiag rachunkowych w jedna
cato$¢ odzwierciedlajacg dziennik i ksigge glowna.

17. Fizycznemu zabezpieczeniu, zapewniajacemu ochrong przed dostgpem o0sdb nieupowaznionych,
niedozwolonymi zmianami, nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem,
podlegaja nastepujace elementy systemu rachunkowosci:

1) sprz¢t komputerowy wspomagajacy ksiegowos¢;
2) ksiggowo-finansowy i budzetowy system informatyczny;
3) zapasowe kopie zapisow ksiggowych i budzetowych;
4) ksiegi rachunkowe;
5) dowody ksiggowe;
6) sprawozdania finansowe i budzetowe.
18. Dla prawidtowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sig:
1) regularne, codzienne wykonywanie kopii bezpieczenstwa na dysk twardy przez informatykow urzedu;

2) odpowiedni poziom zarzadzania dostgpem do danych pracownikow na réznych stanowiskach (imienne
konta uzytkownikow z bezpiecznie przechowywanymi hastami dostepu, mozliwo$¢ réznicowania dostepu
do baz danych i dokumentéw w zaleznos$ci od zakresu obowigzkéw danego pracownika),

3) profilaktyke antywirusowg — opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury oraz stosowane programy
zabezpieczajace,

4) zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, tzw. firewalls,

5) odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,

6) systemy podtrzymywania napigcia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).
19. Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

1) dowody ksiggowe — przez 5lat od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, w ktorym
przeprowadzone zostaty operacje;

2) dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowos$ci — przez okres nie krotszy niz 5 lat od
uptywu jej waznosci;

3) ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne — przez okres 5 lat od poczatku roku nastgpujacego po
roku obrotowym, ktoérego dane zbiory (dokumenty) dotycza.

20. W sposob trwaly przechowywane sa roczne sprawozdania finansowe.

21. Dokumenty zwigzane zrealizacjg projektow zudzialem bezzwrotnych $rodkéw zagranicznych
przechowywane s3 zgodnie z umowami zawartymi z instytucjami wdrazajacymi.

22. Ewidencja ksiggowa realizowanych projektow dofinansowanych ze $rodkéw UE 1iinnych Zrodet
zagranicznych jest integralng czescig ewidencji ksiegowej prowadzonej dla organu i urzedu.

1) Podstawg dokonywania zapisow w ewidencji ksiggowej jest umowa zawarta pomigdzy Instytucja
Posredniczaca, a Beneficjentem koncowym na dofinansowanie projektu, realizowanego w ramach $rodkéw
pomocowych pochodzacych z Unii Europejskiej. Ewidencja analityczna prowadzona jest dla kazdego
zadania wspotfinansowanego ze $rodkow pomocowych.
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2) Kazde zadanie wspotfinansowane ze srodkow unijnych lub innych zroédet zagranicznych moze posiada¢
wyodrebniony rachunek bankowy (jezeli umowa tego wymaga), na ktéry wplywaja $rodki finansowe.
Srodkéw tych nie przekazuje sic na podstawowy rachunek bankowy (urzedu). Wydatkowanie $rodkow
dotyczacych projektu unijnego odbywa si¢ wowczas za posrednictwem wyodregbnionego rachunku
bankowego. W przypadku braku $srodkow na wyodrebnionym rachunku bankowym dopuszcza si¢ realizacje
ptatnosci z podstawowego rachunku gminy.

3) Zadania wspotfinansowane ze srodkow unijnych ksigguje si¢ odrebnie i oznacza litera ,,U”, co wskazuje na
unijne badz inne zagraniczne zrédlo finansowania. Dodatkowo zadania te oznacza si¢ cyfra, przypisang
w danym roku tylko i wylacznie do konkretnego zadania, ktoére umozliwia sporzadzenie zestawien badz
wydrukow komputerowych w okres§lonym przedziale czasowym ujmujacych zdarzenia zwigzane tylko
z dana operacja w ramach danego zadania. Zrodta finansowania beda oznaczone czwarta cyfra dodang do
paragrafu rodzajowego wydatku.

4) Do czesci wydatkéw sfinansowanych ze srodkéw pochodzacych z funduszy unijnych dodawane beda cyfry
od 1 do 7, np. 605(7), a do czgsci wydatkow finansowanych ze srodkéw wiasnych (budzetu j.s.t) cyfry 2, 4,
6,19 np. 605(9), zgodnie zobowigzujacym w danym czasie Rozporzadzeniem Ministra Finanséw
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw irozchodow oraz s$rodkoéw
pochodzacych ze zrodet zagranicznych..

5) Podziat zadan na zrdédla finansowania oraz na koszty kwalifikowane i niekwalifikowane nastgpuje przez
referat prowadzacy dane zadanie.

6) Koszty na kontach 080 i 400 klasyfikuje si¢ na wyodrebnionych numerach:

a) koszty kwalifikowane pokrywane ze $rodkow pomocowych pochodzacych z Unii Europejskiej
z numerem 7,

b) koszty kwalifikowane pokrywane ze srodkéw wilasnych z numerem 9,
¢) koszty niekwalifikowane pokrywane ze srodkéw wiasnych z numerem 0.

23. Dowody ksiggowe przechowuje si¢ w siedzibie jednostki w oryginalnej postaci, w ustalonym porzadku,
dostosowanym do prowadzenia ksiag, w podziale na okresy sprawozdawcze, w sposob pozwalajacy na ich
fatwe odszukanie.

24, Ksiggi rachunkowe dotycza ewidencji ksiggowe;j:
1) budzetu gminy (organu finansowego);
2) Urzedu Gminy finansowanego bezposrednio z budzetu gminy.
Ewidencja analityczna prowadzona jest w uktadzie klasyfikacji budzetowe;.

25. Dowody ksiggowe iinne dokumenty stanowigce podstawe¢ dokonywania zapisow w ksiggach
rachunkowych przechowywane sg w szafach zabezpieczonych w zamki, apokoje w ktéorych sa
przechowywane, sg zamykane na klucz.

26. Udostepnianie  sprawozdan finansowych ibudzetowych oraz dowodoéw ksiggowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:

1) w siedzibie jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez niego
osoby;

2) poza siedziba jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i pozostawieniu pisemnego
pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow.
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27.W celu zapewnienia istotnych informacji wprowadza si¢ mozliwo$§¢ prowadzenia kont
pozabilansowych, jednak bez obowigzku zachowania w odniesieniu do nich zasad podwdjnego ksiggowania,
ktory nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym. Konta pozabilansowe
pelia wyltacznie funkcje informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich rejestrowane nie powoduja zmian
w skladnikach aktywow i pasywow.

Wojt Gminy

Krzysztof Glajcar

Podpisany Strona 5



Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 0050.227.2017
Wojta Gminy Goleszoéw
z dnia 29 grudnia 2017 1.

ZASADY OGOLNE EWIDENCJI SKEADNIKOW MAJATKOWYCH ORAZ OBOWIAZUJACE
METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW

1. Przyjmuje si¢ nastepujace wyceny aktywow i pasywow.

Przy wycenie aktywow ipasywow obowigzuja zasady okreslone w ustawie o rachunkowo$ci oraz
w przepisach szczegdlnych dotyczacych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finansow publicznych.

Przy sprzedazy, nieodptatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie ilikwidacji zuzytych sktadnikow
majatku ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym, stosuje si¢ zasady wynikajace z odrebnej
instrukcji okreslonej zarzadzeniem Wojta Gminy Goleszow.

Aktywa trwale sa to aktywa jednostki, ktore nie sg zaliczane do aktywow obrotowych, o ktorych mowa
w art. 3 ust. 1 pkt 18 ustawy o rachunkowos$ci. Do aktywow trwalych jednostka kwalifikuje nastgpujace
sktadniki majatku:

1) warto$ci niematerialne i prawne;

2) rzeczowe aktywa trwate;

3) naleznosci dlugoterminowe;

4) dlugoterminowe aktywa finansowe (inwestycje dtugoterminowe).

Warto$ci niematerialne iprawne nabyte z wlasnych $rodkéw ewidencjonuje si¢ w cenie nabycia,
natomiast otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w wysokosci okreslonej w tej
decyzji, za$ otrzymane w drodze darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa okre§lana
jest na podstawie przeci¢tnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku,
z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne iprawne, ktéorych warto$¢ poczatkowa przekracza kwote ustalona w ustawie
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, finansuje si¢ ze $rodkéw na inwestycje 1 umarza si¢ na koniec roku
zgodnie z zasadami okreslonymi w wyzej wymienionej ustawie wedtug stawek okreslonych w zataczniku do tej
ustawy.

Warto$ci niematerialne iprawne o wartosci poczatkowej rownej lub nizszej od warto$ci okre§lonej
w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych oraz stanowigce pozostale warto$ci niematerialne
i prawne, ktore zakupione zostaly ze $rodkow na wydatki biezgce umarza si¢ jednorazowo spisujac calag
warto$¢ w koszty w miesigcu przyjecia ich do uzywania.

Modyfikacja (aktualizacja) programu, zaleznie od jego ceny, stanowi albo samodzielny tytul wartosci
niematerialnych i prawnych o wartosci powyzej 10.000,00 zt., albo jesli jest ponizej tej wartosci - zaliczana jest
bezposrednio w koszty.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”.

Ewidencja szczegotowa dla objetych ewidencja ksiegowa warto$ci niematerialnych i prawnych powinna
umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegoélnych podstawowych ioddzielnie dla pozostalych
wartos$ci niematerialnych i prawnych

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:

1) srodki trwate;

Podpisany Strona 1



2) pozostate srodki trwate;
3) srodki trwate w budowie (inwestycje).

Srodki trwale to sktadniki aktywow o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz
rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki oraz srodki trwate stanowigce wlasnosé
Gminy Goleszéw, w stosunku do ktorych jednostka sprawuje uprawnienia wiascicielskie, niezaleznie od
sposobu ich wykorzystania.

Srodki trwale obejmuja w szczegolnosci:
1) grunty;
2) budowle;
3) budynki;
4) lokale bedace odrebng wiasnos$cia;
5) maszyny i urzadzenia;
6) srodki transportu i inne rzeczy.
Srodki trwale w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

1) w przypadku zakupu - wedlug ceny nabycia, na ktora sktada si¢ cena zakupu powigkszona o koszty zakupu,
w tym koszty transportu, zatadunku i przeladunku, ubezpieczenia, sortowania, optat notarialnych oraz
koszty zwigzane z przystosowaniem sktadnika majatku do uzywania;

2) w przypadku przyjecia $rodka trwatego z inwestycji - wedlug wszystkich poniesionych na dany $rodek
trwaty kosztow bezposrednich i posrednich poniesionych do dnia oddania inwestycji do uzytkowania;

3)w przypadku darowizny - wedlug wartosci rynkowej zdnia nabycia, zuwzglednieniem stopnia
dotychczasowego zuzycia lub w wartosci nizszej okreslonej w umowie darowizny albo umowie
o nieodptatnym przekazaniu; ustalenia wartosci rynkowej dokonuje osoba wskazana przez kierownika
jednostki

4)w przypadku ujawnienia w drodze inwentaryzacji  wedlug wartosci wynikajacej z posiadanych
dokumentow, a w przypadku ich braku wedlug wyceny eksperta; ustalenia wartosci rynkowej dokonuje
osoba wskazana przez kierownika jednostki, chyba ze kierownik jednostki zleci wyceng rzeczoznawcy.

5) w przypadku nieodptatnego otrzymania od jednostki budzetowej przez inng jednostke budzetows - wedtug
wartosci okreslonej w dokumencie o przekazaniu. Najczgéciej stanowi¢ je bedzie warto§¢ ewidencyjna
z poprzedniej formy wlasnosci - dotychczasowa wartos¢ poczatkowa, przy czym ujmuje si¢ tez
dotychczasowe umorzenie.

Na dzien bilansowy $rodki trwate wycenia si¢ wedlug wartoSci netto, tj. z uwzglednieniem odpisow
umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy. Nie dotyczy to gruntow, ktore nie podlegaja umorzeniu.

Warto$¢ poczatkowa Srodkow trwatych moze ulec zwigkszeniu w wyniku aktualizacji wyceny, a takze
w przypadku ulepszenia (modernizacji, przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji i adaptacji) srodkow trwatych.

Skutki aktualizacji wyceny $rodkow trwatych nalezy odnie$¢ na fundusz jednostki.
Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na:

1) érodki trwate na koncie 011 "Srodki trwate"

2) pozostate srodki trwate na koncie 013 "Pozostate srodki trwate".

Srodki trwate finansowane s3 ze $rodkéw na inwestycje oraz ze srodkéw na remonty kapitalne umarza sie
miesiecznie, wedhug stawek amortyzacyjnych ustalonych wustawie o podatku dochodowym od oséb
prawnych, a raz na koniec roku dokonuje si¢ ksiggowania umorzenia.

Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesiacu przyjecia srodka
trwatego do uzywania.
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Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 "Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych". Amortyzacja obcigza konto 400 "Amortyzacja" na koniec roku. W jednostce przyjeto metode
liniowa dla wszystkich srodkow trwatych.

Aktualizacji warto$ci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia $rodkoéw trwatych mozna dokonaé
wylacznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji nalezy odnie$¢ na fundusz jednostki
w zakresie aktywow trwatych.

Na potrzeby wyceny bilansowej wartos¢ gruntdow nie podlega aktualizacji.
Pozostale srodki trwale obejmuja:

1) pozostale srodki trwate (wyposazenie) o matej wartosci uzytkowej, ktorych jednostkowa wartos¢
nie przekracza 1.000,00 zt. nie podlegajg ewidencji ilo§ciowo-warto$ciowej, prowadzona jest dla nich tylko
ewidencja iloSciowa prowadzona przez osob¢ wyznaczong przez kierownika jednostki ; odpisuje si¢ je
jednorazowo w koszty pod datg przekazania do uzytkowania.

2) ewidenc;ji ilosciowej podlegaja w szczegolnosci:
a) aparaty telefoniczne,
b) niszczarki dokumentow,
¢) drobne narzgdzia,
d) kalkulatory z maszynka,
e) kosze uliczne i kubty na $mieci
f) drobne wyposazenie, np. krzesta, stoty, lampy, wentylatory,
g) odziez ochronna i robocza, itp.
3) ewidencji ilosciowej nie podlegaja:
a) materialy i towary, stuzace biezagcemu utrzymaniu jednostki,
b) materialy biurowe,
¢) akcesoria komputerowe,
d) srodki czystosci,
e) druki, formularze, wydawnictwa prasowe, publikacje, komentarze przepiséw prawnych,
f) drobne czgsci zamienne,
g) drobne pozostate wyposazenie, np. godta, lustra, dywany, obrazy, zegary, itp.

4) druki i formularze bedace drukami Scistego zarachowania po odpisaniu ich w koszty - podlegaja ujeciu
w ewidencji ilociowej w ksiedze drukow Scistego zarachowania.

Rzeczowe sktadniki majatkowe, o ktorych mowa w punkcie 2., 3. i 4. odpisuje si¢ w koszty w momencie ich
zakupu i wydania do uzytkowania, bez ujmowania na kontach 013 1 072.

Pozostate srodki trwate ujmuje si¢ w ewidencji ilo§ciowo-warto§ciowej na koncie 013.

Pozostale $rodki trwale umarza si¢ w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmuje si¢ na
koncie 072 "Umorzenie pozostatych s$rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
w korespondencji z kontem z zespotu 4 "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenia".

Inwestycje (Srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania,
ulepszenia inabycia podstawowych $rodkow trwatych oraz koszty nabycia pozostatych $rodkow trwatych
stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia
inwestycji, w tym réwniez:

1) niepodlegajacy odliczeniu podatek od towarow i ushug;

2) koszt obstugi zobowigzan zaciagnigtych w celu ich sfinansowania izwigzane znimi réznice kursowe,
pomniejszony o przychody z tego tytutu;
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3) odszkodowania dla 0s6b fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.
W jednostce budzetowej do kosztow inwestycji mozna zaliczy¢ w szczeg6lnosci nastepujace koszty:
1) dokumentacji projektowej;
2) nabycia gruntéw i innych sktadnikow majatku, zwigzanych z budowa;
3) badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wtasciwosci geologicznych terenu;
4) nadzoru autorskiego i inwestorskiego;
5) ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy;
6) inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Tworzy si¢ odpisy aktualizujace z tytutu trwalej utraty wartosci srodkoéw trwatych, warto$ci niematerialnych
i prawnych oraz srodkow trwatych w budowie, ktore moga by¢ spowodowane nastgpujgcymi przyczynami:

1) zuzycie fizyczne lub moralne srodkéw trwatych;
2) zuzycie moralne warto$ci niematerialnych i prawnych.

Z moralnym zuzyciem $rodkow trwatych lub warto$ci niematerialnych i prawnych bedziemy mieli do
czynienia w przypadkach zmniejszenia przydatnosci danego sktadnika majatkowego na skutek postepu
technicznego lub zmiany technologii ibrakiem przydatnosci tych sktadnikow. Dane dotyczace odpiséw
aktualizujacych z tytutu utraty trwalej wartosci aktywoéw trwatlych powinny wynika¢ z ewidencji ksiegowej
jednostki, ktorych ewidencja prowadzona bedzie na koncie 074 ,Odpisy aktualizujace warto$¢ srodkow
trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych z tytutu trwalej utraty warto$ci” w korespondencji ze strong
Wn konta 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”.

Naleznosci dlugoterminowe to nalezno$ci, ktorych termin sptaty przypada w okresie dtuzszym niz rok od
dnia bilansowego. Wyceniane s3 w kwocie wymagajacej zaplaty, a wiec lacznie znaleznymi odsetkami
pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujace ich warto$¢ (zasada ostroznosci) zgodnie z art. 35b
ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Jezeli splata nalezno$ci ma nastapi¢ ratami, to raty ptatne w roku obrotowym nast¢pujacym po dniu
bilansowym oraz raty zalegte wykazuje si¢c we wilasciwej pozycji B.Il aktywow, za$ reszte naleznosci — ptatng
w okresie powyzej roku — w poz. A.III bilansu jednostki budzetowe;.

Dlugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawg o rachunkowosci
jako inwestycje dlugoterminowe w jst ). Obejmuja w szczegdlnosci:

1) akcje 1 udzialy w obcych podmiotach gospodarczych;
2) akcje i1 inne dlugoterminowe papiery warto§ciowe traktowane jako lokaty dtugoterminowe.

Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sg w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty
przeprowadzenia transakcji nie sg istotne.

Na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje dtugoterminowe wyceniane sg w:
1) cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci;
2) wartos$ci godziwej;
3) cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.

Ewidencja szczegdlowa powinna zapewni¢ ustalenie wartosci bilansowej (netto) poszczegolnych rodzajow
dhlugoterminowych aktywow finansowych.

Do aktywow obrotowych zalicza si¢ aktywa, o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 18 ustawy o rachunkowosci.
Do aktywow obrotowych jednostka kwalifikuje nastepujace sktadniki majatku:

1) zapasy;
2) naleznos$ci krotkoterminowe;
3) srodki pieni¢zne;

4) krotkoterminowe papiery warto§ciowe;
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5) rozliczenia miedzyokresowe.

Zapasy obejmuja materiaty. Materialy wycenia si¢ w cenach ewidencyjnych rownych cenom nabycia lub
zakupu, jesli koszty nie stanowig istotnej warto$ci. Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materiatowego.

Zakupione materialy przekazywane sg bezposrednio do zuzycia w dziatalnosci.

Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krotszym od jednego roku od dnia
bilansowego. Wyceniane s3 w wartoSci nominalnej tgcznie z podatkiem VAT, ana dzien bilansowy
w wysoko$ci wymaganej zaplaty, czyli tagcznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej
wyceny, tj. w wysokos$ci netto, czyli po pomniejszeniu o warto§¢ ewentualnych odpisow aktualizujacych
dotyczacych naleznos$ci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Przypisu i odpisu dochodéw budzetowych dokonuje si¢ na podstawie wlasciwych dowodow ksiegowych
sporzadzonych przez pracownikéw merytorycznych realizujacych poszczegdlne zadania. Ich obowigzkiem jest
wystawienie dokumentu przypisu (np. umowa, decyzja, postanowienie, pisma naliczajace oplaty, faktury) lub
odpisu (aneks do umowy, rozwigzanie umowy, decyzje w sprawie umorzenia nalezno$ci, polecenie odpisu
naleznosci przedawnionych, lub nieistotnych i inne) i niezwtoczne dostarczenie do Referatu Finansowego.

Odpisy aktualizujace naleznosci tworzone sa na podstawie ustawy o rachunkowosci, dokonywane sa
najpdzniej na dzien bilansowy.

Odsetki od nalezno$ci, wtym rowniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan
podatkowych, ujmuje si¢ w momencie ich zaplaty lub na koniec kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na
koniec tego kwartatu ( § 8 ust.5 rozporzadzenia w sprawie szczegélowych zasad rachunkowoS$ci oraz
planéw kont).

Nalezno$ci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pozniej niz na koniec kwartalu wedlug zasad
obowiazujacych na dzien bilansowy.

Umarzanie irozktadanie na raty naleznosci dokonuje si¢ zgodnie z przepisami art. 59 ustawy o finansach
publicznych.

Niewielkie salda nalezno$ci nieprzekraczajace kosztow warto$ci wyslania upomnienia podlegaja
odpisaniu w pozostale koszty operacyjne w terminie 6 m-cy przed uplyni¢ciem terminu przedawnienia.
Nie dotyczy to naleznoSci, na ktére wystawione s3 tytuly wykonawcze.

Naleznosci budzetu z tytutu odsetek za zwtoke od zaleglosci podatkowych — zaokragla si¢ do peinych
ztotych (art. 63 Ordynacji podatkowe;j).

Nie nalicza si¢ odsetek za zwloke od zaleglosci podatkowych jezeli wysoko$¢ odsetek
nie przekraczalaby trzykrotnosci wartoSci oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe za traktowanie przesylki listowej
jako przesylki poleconej (art. 54 § 1 pkt 5 Ordynacji podatkowej).

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartoéci nominalnej. Walute
obcg na dzien bilansowy wycenia si¢ wedlug kursu $redniego danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP na
ten dzien. W ciagu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaptaty naleznosci lub zobowigzan
wycenia si¢ po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktorego ustug korzysta jednostka, lub wedtug kursu waluty
wynikajacego z obowiazujacego jednostke dokumentu.

Zobowigzania w kwocie wymaganej zaptaty lub wedlug wartosci godziwe;.
Kapitaly (fundusze wlasne) oraz pozostale aktywa i pasywa wg wartosci nominalne;j.

Zaangazowanie obejmuje warto$¢ wszelkich podpisanych umoéw, decyzji, porozumien i innych
postanowien, ktore pociagaja za soba powstanie zobowigzan finansowych w danym roku budzetowym lub
w latach nastepnych. Zasady ewidencji zaangazowania reguluje odrebne zrzadzenie Wojta Gminy Goleszow.

Ustala sie:

1. Zgodnie z zasada istotno$ci oraz racjonalnym gospodarowaniem $rodkami publicznymi ustala si¢, ze
wezwanie do zaptaty oraz noty odsetkowe nie sa przesytane do kontrahentéw, jezeli kwota naleznosci jest
mniejsza od kosztow przesyltki pocztowej poleconej ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
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2. Analityka do kont syntetycznych moze by¢ rozbudowana w zaleznos$ci od potrzeb jednostki. Dodanie
konta analitycznego nie wymaga kazdorazowo zmiany zarzadzenia (planu kont).

3. W ksiegach rachunkowych ujmuje si¢ wszystkie przychody i koszty danego okresu sprawozdawczego
wynikajace z zaistniatych zdarzen gospodarczych w oparciu o przedtozone do Referatu Finansowego do 5 dnia
nastepnego miesigca dowody ksiegowe w celu dotrzymania termindow sprawozdawczych (dotyczy miesigcy
styczen-listopad). Dokumenty te ksigguje si¢ pod datg ostatniego dnia miesigca okresu sprawozdawczego.
W przypadku, gdy faktury/rachunki lub inne dokumenty stanowiace dowod ksiegowy zostang przedtozone do
ksiggowosci po tym terminie, nie ujmuje si¢ ich w ewidencji ksiggowej danego miesigca. Dowody te uyymowane
sa w ksiggach rachunkowych w miesigcu ich dostarczenia. Zgodnie zzasada istotnosci, powyzszy zapis
nie bedzie miat znaczacego wpltywu na wynik finansowy. Wyjatek stanowi miesigc grudzien, w ktorym ujmuje
si¢ zobowigzania uznane dotyczace grudnia z data wplywu do Referatu Finansowego w ciggu 50 dni po
zakonczeniu roku budzetowego.

4. W przypadku uzasadnionego braku mozliwos$ci uzyskania zewng¢trznych obcych dowodéw zrodiowych
stosuje si¢ zastepczy w postaci dokumentu poswiadczajacego przyjecia dostawy lub wykonania ustugi
wystawionego przez uprawniong osobe, sprawdzonego ipodpisanego przez kierownika referatu oraz
akceptowanego przez kierownika jednostki - woéjta. Nie moze to jednak dotyczy¢ operacji gospodarczych,
ktorych przedmiotem sg zakupy opodatkowane podatkiem VAT.

5. Do dowodoéw zastepczych zalicza si¢ m.in.:
1) fakture proforma;
2) poswiadczenie wniesienia optat skarbowych i innych;
3) oferty udziatu w szkoleniach;
4) oferty publikacji prasowych i wydawnictw ksigzkowy.
6. Podstawg zapisow mogg by¢ rowniez sporzadzone przez jednostke dowody ksiegowe:

1) zbiorcze — stuzace do dokonania lacznych zapiséw zbioru dowoddéw zrodtowych, ktore musza byc
w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione,

2) korygujace poprzednie zapisy,
3) wewngtrzne - dotyczace operacji wewnatrz jednostki.

1. Za rownoznaczne zdowodami zrodlowymi uwaza si¢ takze zapisy w ksiegach rachunkowych
wprowadzone automatycznie za posrednictwem lacznosci , komputerowych no$nikéw danych lub tworzone
wedhug algorytmu (programu) na podstawie informacji zawartych juz w ksiggach.

2. W uzasadnionych przypadkach ptatnosci przelewowych dokonuje si¢ na podstawie zamowien, zlecen,
ktore dotgcza si¢ do przelewu, a otrzymana faktura po dokonanej ptatnosci ksiggowana jest w koszty.

Bledy w ksiegach rachunkowych.

1. Stwierdzone bledy w ksiegach rachunkowych nalezy skorygowaé. Sposob, w jaki nalezy dokonac tej
korekty, bedzie zalezal od wielkosci bledu ijego wplywu na rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej
i finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

2. Przyjmuje sie, ze stwierdzone btedy w ksiggach rachunkowych jednostki mogg by¢:

1) istotne — to znaczy takie, ktore powoduja nierzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej
jednostki oraz jej wyniku finansowego w sprawozdaniu finansowym,;

2) nieistotne — niemajace wigkszego wplywu na obraz sytuacji majatkowej i finansowej jednostki.

3. Przy ustalaniu istotnosci btgdow nalezy wzia¢ pod uwage, ze jezeli wystapi lacznie kilka bledow
nieistotnych to w efekcie moga one znaczaco wplyna¢ na przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowe;j
jednostki.
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4. Jezeli w danym roku obrotowym lub przed zatwierdzeniem sprawozdania finansowego na ten rok
obrotowy jednostka stwierdzita popelnienie w poprzednich latach obrotowych bledu, w nastepstwie ktorego
nie mozna uzna¢ sprawozdania za rok lub lata poprzednie za spelniajagce wymagania okreslone
w art. 4 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, to kwote korekty spowodowanej usunigciem tego bledu odnosi si¢ na
fundusz jednostki.

5. W sytuacji, kiedy sprawozdanie jest zatwierdzone a ujawniony btad nie jest istotny z punktu widzenia
jednostki, skutki korekt takiego btgdu wplywaja na koszty i przychody roku obrotowego, w ktérym wykryto
btad.

6. Do celow bilansowych ustala sig, iz progiem istotnosci jest 1,0% sumy bilansowej jednostki za rok
ubiegly.

7. Zaréwno bledy istotne i nieistotne koryguje si¢ wprowadzajac zapisy do ksiag rachunkowych tego roku
obrotowego, w ktorym zostaty stwierdzone.

Wojt Gminy

Krzysztof Glajcar
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Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 0050.227.2017
Wojta Gminy Goleszoéw
z dnia 29 grudnia 2017 1.

Wykaz kont

1. Konta bilansowe
133 - Rachunek budzetu
134 - Kredyty bankowe
222 -Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu
240 - Pozostate rozrachunki
241 — Rozrachunki z tytutu podatku VAT
260 - Zobowigzania finansowe
901 - Dochody budzetu
902 - Wydatki budzetu
909 - Rozliczenia migdzyokresowe
960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu
962 - Wynik na pozostatych operacjach
2. Konta pozabilansowe
291 - Zobowigzania warunkowe
910-12 - Skutki obnizenia goérnych stawek
910-13 - Skutki udzielonych ulg i zwolnien
910-14 - Skutki decyzji - umorzenia, odroczenia
910-15 - Skutki decyzji - roztozenia na raty
991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
II. Opis kont
1. Konta bilansowe
Zespot 1 - Srodki pieniezne
Konto 133 - Rachunek budzetu

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu
(stosowana jest analityka).

Zapisy na koncie 133 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow miedzy jednostka abankiem. W razie stwierdzenia bledu w dokumencie
bankowym sumy ksieguje si¢ zgodnie z wyciagiem, natomiast r6znice wynikajaca z btedu odnosi si¢ na konto
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240, jako "sumy do wyjasnienia". Rdznice te wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego
zawierajacego sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wptywy $rodkow pienigznych na rachunek budzetu, w tym réwniez
sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz wptywy kredytéw przelanych
przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty zrachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty dokonane
w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133), oraz wyplaty
z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 uyjmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu. Konto 133 moze
wykazywacé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan §rodkoéw pieni¢znych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 - kwotg
wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Typowe zapisy strony Wn kontal33

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. Wptywy w tytutu wlasnych dochodéw budzetowych pobieranych 222,224,901
bezposrednio przez urzad j.s.t. na rachunek biezacy budzetu z tytutu podatkow
i optat oraz niepodatkowych dochodow budzetowych, a takze realizowanych
na rzecz budzetu j.s.t. przez urzedy skarbowe

2. Wptywy z tytutu dochodéw budzetowych realizowanych przez podlegle j.s.t. 222
samodzielnie bilansujace si¢ jednostki budzetowe

3. Wptywy dotacji z budzetu panstwa na zadania wlasne, zlecone, realizowane na 901
podstawie porozumien

4. Wptywy z tytutu subwencji 901
a. za dany rok budzetowy 909
b. na nastepny rok budzetowy

5. Wptywy z przychoddéw z tytutu 134
a. kredytow bankowych 260
b. pozyczek

6. Zwroty Srodkow pienieznych dokonane przez jednostki budzetowe 223

Typowe zapisy strony Ma konta 133

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. Zwroty dotacji 901
a. dokonane do konca roku budzetowego, ktorego dotycza 224
b. po uptywie roku budzetowego

2. Rozchody $rodkow budzetu j.s.t. z tytutu 134
a. sptaty zaciagnietych kredytow 260
b. sptaty zaciagnigtych pozyczek

3. Realizowane bezposrednio z rachunku biezgcego wydatki j.s.t. wydatki 223
budzetowe przez urzedy j.s.t

4. Przelewy $rodkow pienieznych na rachunki biezace samodzielnie 223
bilansujacych si¢ jednostek budzetowych na realizacje planowanych
wydatkéw budzetowych

Konto 134 - Kredyty bankowe

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu (stosowana jest
analityka wg zaciagnigtych kredytow).

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu
bankowego.
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Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytulow kredytow zaciagnietych na
finansowanie budzetu.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu zadtuzenia wedtug
umo6w kredytowych.

Typowe zapisy stron Wn konta 134

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Sptata kredytu bankowego 133
Umorzenie kredytu bankowego 962
Typowe zapisy stron Ma konta 134
Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Zaciagnigcie kredytu bankowego - przelanie bezposrednio na rachunek 133
biezacy j.s.t.
2. Pokrycie z wydatkéw budzetowych potraconej przez bank prowizji od kredytu 223
bankowego

Zesp6t 2 - Rozrachunki i roszczenia
Konto 222- Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki dochodoéw budzetowych (analityka ag jednostki).

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe 1 urzad
obstugujacy organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego, w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu, dokonane przez
jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe, w korespondencji z kontem 133. Na stronie Ma
konta 222 ksigguje si¢ takze wplaty bezposrednie dochodow budzetowych, poniewaz urzad nie dysponuje
odrebnym rachunkiem bankowym.

Ewidencje szczegotowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi oraz urzgdami obstugujacymi organy podatkowe z tytutu
zrealizowanych przez nie dochodow budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe i urzgdy
obstlugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Typowe zapisy stron Wn konta 222

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. Zrealizowane przez jednostki budzetowe dochody budzetowe iurzad 901
obstlugujacy organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego,
w wysoko$ci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych
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Typowe zapisy stron Ma konta 222

Lp. | Tres$é operacji Konta
przeciwstawne
1. Przelewy dochodéw budzetowych na rachunek biezacy budzetu j.s.t. dokonane 133
przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe
2. Wynikajace ze sprawozdan o dochodach budzetowych Rb 27S zwroty nadptat 901
przekraczajace zrealizowane dochody budzetowe

Konto 223- Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te jednostki
wydatkéw budzetowych (analityka prowadzona jest wedlug jednostek, prowadzone odrebnie dla kazdej
jednostki budzetowe;j).

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw jednostek
budzetowych, w korespondencji z kontem 133 oraz realizowana jest bezposrednio zaplata wydatkow, gdyz
urzad nie dysponuje odrebnym rachunkiem bankowym.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajace;j
z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencje szczegotowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych na ich rachunki $rodkow pieni¢znych
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz
niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Typowe zapisy stron Wn konta 223

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. Przelewy $rodkoéw z rachunku biezgcego budzetu j.s.t. na rachunki bankowe 133
samodzielnie bilansujacych sie¢ jednostek budzetowych

Typowe zapisy stron Ma konta 223

Lp. | Tre$é operacji Konta
przeciwstawne
1. Zwrot niewykorzystanych §rodkéw przez jednostki budzetowe 133
Wydatki budzetowe zrealizowane przez samodzielnie bilansujace si¢ jednostki 902

budzetowe wynikajace ze sprawozdan Rb 28S

Konto 224- Rozrachunki budzetu

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkow zinnymi budzetami (analityka prowadzona wedhug
poszczegdlnych tytulow).

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegolnosci:

1. rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na rzecz budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego;

2. rozrachunkéw z tytulu udzialéw w dochodach innych budzetéw;
3. rozrachunkow z tytulu dotacji i subwenc;ji;
4. rozrachunkéw z tytutu dochodow pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegolowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wedhig
poszczegdlnych tytuldw oraz wedtug poszczegodlnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowiazan budzetu z tytutu
pozostatych rozrachunkow.
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Typowe zapisy stron Wn konta 224

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. Dochody budzetowe pobierane przez organy podatkowe wykazywane 901
w sprawozdaniu Rb-27S nalezne j.s.t. jako dochody wtasne

2. Dochody budzetowe pobierane przez urzedy skarbowe wykazywane 901
w sprawozdaniu Rb-27S nalezne j.s.t. jako dochody wtasne z tytutu podatku
dochodowego od 0s6b prawnych

3. Nalezne udziaty w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych na koniec roku 901
budzetowego lub innego okresu sprawozdawczego na podstawie sprawozdania
i przelewu dokonanego przez Ministerstwo Finansow w nastgpnym miesigcu
po okresie sprawozdawczym

4. Przelew do urzedu skarbowego podatku VAT na podstawie deklaracji 133

Typowe zapisy stron Ma konta 224
Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. Przelewy dochodow dokonane przez urzedy skarbowe (ksiegowane pod date 133
wyciggu bankowego)

2. Wplywu udziatdow na rachunek biezacy budzetu j.s.t. (ksiggowane pod datg 133
wyciagu bankowego)

3. Zwrot z urzedu skarbowego podatku VAT 133

Konto 240 - Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych zrealizacja budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 260 (analityka prowadzona jest wedlug
poszczegdlnych tytutdw i kontrahentow).

Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytulu pozostatych

rozrachunkow.

Typowe zapisy stron Wn konta 240
Lp. | Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Niewlasciwe uznanie rachunku bankowego (w tym réwniez btedy w wyciagu 133

bankowym)

Typowe zapisy stron Ma konta 240
Lp. | Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Whptata na rachunek bankowy wymagajacy wyjasnienia 133

Konto 241 — Rozrachunki z tytulu podatku VAT

Konto 241 stuzy do ewidencji rozrachunkéw zwigzanych z podatkiem naliczonym i naleznym z tytutu VAT
pomiedzy jednostkami budzetowymi a gming. Analityka prowadzona jest wedlug poszczegdlnych jednostek.

Konto 241 moze wykazywac¢ dwa salda.

Typowe zapisy stron Wn konta 241
Lp. | Tresé operacji Konta przeciwstawne
1. Przypis deklaracji czastkowych z tytutu VAT 224
Typowe zapisy stron Ma konta 241
Lp. | Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Whptata na rachunek bankowy podatku VAT do gminy 133
Konto 260 - Zobowigzania finansowe
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Konto 260 shuizy do ewidencji zobowigzan finansowych, zwyjatkiem kredytow bankowych,
a w szczegblnosci z tytutu zaciagnietych pozyczek i wyemitowanych instrumentéw finansowych (stosowana
jest analityka wedlug rodzajéw pozyczek i kontrahentow).

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na stronie Ma ujmuje
si¢ warto$¢ zaciggnietych zobowiazan finansowych.

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan finansowych,
a saldo Ma stan zaciagnigtych zobowigzan finansowych.

Typowe zapisy stron Wn konta 260

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Sptata pozyczki 133
Umorzenie pozyczki 962

Typowe zapisy stron Ma konta 260

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. Zaciagnigcie pozyczki 133

Zespol 9 - Dochody i wydatki, rozliczenia miedzyokresowe i wyniki budzetu
Konto 901 - Dochody budzetu
Konto 901 stuzy do ewidencji dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie sumy dochodéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

1. na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych (Rb-27S) , w korespondencji z kontem
222,

2.na podstawie sprawozdan innych organdéw w zakresie dochoddéw budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

3. z tytuhu rozrachunkow z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z kontem 224;
4. z innych tytutéw, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133;
5. pochodzace ze zrédet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem 133;
6. pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.
Saldo Ma konta 901 oznacza sum¢ dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.
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Typowe zapisy stron Wn konta 901

Lp Tre$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Przeksiegowanie zrealizowanych dochoddéw za rok budzetowy pod data 961
31 grudnia roku budzetowego

Typowe zapisy stron Ma konta 901

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Wplywy z tytutu subwencji na dany rok budzetowy, dotacji z budzetu panstwa 133
na zadania wlasne, zlecone, realizowane na zasadzie porozumien, umow
2. Zrealizowane przez jednostki budzetowe dochody budzetowe w wysokosci 222
wynikajgce z okresowych sprawozdan Rb 27S
3. Zrealizowane przez urzedy skarbowe dochody budzetowe w wysokosci 224

wynikajace z okresowych sprawozdan Rb 27S

Konto 902 - Wydatki budzetu
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegolnosci wydatki:
1. jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 223;

2. realizowane zkredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen ptatniczych, w korespondencji
z kontem 134.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkow budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego na konto 961.

Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ wydatkow budzetu j.s.t. za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Typowe zapisy stron Wn konta 902

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Wydatki budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe oraz Urzad 223
Gminy ujete w sprawozdaniu Rb 28S
2. Zwroty dotacji celowych z budzetu panstwa dokonane do 31 stycznia 224
nastepnego roku budzetowego

Typowe zapisy stron Ma konta 902

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Zwroty wydatkéw budzetowych w tym samym roku budzetowym, w ktorym 223
zostaty dokonane
2. Przeksiegowanie zrealizowanych wydatkéw za rok budzetowy, pod data 961

31 grudnia roku budzetowego

Konto 909 - Rozliczenia miedzyokresowe
Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe stanowigce wydatki przysztych
okresow (np. odsetki od zaciagni¢tych kredytow i pozyczek w korespondencji z kontami 134 Iub 260).

Na stronie Ma konta 909 ujmuje si¢ w szczegolnosci przychody finansowe stanowigce dochody przysztych
okres6w (np.: subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku budzetowego).

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen
miedzyokresowych wedtug ich tytutow.

Podpisany Strona 7




Konto 909 moze wykazywac¢ saldo Wn i Ma.
Typowe zapisy stron Wn konta 909

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. Naliczenie (przypis) odsetek od kredytow i pozyczek 134

Typowe zapisy stron Ma konta 909

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. Przelew z budzetu panstwa dla j.s.t. subwencji o§wiatowej na nastgpny rok 133

budzetowy

Konto 960 - Skumulowane wyniki budzetu
Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu j.s.t.

Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub zwigkszenia
skumulowanych wynikow budzetu j.s.t.

W szczegolnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod datg zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

Konto 960 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego
deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Typowe zapisy stron Wn konta 960

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. Przeniesienie w roku nastepnym pod data zatwierdzenia budzetu salda Wn 961, 962

Typowe zapisy stron Ma konta 960

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. Przeniesienie w roku nastepnym pod datg zatwierdzenia budzetu salda Ma 961, 961

Konto 961 - Wynik wykonania budzetu
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych
w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegotowej do konta 961 wyodrgbnia si¢ zrodta zwickszen irodzaje zmniejszen wyniku
wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczos$ci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu,
a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961 przenosi si¢
na konto 960.
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Typowe zapisy stron Wn konta 961

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. Przeniesienie salda konta pod data ostatniego dnia roku budzetowego 902

2. Przeniesienie pod datg zatwierdzenie budzetu salda konta - nadwyzki budzetu 960

Typowe zapisy stron Ma konta 961

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Przeniesienie salda konta pod data ostatniego dnia roku budzetowego 901
Przeniesienie pod data zatwierdzenie budzetu salda konta - niedoboér budzetu 960

Konto 962 - Wynik na pozostalych operacjach

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik wykonania
budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczego6lnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty operacyjne
zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow nad przychodami lub
saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodow nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na konto 960.

Typowe zapisy stron Ma konta 962

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Umorzenie zaciagnietego kredytu 134
Umorzenie zaciagnietej pozyczki 260

2. KONTA POZABILANSOWE
Konto 291 - Zobowiazania warunkowe

Konto 291 stuzy do pozabilansowej ewidencji ksiegowej wartosci zobowigzan warunkowych z tytulu
zabezpieczenia wekslem wilasnym in blanco kredytow bankowych, kredytéw realizowanych z budzetéw UE,
innych zobowigzan zabezpieczonych wekslem wtasnym Gminy Goleszéw oraz uméw warunkowych..

Na stronie Wn konta 291 ujmuje si¢ wygasnigcie zobowigzan warunkowych.

Na stronie Ma konta 291 ujmuje si¢ zobowigzania warunkowe w wysokosci okreslonej w deklaracji
wekslowej lub umowie warunkowej, od momentu powstania tych zobowigzan.

Saldo Ma konta 291 okresla kwote zobowigzan warunkowych.

Do konta 291 prowadzona jest ewidencja szczegdtowa wedtug kontrahentow oraz tytutow dhuznych.
Konto 910-12 Skutki obnizenia gérnych stawek (kolumna 12 Rb-27S)

Ksiggowan dokonuje si¢ na koniec okresow kwartalnych

Konto 910-13 Skutki udzielonych ulg i zwolnien (kolumna 13 Rb-27S)

Ksiggowan dokonuje si¢ na koniec okresow kwartalnych

Konto 910-14 Skutki decyzji - umorzenia, odroczenia (kolumna 14 Rb-27S)

Ksiggowan dokonuje si¢ na koniec okresow kwartalnych

Konto 910-15 Skutki decyzji - rozlozenia na raty (kolumna 15 Rb-27S)

Ksiggowan dokonuje si¢ na koniec okresow kwartalnych
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Konto 991 - Planowane dochody budzetu
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwickszajace
planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos$¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn konta 991.
Konto 992 - Planowane wydatki budzetu

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stroniec Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwickszajace
planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw budzetowych lub wydatki
zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciaggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkow budzetowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta 992.

Wojt Gminy

Krzysztof Glajcar
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Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 0050.227.2017
Wojta Gminy Goleszoéw
z dnia 29 grudnia 2017 1.

WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH I ANALITYCZNYCH DLA URZEDU GMINY GOLESZOW

1. KONTA BILANSOWE
Zespoél 0 - Aktywa trwale

011 Srodki trwate

013 Pozostate srodki trwate

020 Wartosci niematerialne i prawne

030 Dhugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostalych §rodkow trwatych, wartos$ci niematerialnych i prawnych oraz

zbioréw bibliotecznych
080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 - Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

101 Kasa

130 Rachunek biezacy jednostki

137 Rachunek srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
139 Inne rachunki bankowe

141 Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu §rodkéw europejskich
225 Rozrachunki z budzetami

226 Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

245 Wplywy do wyjasnienia

290 Odpisy aktualizujace nalezno$ci

Zespol 3 - Materialy i towary
310 Materiaty

Zespoét 4 - Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie
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400
401
402
403
404
405
409
410
411

Amortyzacja

Zuzycie materialow i energii

Ustugi obce

Podatki i optaty

Wynagrodzenia

Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
Pozostate koszty rodzajowe

Inne §wiadczenia finansowane z budzetu

Pozostale obcigzenia

Zespot 7 - Przychody, dochody i koszty

700
720
750
751
760
761

Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia
Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
Przychody finansowe

Koszty finansowe

Pozostate przychody operacyjne

Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800
810

Fundusz jednostki

Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na

inwestycje

840
860

Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Wynik finansowy

2. KONTA POZABILANSOWE

950 Realizacja zadania publicznego z inicjatywy lokalne;j

960 Gwarancje

976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 Plan finansowy wydatkoéw budzetowych

990 Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnos$ci za zobowigzania
podatkowe podatnika

993 Rozliczenia z innymi budzetami

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

910-10 Zalegtosci (kol.10 Rb-27S)

910-06 Potracenia (kol.6 Rb-27S)
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OPIS KONT
1. KONTA BILANSOWE
Zespoél 0 - Aktywa trwale
Konta zespotu 0 "Aktywa trwate" stuza do ewidencji:
1. rzeczowego majatku trwatego;
2. wartosci niematerialnych i prawnych;
3. finansowego majatku trwatego;
4. umorzenia majatku;
5. inwestycji ($rodki trwate w budowie)
Konto 011 - Srodki trwale

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych
zwigzanych z wykonywana dziatalnoscia jednostki, ktore sa umarzane stopniowo, oraz grunty. Do $rodkow
trwalych ujmowanych na koncie 011 zalicza si¢ rowniez ulepszenia wolnych $rodkach trwatych, ktorymi sa
finansowane ze S$rodkdéw inwestycyjnych koszty poniesione w celu dostosowania obiektu do potrzeb
uzytkownika.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwickszenia, ana stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia §rodkoéw trwatych, ktdre ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1. przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwalych pochodzacych z zakupu gotowych $rodkow
trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych wartos¢ poczatkowg srodkow trwatych;

2. przychody $rodkoéw trwatych nowo ujawnionych;

3. nieodptatne przyjecie sSrodkow trwatych;

4. zwickszenia wartosci poczatkowej srodkoéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1. wycofanie $rodkoéw trwatych zuzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;

2. ujawnione niedobory $rodkéw trwatych;

3. zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

1. ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow §rodkow trwatych;

2. ustalenie 0s6b lub komoérek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate;

3. nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji;

4. ustalenie wartosci gruntow stanowigcych wtasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego, przekazanych
w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkoéw trwalych w wartosci poczatkowe;.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg poszczegolnych grup rodzajowych.
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Typowe zapisy strony Wn konta 011

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 Przyjecie srodkow trwatych uzyskanych w wyniku
a. zakupu gotowych srodkow trwatych nie wymagajacych montazu (tym 080, 201
gruntéw)
b. nieodplatne otrzymanie §rodkow trwatych od innych jednostek lub 071
samorzadowych jednostek budzetowych 080

a) dotychczasowe umorzenie
b) warto$¢ nieumorzona

C. zakonczenie inwestycji rozliczanej we wlasnym zakresie 080

d. niecodplatne otrzymania, darowizny, spadku 800

2. Zwickszenie warto$ci poczatkowej posiadanego $rodka trwatego o koszty 080
ulepszenia

3. Zwigkszenie warto$ci poczatkowej Srodkow trwatych w wyniku urzedowe;j 071

aktualizacji wyceny

Typowe zapisy strony Ma konta 011

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Wycofanie srodkéw trwalych z uzywania z tytutu likwidacji, zuzycia, 071
zniszczenia, sprzedazy: 800

a. warto$¢ dotychczasowego umorzenia
b. warto$¢ nieumorzona

2. Nieodptatne przekazanie srodkdéw trwatych 071
a. warto$¢ dotychczasowego umorzenia 800
b. warto$¢ nieumorzona

3. Obnizenie wartosci poczatkowej §rodka trwatego na skutek urzedowej 071
aktualizacji wyceny 800

a. warto$¢ dotychczasowego umorzenia
b. warto$¢ nieumorzona

Konto 013 - Pozostale Srodki trwale

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwalych,
wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnos$ci jednostki, ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej
wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, ana stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej pozostalych srodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego
na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1. $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;
2. nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu;
3. nieodptatne otrzymanie §rodkoéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1. wycofanie $rodkow trwatych zuzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania;

2. ujawnione niedobory srodkéw trwalych w uzywaniu.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie warto$ci poczatkowej
srodkow trwatych oddanych do uzywania oraz osob, u ktérych znajduja si¢ Srodki trwate, lub komorek
organizacyjnych, w ktorych znajduja sie Srodki trwate.
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Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktéore wyraza warto$¢ Srodkoéw trwatych znajdujacych sig
W uzywaniu w warto$ci poczatkowe;j.

Typowe zapisy strony Wn konta 013

Lp. | Tre$é operacji Konta
przeciwstawne
1. Przyjecie pozostatych §rodkow trwatych bezposrednio z zakupu 101, 201
Otrzymanie nieodptatnie uzywanych srodkow 072
a. od jednostek budzetowych na podstawie decyzji wlasciwego organu 760
b. darowizny od innych jednostek i 0s6b
Typowe zapisy strony Ma konta 013
Lp Tres$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Rozchdd pozostatych §rodkoéw trwatych na skutek zuzycia lub sprzedazy. 072
Nieodptatne przekazanie 072

Konto 020 - WartoS$ci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen izmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu
warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach
0711072.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w wartosci
poczatkowe;.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w programie komputerowym.

Typowe zapisy strony Wn konta 020

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. Zakup warto$ci niematerialnych i prawnych 201
Otrzymane nieodptatnie warto$ci niematerialne i prawne 071
a. umarzane stopniowo 800
- od innych jednostek na pods. decyzji administracyjnej (w dotychczasowej 800
warto$ci poczatkowej)
- wartos¢ dotychczasowego umorzenia
- warto$¢ nieumorzona 760
- z tytulu daréw na dzien otrzymania 072
b. umarzane w 100% w miesigcu przyje¢cia do uzywania
- od jednostek 760
- nowe
" uzywane
- od innych jednostek i 0s6b prawnych (dary) w wartosci rynkowej na dzien
otrzymania

3. Przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych w zwiazku z zakonczeniem 080
inwestycji

Typowe zapisy strony Ma konta 020
Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. Rozchod wartosci niematerialnych i prawnych 071
a. umarzane stopniowo 800
- wartos$¢ dotychczasowego umorzenia 072
- warto$¢ nieumorzona
b. umarzane w 100%
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Konto 030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych, w szczegélnosci akcji i innych
dhugoterminowych aktywow finansowych, nad ktérymi jednostka sprawuje kontrole, o terminie wykupu
dhuzszym niz rok. Przy czy kontrola ta powinna wynika¢ w szczeg6lnosci z przepisow prawa lub z okreslonego
tytutu prawnego.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu dlugoterminowych
aktywow finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci poszczego6lnych
sktadnikow dtugoterminowych aktywow finansowych wedlug poszczegdlnych rodzajow.

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dlugoterminowych aktywow finansowych.

Operacje gospodarcze dotyczace objecia udzialow w spotce prawa handlowego zapisywane sa w ksiegach
pod data wydania postanowienia sadu rejestrowego.

Typowe zapisy strony Wn konta 030

Lp Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Podwyzszenie wartosci udziatoéw, w ktorej jednostka posiada udziaty — aport 800
niepienigzny
2. Podwyzszenie wartosci udziatow, w ktorej jednostka posiada udziaty — aport 130
pieni¢zny

Konto 071 - Umorzenie $srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej $rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedtlug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez
jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci §rodkoéw trwalych oraz
wartos$ci niematerialnych i prawnych.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg rodzajow grup oraz dla wartosci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 071

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych oraz wartosci 011
niematerialnych i prawnych wycofanych z eksploatacji
a. w wyniku 020
- postawienia srodkow trwatych w stan likwidacji na skutek zniszczenia lub
zuzycia

- rozchodowania wartos$ci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo 011
b. z tytutu sprzedazy lub nieodptatnego przekazania 020
- srodkow trwatych

- warto$ci niematerialnych i prawnych

2. Urzedowe zmniejszenie warto$ci umorzenia wskutek zmniejszenia wartosci 800
srodkow trwatych w wyniku aktualizacji
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Typowe zapisy strony Ma konta 071

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. Naliczone za okres umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci 400
niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo

2. Dotychczasowe umorzenie 011
a. srodkow trwatych 020
b. warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo

3. Urzedowe zwigkszenie umorzenia w zwigzku z podwyzszeniem z tytutu 800
aktualizacji wartosci poczatkowej srodkow trwatych podlegajacych
stopniowemu umarzaniu

Konto 072 - Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych

Konto 072 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkdéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkoéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze
stanowigcych niedobor lub szkodg.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkow trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej Srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w peilnej wartosci w miesigcu wydania ich do
uzywania.

Typowe zapisy strony Wn konta 072

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych srodkow trwatych 013, 020
oraz wartosci niematerialnych i prawnych rozchodowanych z tytutu 013, 020
a. likwidacji, sprzedazy 240
b. nieodptatnego przekazania
c. niedoboru lub szkody

Typowe zapisy strony Ma konta 072

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Umorzenie naliczane od wydanych do uzywania nowych pozostatych srodkow 013,020
trwalych oraz pozostatych warto§ci niematerialnych i prawnych
2. Odpisy umorzeniowe naliczone od otrzymanych daréw 401
3. Dotychczasowe umorzenie pozostatych srodkdéw trwatych oraz pozostatych 013, 020

wartos$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie od jednostek
budzetowych na podstawie decyzji wlasciwego organu

Konto 080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow $rodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow srodkow
trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne np. kosztow pozostajacych w bezposrednim zwigzku
z niezakonczong jeszcze budowa, montazem lub przekazaniem do uzytkowania lub ulepszeniem juz
istniejacego Srodka trwatego.
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Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1. poniesione koszty dotyczace $rodkéw trwalych w budowie prowadzonych w ramach prowadzonych
inwestycji zar6wno przez obcych wykonawcow, jak i we wiasnym zakresie;

2. poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do uzywania maszyn,
urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentow oraz wytworzonych w ramach wlasnej
dziatalno$ci gospodarczej;

3. poniesione koszty ulepszenia S$rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja Iub
modernizacja), ktore powoduja zwigkszenie warto$ci uzytkowej srodka trwalego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, w szczegdlnosci:
1. srodkow trwatych;
2. wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych §rodkow trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow gotowych srodkow
trwatych.

Analityka prowadzona jest oddzielnie dla poszczegdlnych zadan inwestycyjnych.
Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ srodkow trwatych w budowie i ulepszen.

Typowe zapisy strony Wn konta 080

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Roboty, dostawy i uslugi zwiazane z przygotowaniem i realizacjg inwestycji 101, 201
wykonane przez zewnetrznych kontrahentow
2. Zakup od innych jednostek $rodkéw trwatych w budowie 201
Typowe zapisy strony Ma konta 080
Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Przyjecie do uzywania srodkdéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych 011, 020
i prawnych w wyniku inwestycji
2. Rozliczenie kosztow ulepszenia whasnych §rodkow trwatych 011
3. Nieodptatne przekazanie srodkow trwatych w budowie 800
4. Wyksiegowanie kosztow poniesionych na sprzedane §rodki trwate w budowie 800

Zespol 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji w szczegélnosci:
1. krajowych i zagranicznych §rodkéw pienigznych przechowywanych w kasach;
2. krétkoterminowych papierow warto§ciowych;
3. krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych lokowanych na rachunkach w bankach;
4. innych krajowych i zagranicznych §rodkéw pienigznych.

Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty istany $srodkéw pienieznych oraz
krotkoterminowych papierow wartosciowych.

Konto 101 - Kasa
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sie¢ w kasie jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotdwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma - rozchody
gotowki i niedobory kasowe.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.
Analityka prowadzona jest z podziatem na: Kasa dochody, Kasa wydatki.
Typowe zapisy strony Wn konta 101
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Lp. | Tresé operacji Konta przeciwstawne
1. Podjecie gotowki z rachunku bankowego 141
2. Whptlaty z tytulu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkow Konta zespotu 2
3. Whplaty z tytulu uprzednio pobranych zaliczek 231,234
4. Whptaty przychodow nieprzypisanych na kontach rozrachunkdéw Konta zespotu 7
5. Przyjecie gotowki za zrealizowany w banku czek 130
Typowe zapisy strony Ma konta 101
Lp. | Tresé operacji Konta
przeciwstawne

1. Wyplaty z tytulu pokrycia zobowiazan ujetych na kontach rozrachunkow 234
2. Wyptata zaliczek do rozliczenia 234
3. Whptlata gotéwki do banku na wlasne rachunki bankowe 141
4. Wyptata pracownikom za refundacj¢ zakupu okularéw 405

Konto 130 - Rachunek biezacy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkdéw pieni¢znych oraz obrotdw na rachunku bankowym z tytutu
wydatkéw i dochodow (wplywow) budzetowych objetych planem finansowym.

Zapisy na koncie dokonywane sg na podstawie wyciggu bankowego generowanego z systemu bankowosci
elektroniczne;j.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czysto$ci obrotdw, co oznacza, ze stosowana technika
ksiggowosci ma zapewni¢ mozliwos¢ prawidlowego ustalenia wysoko$ci tych obrotow oraz niezbedne dane do
sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okreslonych w odrgbnych przepisach.
Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow ksiegowych, jezeli jest to konieczne
do zachowania czystosci obrotow.

Konto 130 stuzy do ewidencji dochodow i wydatkow realizowanych bezposrednio z rachunku biezacego
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W zwigzku zpowyzszym saldo konta 130 w zakresie
zrealizowanych wydatkoéw podlega na koniec roku przeksiegowywaniu na podstawie sprawozdan budzetowych
na stron¢ Ma konta 800, a w zakresie dochodow - na strong¢ Wn konta 800.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wptywy srodkow pieni¢znych, a na stronie Ma - ujmuje si¢ zrealizowane

wydatki.
Analityka:
130-001 Rachunek biezacy jednostki dochody
130-002 Rachunek biezacy jednostki wydatki
130 rozbudowana w ramach potrzeb

Typowe zapisy strony Wn konta 130

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Wplywy z tytuhu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych Konta zespotu 2
Przypisane przez banki oprocentowanie srodkéw na rachunku biezagcym 750
jednostki
3. Okresowe przeksiggowanie rownowartosci wydatkow budzetowych urzedu 800
Typowe zapisy strony Ma konta 130
Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Pobranie gotowki z banku do kasy 141
2. Optaty za ustugi bankowe pobierane przez banki 402
3. Przelewy z tytutlu zaplaty zobowiazan ujetych na kontach rozrachunkowych Konta zespotu 2
4. Okresowe przeksiggowanie rownowartosci dochodéw budzetowych urzedu 800
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Konto 137 - Rachunek srodkow pochodzacych ze zrddel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi

Konto 137 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na rachunkach srodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi innych niz $rodki europejskie.

Ewidencja szczegblowa powinna umozliwia¢ ustalenie stanu

zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale na Zrédta ich finansowania.

Typowe zapisy strony Ma konta 137

srodkow pochodzacych ze zrodet

Lp. | Tre$é operacji Konta
przeciwstawne
1. Przelewy z tytutlu zaplaty zobowiazan ujetych na kontach rozrachunkowych Konta zespotu 2
Okresowe przeksiegowanie rownowartosci dochodow budzetowych urzedu 800

Konto 139 - Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkdéw pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego
przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych srodkow pienigznych z rachunkow biezacych,
sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty $rodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych rachunkow
bankowych.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkoéw pienieznych znajdujacych si¢ na innych
rachunkach bankowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 139

Lp. | Tre$é operacji Konta
przeciwstawne

1. Wptyw na pomocniczy rachunek bankowy jednostki budzetowej sum 240

depozytowych z tytutu kaucji, wadidow, zabezpieczenia pienieznego
Typowe zapisy strony Ma konta 139

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. Zwrot kaucji, wadidw, sum zabezpieczenia i innych sum depozytowych 240

Konto 141 - Srodki pieni¢zne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkoéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu §rodkow pienigznych w drodze.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkdéw pieni¢znych w drodze.

Typowe zapisy strony Wn konta 141

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Pobranie srodkéw pieni¢znych z kasy w celu przekazania na rachunek 101
bankowy
2. Pobranie srodkoéw pienigznych z rachunku biezacego w celu przekazania do 130
kasy
Typowe zapisy strony Ma konta 141
Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Przekazanie srodkow pienieznych w drodze do kasy 101
Przekazanie srodkoéw pienieznych w drodze na rachunek biezacy 130
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Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

Konta zespolu 2 "Rozrachunki irozliczenia" stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkéw
oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencji i rozliczen srodkow budzetowych, srodkow europejskich i innych
srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen
niedoborow, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami
spornymi.

Ewidencja szczegotowa do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej
i umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkow, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen
oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentow.

Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkoéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw, robot
1 ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i uslug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci
z tytulu przychodow finansowych. Na koncie 201 nie uyjmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do
dochodow budzetowych, ktore sa uyymowane na koncie 221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstate nalezno$ci iroszczenia oraz za splate izmniejszenie zobowigzan,
a uznaje si¢ za powstale zobowigzania oraz sptat¢ i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegotowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
wedlug poszczegolnych kontrahentéw, a ponad to powinna umozliwi¢ ustalenie naleznosci izobowigzan
w podziale wymaganym w sprawozdaniu bilansowym oraz w sprawozdaniach budzetowych i innych.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoS$ci iroszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Zobowigzania inalezno$ci winne by¢ ksiegowane w sposob umozliwiajacy okreslenie wymagalnosci
zobowigzan oraz stanu naleznos$ci.

Analityka:

201-001 Prowadzone wedtug kontrahentéw - dostawca
201-002 Prowadzone wedtug kontrahentéw - odbiorca
201 rozbudowana w ramach potrzeb

Typowe zapisy strony Wn konta 201

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Zaptata zobowiazan za dostawy i ustugi 101, 130,
Odpisanie zobowigzan przedawnionych i umorzonych z dziatalnosci 760
eksploatacyjne;j
3. Przypis naleznosci od kontrahentow 720

Typowe zapisy strony Ma konta 201

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. Whptata naleznosci oraz zaliczek od odbiorcéw 101, 130

2. Odpisanie naleznos$ci przedawnionych i umorzonych 761

3. Zobowigzania wobec dostawcow z tytutu odsetek za zwloke w zaplacie 751

4. Wplyw faktur Konta zespotu 4

Konto 221 - Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodow budzetowych

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytulu dochodow budzetowych i zwroty nadptat.
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Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytutu podatkow pobieranych przez wlasciwe organy. Zapisy
ztego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie sprawozdan
z ewidencji podatkowej (zaleglo$ci i nadplaty).

Ewidencja analityczna do konta 221 prowadzona jest wedlug dtuznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowe;j
oraz budzetow, ktdrych naleznosci dotycza. Ewidencja szczegdtowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
moze tez by¢ stosowana alternatywnie na kontach korespondujacych z kontem naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych.

Analityka zobowigzan i nalezno$ci prowadzona jest recznie. Na koniec kwartalu wyksiegowane sg nadptaty
na wyodrebnione subkonto (221-0-02).

Analityka rozbudowana zostata rowniez o konta zwigzane z ksiggowaniem naleznych odsetek dla kazdego
rodzaju dochodu budzetowego (221-0-03).

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych,
a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadptat w tych dochodach.

Typowe zapisy strony Wn konta 221

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Przypis nalezno$ci z tytutu podatkow i optat pobieranych przez urzad 720
Przypis odsetek za zwtoke i innych naleznosci ubocznych od podatkow i optat 750
w kwocie wplaconej
3. Przypisanie nalezno$ci z tytutu innych dochodéw 720
4. Naleznosci z tyt. dochodow budzetu panstwa zwigzane z realizacja zadan 225

zleconych (objetych sprawozdaniem Rv-2777)

Typowe zapisy strony Ma konta 221

Lp. | Tre$é operacji Konta
przeciwstawne

1. Whptata naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych do kasy lub 101, 130
do banku

2. Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych oraz nieistotnych 290
objetych odpisem aktualizujacym

3. Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci dotyczacych Konta zespotu 7
dochodow budzetowych

Konto 224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnos$ci z budzetu sSrodkow europejskich
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegolnosci warto§¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy,
w korespondencji z kontem 130-002, a na stronie Ma konta 224 - warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane
i rozliczone, w korespondencji z kontem 810.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug kontrahentow.

Typowe zapisy strony Wn konta 224

Lp. | Tre$é operacji Konta
przeciwstawne

1. Przelew przyznanych przez organ dotacji budzetowych 130

Typowe zapisy strony Ma konta 224

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. Uznanie dotacji za wykorzystang i rozliczong 810

Podpisany Strona 12




Konto 225 - Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdélnosci z tytutu dotacji, podatkéw,
nadwyzek srodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowigzania wobec
budzetow 1 wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu naleznos$ci i zobowigzan
wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkow z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec
budzetow.

Typowe zapisy strony Wn konta 225

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Przelew na rachunek urzedu skarbowego pobranych zaliczek na podatek 130
dochodowy od 0s6b fizycznych
Typowe zapisy strony Ma konta 225
Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Naliczone odsetki za zwtoke w ptaceniu zaliczek na podatek dochodowy od 750
0s0b fizycznych
2. Zobowigzania podatkowe 231

Konto 226 - Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnos$ci dlugoterminowe naleznosci, w korespondencji
z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych, w korespondencji
z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do
krotkoterminowych w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dtugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczegotowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegoélnych
naleznosci budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 226

nalezno$ci krotkoterminowych

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do nalezno$ci dlugoterminowych 221
Przypis dlugoterminowych nalezno$ci 840
Typowe zapisy strony Ma konta 226
Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Przeksiggowanie wymagalnej w danym roku naleznosci dtugoterminowej do 221

Konto 229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Konto

229 stuzy do ewidencji, innych niz zbudzetami,

a w szczegblnosci z tytuhu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

rozrachunkéw  publicznoprawnych,

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ nalezno$ci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma -
zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.
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Ewidencja analityczna prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci
1 zobowiazan wedlug podmiotéw, z ktorymi sa dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 229

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Przelewy sktadek do ZUS 130
2. Wyptata zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktore ujeto na listach 231
wynagrodzen
3. Wyptaty §wiadczen ZUS nieobjetych lista wynagrodzen 101, 130
Typowe zapisy strony Ma konta 229
Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Zwrot nadptaconych sktadek ZUS 130
. Naliczone sktadki ptacone przez pracodawce 405
3. Sktadki ZUS ptacone przez pracownika 231

Konto 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu wyptat
pieni¢znych is$wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie zodrgbnymi przepisami, do wynagrodzen,
a w szczegdlnosci naleznoSci za pracg wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy
o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1. wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen;
2. wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen;
3. warto$¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
4. potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanow
nalezno$ci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma - stan zobowigzan
jednostki z tytutu wynagrodzen.

Typowe zapisy strony Wn konta 231

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. Wyplata wynagrodzen 101, 130
Potracenia dokonane na liscie ptac z tyt. podatku dochodowego od 0sob 225
fizycznych

3. Potracenia dokonane na liscie ptac z tyt. sktadek na ZUS placone przez 229
pracownikow z wlasnych srodkow

4. Potracenia dokonane na liscie ptac z tyt. sktadek na dobrowolne ubezpieczenia 240
grupowe

5. Splaty pozyczek z tyt. ZFSS 240
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Typowe zapisy strony Ma konta 231

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Naliczone w listach ptac wynagrodzenia brutto obcigzajace koszty dziatalnosci Konta zespotu 4
operacyjnej
2. Naliczone w listach ptac wynagrodzenia brutto obcigzajace koszty dziatalnosci 080
inwestycyjnej

Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z innych tytutéw niz
wynagrodzenia, a w szczegdlnosci podrozy stuzbowych, zaliczek.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1. wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke;
2. zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1. rozliczone zaliczki i zwroty srodkoéw pieni¢znych;
2. wplywy naleznosci od pracownikow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec pracownikow.

Typowe zapisy strony Wn konta 234

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Wyptaty z kasy zaliczki pracownikom 101
Typowe zapisy strony Ma konta 234
Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Rozliczenie zaliczek wyplaconych pracownikom 401
a. na zakup materialow 402
b. na optacenie zakupu ustug 409

c. na koszty podrézy stuzbowych

Konto 240 - Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych
ewidencja na kontach 201-234.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznos$ci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz sptat¢ i zmniejszenie naleznos$ci i roszczen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow, roszczen
i rozliczen z poszczegolnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci iroszczen, asaldo Ma - stan
zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 240

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. Wyptata sum depozytowych 139

2. Zwrot kaucji gwarancyjnej 140

3. Przelew potracen z listy plac 130

4. Ksiegowanie udzialow 800
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Typowe zapisy strony Ma konta 240

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. Otrzymane wptaty sum depozytowych na inne rachunki jednostki 139

2. Kaucje gwarancyjne 140

3. Potracenia w liscie ptac (PZU, PKZP, Szpital) 231

4. Ksiggowanie udziatow 030

Konto 245 — Wplywy do wyjasnienia

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych na rachunki bankowe jednostki, a niewyjasnionych kwot

naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych i innych tytutow.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci kwoty niewyjasnionych wptat.
Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore wykazuje stan niewyjasnionych wptat.

Konto 290 - Odpisy aktualizujace naleznoSci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci, a na stronie

Ma - zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Typowe zapisy strony Wn konta 290

Lp. | Tre$é operacji Konta
przeciwstawne
1. Odpisanie nalezno$ci niesciggalnych, umorzonych i przedawnionych do 201, 221, 240
wysokos$ci uprzednio dokonanych odpisow aktualizacyjnych
2. Zmniejszenie warto$ci odpisow aktualizujacych ze wzgledu na ustanie 760

przyczyn uzasadniajacych ich dokonanie

Typowe zapisy strony Ma konta 290

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Odpisy aktualizujace watpliwe naleznos$ci jednostki z tyt. dochodow 720
budzetowych

Zespol 3 - Materialy i towary
Konto 310 - Materialy
Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materialdow znajdujacych si¢ w magazynie wlasnym.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci i wartoéci stanu zapasu materiatdéw, a na stronie Ma -

jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza stan zapasow materialdéw, w cenach zakupu, nabycia

lub w statych cenach ewidencyjnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 310

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Przyjecie zakupionych materialow na stan magazynowy, warto$¢ z cenie 201
zakupu lub w cenie nabycia, pomniejszona o VAT podlegajacy odliczeniu
2. Nadwyzki zapasdw w magazynie 240
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Typowe zapisy strony Ma konta 310

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Rozchdd z magazynu materiatéw przeznaczonych do zuzycia w dziatalnosci 401
eksploatacyjnej
2. Wartos$¢ sprzedanych materialow 761

Zespoét 4 - Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 "Koszty wedlug rodzajow iich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztow w ukladzie
rodzajowym 1iich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich
powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na
podstawie dokumentdéw korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Ewidencje szczegotowa do kont zespolu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu finansowego
oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb umozliwiajacy sporzadzenie
sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych Iub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych
przepisach obowigzujacych jednostke.

Konto 400 - Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od $rodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych iprawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢
ewentualne zmniejszenie odpisOw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik
finansowy.

W rachunku zyskow i strat warto$¢ amortyzacji ewidencjonowanej na koncie 400 wykazuje si¢ w kosztach
dziatalno$ci operacyjnej w poz. B.1.

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych
kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 400

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. Naliczona amortyzacja 071

Typowe zapisy strony Ma konta 400

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. Przeniesienie rocznej sumy kosztow amortyzacji na koniec roku obrotowego 860

Konto 401 - Zuzycie materialéw i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatdéw i energii na cele dzialalnosci podstawowej,
pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatow i energii, a na stronie Ma
konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytulu zuzycia materialéw i energii oraz na dzien
bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia materiatldw i energii na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 401

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. Materialy wydane do zuzycia w dziatalno$ci operacyjnej z magazynu 310

2. Zuzycie energii wedtug faktur 101, 201, 234
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Typowe zapisy strony Ma konta 401

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. Warto$¢ materiatdw wydanych do zuzycia, ale niezuzytych 310

2. Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku obrotowego 860

Konto 402 - Ustugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow ztytutu uslug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ushug obcych na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 402

Lp. | Tre$é¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Odebrane ushugi wedlug faktur lub rachunkéw wykonawcow 101, 201, 234
Typowe zapisy strony Ma konta 402
Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw ustug obcych na koniec roku obrotowego 860

Konto 403 - Podatki i oplaty

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosSci kosztow z tytulu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci ipodatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat
o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty administracyjnej i wptat do
organizacji mi¢dzynarodowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdéw, a na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie
poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 403

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. Podatki i optaty - zaptacone lub naliczone 101, 130, 225

Typowe zapisy strony Ma konta 403

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw z tytutu podatkéw i optat na koniec roku 860

obrotowego

Konto 404 - Wynagrodzenia

Konto 404 shuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami
i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto,
umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia
brutto (tj. bez potracen z r6znych tytutow dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci podstawowej
z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.
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Typowe zapisy strony Wn konta 404

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Naliczone wynagrodzenia tgcznie z warto$cig przystugujacych swiadczen 231
w naturze zaliczanych do wynagrodzen

Typowe zapisy strony Ma konta 404

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw wynagrodzen koniec roku obrotowego 860
Zmniejszenie z tytutlu korekty btedu w naliczeniu wynagrodzen 231

Konto 405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju $wiadczen na
rzecz pracownikow i o0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych
umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych i §wiadczen na
rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych
umoéw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia spotecznego i swiadczen na
rzecz pracownikoéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych
umow, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 405

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. Naliczone sktadki na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy 229

Typowe zapisy strony Ma konta 405

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koniec roku obrotowego 860

Konto 409 - Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do ujecia na
kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczeg6lnosci zwroty wydatkdw za uzywanie samochodow
prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych izagranicznych podrézy shuzbowych,
koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéow przy pracy oraz innych kosztow
niezaliczanych do kosztow dziatalnosci finansowej i pozostalych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutldw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na
dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 409

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Koszty podrézy stuzbowych 101, 130
Odprawy z tytutu wypadkoéw przy pracy 101, 130
Typowe zapisy strony Ma konta 409
Lp. | Tresé operacji Konta przeciwstawne
1. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koniec roku obrotowego 860

Konto 410 — Inne §wiadczenia finansowane z budzetu

Stuzy do ewidencji specyficznych kosztéw podstawowej dziatalnosci operacyjnej jednostki budzetowe;.
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Na koncie 410 ujmuje si¢ koszty s$wiadczen dla osob fizycznych innych niz pracownicy jednostki,
finansowanych z budzetu panstwa lub budzetu jst.

Typowe zapisy strony Wn konta 410

Lp. | Tre$é operacji Konta
przeciwstawne
1. Stypendia dla uczniow 101, 130
Diety radnych 240
Typowe zapisy strony Ma konta 410
Lp. | Tresé¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koniec roku obrotowego 860

Konto 411 - Pozostale obciazenia

Stuzy do ewidencji specyficznych kosztow, ktore nie dotycza bezposrednio dziatalnosci samego urzedu, lecz
odnoszg si¢ do jednostki samorzadu terytorialnego jako catosci.

Ujmuje si¢ koszty wynikajace zrealizacji specyficznych zobowigzan sektora finanséw publicznych
w stosunku do innych instytucji i organizacji.

Typowe zapisy strony Wn konta 411

Lp. | Tresé operacji Konta przeciwstawne
1. Whptlaty gmin na rzecz izb rolniczych 130
Whplaty gmin na rzecz innych jst 130, 240
Typowe zapisy strony Ma konta 411
Lp. | Tresé operacji Konta przeciwstawne
1. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koniec roku obrotowego 860

Zespét 7 - Przychody, dochody i koszty
Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuza do ewidencji:

1. przychodow i kosztow ich osiagnigcia z tytulu sprzedazy produktow, towardow, przychodow i kosztow
operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych;

2. podatkow nieujetych na koncie 403;

3. dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wptywaja na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.
Konto 700 - Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia
Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktow i ustug wilasnej dziatalnosci na rzecz obcych jednostek.

Na stronie Ma konta 700 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy (ushugi cmentarne), w korespondencji z kontami
przede wszystkim zespotu 11 2.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg klasyfikacji budzetowe;.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody ze sprzedazy na stron¢ Ma konta 860.
Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 700

Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Przeniesienie w koncu roku przychoddw ze sprzedazy ushug 860

Typowe zapisy strony Ma konta 700

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. Przychody ze sprzedazy ustug cmentarnych 201

Podpisany Strona 20



Konto 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow ztytutu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawowa dziatalno$cig jednostki, w szczegdlnosci dochoddéw, doktérach zalicza si¢ podatki, sktadki,
optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego orz innych jednostek, nalezne na
podstawie odrgbnych ustaw lub uméw migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta 720 —
przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych (podatki, optaty, dochody
uzyskiwane przez jednostke, darowizny, dochody z tyt. subwencji ogolnej, dotacji celowych itp.), a po stronie
Wn odpowiednio zmniejszenia tych przychodow.

W  zakresie podatkowych iniepodatkowych dochodoéw budzetowych ewidencja szczegotowa jest
prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkdw pobieranych przez inne
organy ewidencje szczegbdtowy stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.
W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskow i strat przychody z tytulu dochodow budzetowych wykazywane sa w pozycji A.VI.
Przychody z tytulu dochodow budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 720

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. Odpisy naleznosci z tyt. dochodéw budzetowych 221
Przeniesienie na koniec roku osiagnietych przychodow z tytutu finansowych 860
dochodow budzetowych

Typowe zapisy strony Ma konta 720

Lp. | Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Przychody z tyt. dochodow budzetowych 201, 221
a. przypisanych jako nalezno$ci, 101, 130
b. nieprzypisanych

2. Zmniejszenie odpisow aktualizujgcych nalezno$ci dot. przychodow z tyt. 290
dochodow budzetowych

Konto 750 - Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, a w szczegdlnosci przychody
z udzialéw i akcji, odsetki za zwloke oraz odsetki od $rodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych

w zaptacie nalezno$ci, dodatnie roznice kursowe.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskéw i strat przychody ewidencjonowane na koncie 750 wykazuje sie¢ w grupie G. Przychody

finansowe.

Typowe zapisy strony Wn konta 750

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Przeniesienie na koniec roku osiagnietych przychodow finansowych 860
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Typowe zapisy strony Ma konta 750

Lp. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1.. Oprocentowanie wiasnych §rodkow na rachunkach bankowych 130
Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartatu oraz Konta zespotu 2
w momencie wplaty

3. Odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej 221

Konto 751 - Koszty finansowe
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegolnosci warto$¢ sprzedanych udzialow, akcji i innych papierow
warto§ciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow 1ipozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie
zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych srodkow trwatych w budowie, odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci
z tytutlu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papierow wartosciowych,
ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji budzetowej i zapewnia wyodrgbnienie
kosztéw operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong¢ Wn konta 860 (Ma konto
751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
W rachunku zyskow i strat koszty ujmowane na koncie 751 wykazuje si¢ w grupie H. Koszty finansowe.

Typowe zapisy strony Wn konta 751

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Zaptacone odsetki od zobowigzan 101, 130
Zaptacone odsetki od kredytow i pozyczek 130
3. Naliczone na koniec kwartalu wymagalne odsetki od niezaptaconych Konta zespotu 2
w terminie zobowigzan
4. Odpisy aktualizujace naleznosci dotyczace przychodow finansowych 290

Typowe zapisy strony Ma konta 751

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. Przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztow finansowych 860

Konto 760 - Pozostate przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio podstawowa dziatalnoscia
jednostki.

W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢:

1. przychody ze sprzedazy $rodkoéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz srodkow trwatych
w budowie;

2. odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie otrzymane, w tym
w drodze , aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci
lub ktoére wystapily incydentalnie.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strong Ma konta 860,
w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskow i strat pozostate przychody operacyjne, z wyjatkiem przychodoéw z tytutu sprzedazy
niefinansowych aktywow trwalych, wykazuje si¢ w pozycji D.III Inne przychody operacyjne, natomiast
w pozycji D.I wykazuje sie zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych.
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Typowe zapisy strony Wn konta 760

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. Przeniesienie na koniec roku osiggnietych pozostatych kosztéw operacyjnych 860

Typowe zapisy strony Ma konta 760

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. Przychody ze sprzedazy $rodkoéw trwatych, warto$ci niematerialnych 101, 130, 201, 221,
i prawnych, srodkow trwatych w budowie 234, 240

2. Odpisanie przedawnionych zobowigzan Konta zespotu 2

3. Przepadek otrzymanego wadium 240

4, Otrzymane darowizny, nieodplatne otrzymanie rzeczowych srodkdéw 013, 101, 130
obrotowych

Konto 761 - Pozostale koszty operacyjne
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwiazanych bezposrednio z podstawowga dziatalno$cia jednostki.

W szczegolnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne
naleznosci, odpisy aktualizujace od mnaleznosci, koszty postegpowania spornego iegzekucyjnego oraz
nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity
incydentalnie.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate koszty operacyjne na strong Wn konta 860,
w korespondencji ze stronag Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskow i strat pozostate koszty operacyjne, z wyjatkiem kosztéw bezposrednio zwigzanych ze
sprzedazg niefinansowych aktywow trwalych, wykazuje si¢ w pozycji E.II Pozostate koszty operacyjne.

Typowe zapisy strony Wn konta 761

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Wartos$¢ sprzedanych materialow 310, 401
Zaptacone lub naliczone kary, odszkodowania, koszty postepowania spornego Konta zespotu 2

Typowe zapisy strony Ma konta 761

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. Przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztéw operacyjnych 860

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen
migdzyokresowych przychodow.

Konto 800 - Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rGwnowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1. przeksiegowanie straty bilansowej roku ubieglego zkonta 860 w terminie do 30 kwietnia w roku
nastepnym,

2. przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkow budzetowych wykorzystanych
na inwestycje z konta 810,

3. réznice z aktualizacji wyceny $rodkdéw trwatych,
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4. wartos¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu niepieni¢znego
(aportu) srodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz srodkow trwatych w budowie.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1. przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860 w roku nastgpnym;

2. przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow budzetowych z konta
223;

2. wptyw srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
3. réznice z aktualizacji srodkow trwatych;

4. nieodptatnie otrzymanie srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkoéw trwatych
w budowie;

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przyczyn
zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki i prowadzona jest w nast¢pujacy sposob:

800-001 Fundusz czg$¢ majatkowa
800-002 Fundusz czg$¢ pozostata
800-003 Fundusz inwestycyjny
Typowe zapisy strony Wn konta 800

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Ujemny wynik finansowy roku ubiegtego 860
2. Przeksiggowanie rownowartosci przekazanych w danym roku dotacji 810
budzetowych, ktore zostaly uznane za wykorzystane lub rozliczone

Typowe zapisy strony Ma konta 800

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. Dodatni wynik finansowy roku ubieglego 860
Otrzymane nieodptatnie z tytutu darowizny: 011, 020
a. srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne 080
b. inwestycje

3. Ksiegowanie udzialow 240

4. Wydatki budzetowe na sfinansowanie inwestycji wlasnych 810

Konto 810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $Srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

Konto 810 shuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodkoéw
z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:

1. warto$¢ dotacji przekazanych zbudzetu wczgSci uznane] za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;

2. warto$¢ ptatnosci z budzetu §rodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem
224,

b

3. réwnowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkow budzetu na finansowanie
srodkow trwatych w budowie, zakupu $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta 810 na konto
800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
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Ewidencja analityczna prowadzona jest z podzialem na dotacje i inwestycje.
Konto 840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich zmniejszenie
lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie izwickszenia rozliczen miedzyokresowych
przychodow, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedtug poszczegolnych tytutow.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw irozliczen migdzyokresowych
przychodow.

Typowe zapisy strony Wn konta 840

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. Zarachowanie przychodow przysztych okreséw do przychodéw danego okresu Konta zespotu 7

Zarachowanie przychodow przysztych okreséw do zyskoéw nadzwyczajnych 770
w wysoko$ci wptaconego odszkodowania za straty nadzwyczajne

3. Rozwigzanie lub zmniejszenie rezerwy na skutek Konta zespotu 2
a. ujecia zobowigzan Konta zespotu 7
b. wygas$niecia przyczyn utworzenia rezerwy

Typowe zapisy strony Ma konta 840

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. Utworzenie rezerw na przyszte zobowiazania w cigzar 761
a. pozostatych kosztéw operacyjnych 751
b. kosztow finansowych 771
c. strat nadzwyczajnych

2. Wplywy z tytuhu przychodow zaliczanych do przysztych okresow 101

3. Przyznane odszkodowanie na pokrycie skutkow strat nadzwyczajnych 240

Konto 860 - Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
1. poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontami zespotu 4;
2. wartosci sprzedanych materiatow w korespondencji z kontem 760;

3. kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow operacyjnych,
w korespondencji z kontem 761;

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume uzyskanych przychodow,
w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:
1. saldo Wn - strate¢ netto,
2. saldo Ma - zysk netto.

Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800 "Fundusz jednostki".
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Typowe zapisy strony Wn konta 860

Lp. | Tresé operacji Konta
przeciwstawne
1. Przeniesienie w koncu roku poniesionych kosztow dziatalnosci (wedtug Konta zespotu 4
rodzaju)
2. Przeniesienie w koncu roku kosztow operacji finansowych 751
3. Przeniesienie w koncu roku pozostatych kosztéw operacyjnych 761
4. Przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego za rok ubiegly 800

Typowe zapisy strony Ma konta 860

Lp. | Tresé operacji Konta
przeciwstawne

1. Przeniesienie w koncu roku przychodoéw z tytutu dochodéw budzetowych 720

2. Przeniesienie w koncu roku przychodéw finansowych 750

3. Przeniesienie w koncu roku pozostatych przychodéw operacyjnych 760

4. Przeksiegowanie ujemnego wyniku finansowego 800

2. KONTA POZABILANSOWE

Na kontach pozabilansowych obowigzuje zasada zapisu jednostronnego, a ewentualne salda wystepujace na
tych kontach na koniec roku nie sg ujmowane w bilansie.

Konto 950 - Realizacja zadania publicznego z inicjatywy lokalnej

Konto stuzy do ewidencji rozliczen zwigzanych z realizacja zadania publicznego z inicjatywy lokalnej.
Ewidencja prowadzona jest z podziatem na poszczegdlne zadania oraz z podziatem na poniesione wydatki:

1. ze $rodkow finansowanych bezposrednio z budzetu Urzedu Gminy,
2. z inicjatywy lokalne;.

Na stronie Wn tego konta ewidencjonuje si¢ wartos¢ zadania, wynikajacego z zawartej umowy a na stronie
Ma ksigguje si¢ rozliczenie inicjatywy lokalne;.

Konto 976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w celu
sporzadzenia tagcznego sprawozdania finansowego.

Ewidencje prowadzi si¢ oddzielnie dla:
1. kazdego przedmiotu wytaczen, wedtug pozycji w poszczegolnych sprawozdaniach finansowych,
2. kazdej jednostki budzetowe;j.

Wzajemne rozliczenia dla potrzeb bilansu.

1. wzajemne nalezno$ci ewidencjonuje si¢ na stronie Wn, natomiast na stronie Ma tego konta ksieguje si¢
zapisy o ich zaplacie,

2. wzajemne zobowigzania ewidencjonuje si¢ na stronie Ma, natomiast na stronie Wn tego konta ksieguje
si¢ zapisy o uregulowaniu zobowigzan.

Ewidencja dokonywana jest na biezgco pod datg wyciggu bankowego.
Wzajemne rozliczenia dla potrzeb rachunku zyskow i strat.

Na stronie Wn tego konta ewidencjonuje si¢ przychody, natomiast koszty ksiegowane sa na stronie Ma
narastajaco.

Wzajemne rozliczenia dla potrzeb zmiany w funduszu jednostki.

Na stronie Wn ewidencjonuje si¢ zwigkszenia zmian funduszu spowodowane przekazywaniem aktywow
trwatych miedzy jednostkami, a na stronie Ma ewidencjonuje si¢ zmniejszenia zmian funduszu spowodowane
przekazywaniem aktywow trwalych miedzy jednostkami.
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Ewidencja prowadzona jest z podzialem na jednostki iz podziatem na poszczegélne elementy lacznego
sprawozdania. Ewidencja analityczna jest rozbudowywana wedtug potrzeb.

Zapisy na koncie 976 stanowig podstawe do wykazania danych podlegajacych wylaczeniu w jednostkowym
sprawozdaniu finansowym w informacjach uzupehiajacych istotnych do oceny rzetelnosci i przejrzystosci
sytuacji finansowe;.

Konto 980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych urzedu.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:
1. réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetu;
2. warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
Konto 985 — Ewidencja iloSciowa wyposazenia do wysokosci 1.000,00 z1

Konto 985 stuzy do ewidencji wyposazenia do wysokosci 1.000,00 zt. Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢
zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowe] wyposazenia nieprzekraczajacego
wartosci 1.000,00 zt.

Ewidencja szczegotowa do konta 985 powinna umozliwiaé:
1. ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych sktadnikéw wyposazenia,
2. ustalenie 0sob lub komoérek organizacyjnych, ktorym powierzono sktadniki wyposazenia.

Konto 990 - Rozrachunki zosobami trzecimi ztytulu ich odpowiedzialnos$ci za zobowigzania
podatkowe podatnika

Konto 990 stuzy do pozabilansowej ewidencji ksiegowej zobowigzan osob trzecich ztytulu ich
odpowiedzialno$ci za zobowigzania podatkowe podatnika.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 990 powinna umozliwi¢ ustalenia warto§ci zobowigzan wg
poszczegdlnych osob.

Po stronie Wn ujmuje si¢ kwoty nalezne od 0sob trzecich.

W przypadku, gdy orzeczono o odpowiedzialnosci solidarnej dwoch Iub wigcej osob trzecich, dla kazdej
z nich otwiera si¢ osobne konto przypisujac na kazdym koncie kwote wynikajaca z decyzji orzekajace;.

Po stronie Ma ksigguje si¢ realizacj¢ zobowigzan.
Konto 993 — Rozliczenia z innymi budzetami

Konto 993 stuzy do ewidencji majatku oddanego w trwaly zarzad, oddanego innym jednostkom na
podstawie umow uzyczenia lub ewidencji srodkéw trwatych bedacych wlasnoscig innych jednostek.

Na stronie Wn ksieguje si¢ srodki trwate bedace wlasnoscig innych jednostek.

Na stronie Ma ksieguje si¢ majatek oddany w trwaly zarzad oraz $rodki trwate oddane innym jednostkom na
podstawie uméw uzyczenia.

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:
1. réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym;

2. rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaty wydatki roku nastepnego.
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Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umoéw, decyzji iinnych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
Konto 999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat, ktore maja
by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach
poprzednich, a na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow budzetowych
lat przysztych.

Konto 910-06 - Potracenia (kol.6 Rb-27S)
Konto 910-10 - Zaleglosci (kol.10 Rb-27S)

Wojt Gminy

Krzysztof Glajcar
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Zatacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 0050.227.2017

Wojta Gminy Goleszoéw
z dnia 29 grudnia 2017 1.

WYKAZ KONT DLA FUNDUSZY CELOWYCH GMINY GOLESZOW

L Wykaz kont
1. Konta bilansowe
101 -Kasa

135 - Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

225 -Rozrachunki i roszczenia

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

851 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

1.

KONTA BILANSOWE

Zespol 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konto 101 - Kasa

Konto 101 stuzy do ewidencji gotowki znajdujacej si¢ w kasie.
Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Analityka prowadzona jest z podziatem na: Kasa dochody, Kasa wydatki.

Typowe zapisy strony Wn konta 101

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Podjecie gotowki z banku z rachunku biezgcego 135
Typowe zapisy strony Ma konta 101
Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Zwrot §wiadczenia 231

Konto 135 - Rachunki Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidencji $srodkow zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienigznych na rachunek bankowy, a na stronie Ma
wyplaty z rachunku bankowego.

Konto 135 moze wykazywac saldo WN, ktore oznacza stan srodkow pienieznych na rachunku bankowym.

Podpisany

Strona 1




Typowe zapisy strony Wn konta 135

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Wplywy $rodkéw z tytutu odpiséw na ZFSS 851
Kapitalizacja odsetek na rachunku bankowym naliczone przez bank 851
Typowe zapisy strony Ma konta 135
Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Podjecie gotowki do kasy 101
2. Wyplaty $wiadczen z ZFSS 231, 851
3. Zwrot podatku z ZFSS 225

Zespol 2 - Rozrachunki i roszczenia

Konto 225 - RozrachunKi i roszczenia

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetem.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan wobec
budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 225

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Zwrot podatku z ZFSS 135
Typowe zapisy strony Ma konta 225
Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Naliczenie podatku z ZFSS 851

Konto 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami z tytutu wyplat pieni¢znych

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ potracenia obcigzajace pracownika. Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢
zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen.

Konto 231 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan z tytutu
wynagrodzen.

Typowe zapisy strony Wn konta 231

Lp.

Tres$¢ operacji

Konta
przeciwstawne

1.

Wyptaty §wiadczen

101, 135

Typowe zapisy strony Ma konta 231

Lp.

Tres$¢ operacji

Konta
przeciwstawne

1.

Rozliczenie Funduszu Socjalnego

851

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konto 851 - Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych

Konto 851 shuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen ZFSS.

Saldo Ma wyraza stan §rodkow ZFSS.
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Zatacznik Nr 6 do Zarzadzenia Nr 0050.227.2017
Wojta Gminy Goleszoéw
z dnia 29 grudnia 2017 1.

WYKAZ PROGRAMOW KOMPUTEROWYCH
WYKORZYSTYWANYCH DO PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH W URZEDZIE
GMINY GOLESZOW

1. FINANSE — wersja oprogramowania 2.3.86.1686.

Program firmy ,,REKORD” Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. z siedzibg w Bielsku-Biatej, dopuszczony do
eksploatacji od dnia 01.01.2001r. Dziata pod systemem operacyjnym Windows. Przeznaczony do prowadzenia
ksiggowosci w zakresie operacji gospodarczych prowadzonych przez jednostke, organ, ZFSS. Zabezpiecza
powiazanie poszczegélnych zbiorow stanowiacych ksiggi rachunkowe. W oparciu o zdefiniowane przez
uzytkownika oddziaty irejestry ksiggowe, plan kont oraz parametry budzetowe program umozliwia
gromadzenie danych, ich przetwarzanie oraz przegladanie w postaci réznorodnych raportdw i zestawien.
Zapewnia w szczegolnosci mozliwo$¢:

1) ewidencji ksiegowosci bilansowej i pozabilansowej w ukladzie syntetycznym i analitycznym wedtug
klasyfikacji budzetowe;j,

2) automatycznej kontroli cigglosci zapisow, przenoszenia obrotow i sald,

3) pelnego dostepu do danych archiwalnych, zar6wno w ramach biezacego roku obliczeniowego jak i lat
ubiegtych,

4) pelnej kontroli naleznos$ci, zobowigzan oraz wykonywania planu budzetowego.
Program dziata na bazie danych tworzonych na podstawie dowodow ksiegowych.
2. BUDZET — wersja oprogramowania 7.1.4.611

Program firmy ,,REKORD” Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. z siedzibg w Bielsku-Biatej, dopuszczony do
eksploatacji od dnia 01.09.2002r. Dziata pod systemem operacyjnym Windows. Program pozwala na tworzenie
i rejestrowanie wykonania planu w uktadzie klasyfikacyjnym i zadaniowym oraz przygotowania sprawozdan
statystycznych.

3. BUDZET RB2 — wersja oprogramowania 2.1.0.233

Program firmy ,,REKORD” Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. z siedzibg w Bielsku-Biatej, dopuszczony do
eksploatacji od dnia 01.09.2002r. Dziata pod systemem operacyjnym Windows. Program umozliwia
przygotowywanie sprawozdan statystycznych.

4. BUDZET RB — wersja oprogramowania 1.31.9.74

Program firmy ,,REKORD” Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. z siedzibg w Bielsku-Biatej, dopuszczony do
eksploatacji od dnia 01.09.2002r. Dziata pod systemem operacyjnym Windows. Program umozliwia
przygotowywanie sprawozdan statystycznych.

5. DYSPONENT — wersja oprogramowania 2.13.13.256

Program firmy ,,REKORD” Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. z siedzibg w Bielsku-Biatej, dopuszczony do
eksploatacji od dnia 20.01.2010r. Dziata pod systemem operacyjnym Windows. Program wykorzystywany
przede wszystkim do ewidencji i rozliczania zawieranych umow.

6. POSESJA - WYMIAR — wersja oprogramowania 8.22.17.922

Program firmy ,,REKORD” Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. z siedzibg w Bielsku-Biatej, dopuszczony do
eksploatacji od dnia 01.01.2004r. Dziata pod systemem operacyjnym Windows. Przeznaczony jest do
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naliczania wymiaru podatku od nieruchomosci, podatku rolnego ipodatku lesnego od osob fizycznych.
Program dziata na bazie danych tworzonych na podstawie deklaracji podatnikow, decyzji.

7. POSESJA - KSIEGOWOSC — wersja oprogramowania 8.22.17.922

Program firmy ,,REKORD” Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. z siedzibg w Bielsku-Biatej, dopuszczony do
eksploatacji od dnia 01.01.2004r. Dziala pod systemem operacyjnym Windows. Program dziala na bazie
danych tworzonych na podstawie deklaracji podatnikow, decyzji, dokumentow wptat w/w podatkéw oraz
innych dokumentow zwigzanych z ich rozliczaniem. Program pozwala na prowadzenie imiennej ewidencji
podatnikow, z okresleniem wysokos$ci podatku, ewidencji wptat, umozliwia okreslenie naleznosci, zaleglosci
1 nadptat.

8. FIRMY PD - WYMIAR — wersja oprogramowania 9.22.17.925

Program firmy ,,REKORD” Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. z siedzibg w Bielsku-Biatej, dopuszczony do
eksploatacji od dnia 01.01.2004r. Dziata pod systemem operacyjnym Windows. Przeznaczony jest do
naliczania wymiaru podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i podatku lesnego od oséb prawnych. Program
dziata na bazie danych tworzonych na podstawie deklaracji podatnikow, decyzji.

9. FIRMY PD - KSIEGOWOSC — wersja oprogramowania 9.22.17.925

Program firmy ,,REKORD” Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. z siedzibg w Bielsku-Biatej, dopuszczony do
eksploatacji od dnia 01.01.2004r. Dziata pod systemem operacyjnym Windows. Program dziata na bazie
danych tworzonych na podstawie deklaracji podatnikow, decyzji, dokumentéw wplat w/w podatkéw oraz
innych dokumentéw zwigzanych z ich rozliczaniem. Program pozwala na prowadzenie ewidencji podatnikéw —
0sOb prawnych, z okresleniem wysokosci podatku, ewidencji wptat, umozliwia okreslenie naleznosci,
zaleglo$ci i nadptat.

10. POJAZD - PODATEK OD SRODKOW TRANSPORTOWYCH - wersja oprogramowania
8.22.17.927

Program firmy ,,REKORD” Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. z siedzibg w Bielsku-Biatej, dopuszczony do
eksploatacji od dnia 31.12.2012r. Dziata pod systemem operacyjnym Windows. Przeznaczony do naliczania
wymiaru podatku od srodkow transportowych oraz ksiggowania dokumentow wptat oraz innych dokumentow
zwigzanych zich naliczaniem. Program pozwala na prowadzenie imiennej ewidencji podatnikow,
z okresleniem wysokosci podatku, ewidencji wptat, umozliwia okreslenie nalezno$ci, zaleglosci i nadptat.

11. PLACE OPTIVUM - wersja oprogramowania: 12.00.1170

Program produkcji firmy ,,VULCAN” z Wroctawia, dopuszczony do eksploatacji od dnia 01.03.2005 r.
Dziata pod systemem operacyjnym Windows. Przeznaczony jest do sporzadzania list wynagrodzen, wyliczania
podatku od wynagrodzen, sktadek na ubezpieczenie oraz innych potracen (ksi¢gga pomocnicza). Program dziata
na bazie danych tworzonych mig¢dzy innymi na podstawie dokumentow takich jak umowy o prac¢ oraz inne
umowy cywilno-prawne, rozwigzanie umowy o pracg, pisma angazujace, zmiana umowy o pracg¢, wykazow,
dodatkow, nagrod, godzin nadliczbowych, za§wiadczenia o czasowej niezdolnosci do pracy, decyzji w sprawie
wyplat zasitkéw, za§wiadczenia lekarskie.

12. PLATNIK - wersja oprogramowania: 10.01.001

Program Platnik umozliwia ptatnikom skladek tworzenie, weryfikacje i wysytanie do ZUS dokumentoéw
ubezpieczeniowych. Program jest bezptatny. Gtowne funkcje programu Platnik:

1) autoaktualizacja,

2) synchronizacja i weryfikacja danych z b azg ZUS,

3) tworzenie dokumentow zgloszeniowych i rozliczeniowych,

4) podpowiedzi podczas wypetniania dokumentow,

5) import danych z systemdéw kadrowo-ptacowych,

6) przesytanie dokumentdéw ubezpieczeniowych do ZUS,

7) automatyczne tworzenie informacji miesiecznych i rocznych dla ubezpieczonego.

13. SRODKI TRWALE — wersja oprogramowania: 8.3.11.229
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Program firmy ,,REKORD” Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. z siedzibg w Bielsku-Biatej, dopuszczony do
eksploatacji od dnia 20.01.2010r. Dziata pod systemem operacyjnym Windows. Przeznaczony jest do
prowadzenia ewidencji $rodkow trwatych. Pozwala na prowadzenie kartotek, automatyczne dokonywanie
przeszacowan, naliczanie umorzen (ksiega pomocnicza). Program dziata na bazie danych tworzonych na
podstawie wprowadzonych dokumentéw dotyczacych operacji zwiazanych z gospodarka $rodkami trwatymi.

14. POZOSTALE SRODKI TRWALE I WYPOSAZENIE - wersja oprogramowania: 8.3.4.60

Program firmy ,,REKORD” Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. z siedzibg w Bielsku-Biatej, dopuszczony do
eksploatacji od dnia 13.04.2015r. Dziata pod systemem operacyjnym Windows. Przeznaczony jest do
prowadzenia ewidencji ilo§ciowo-warto§ciowej oraz ewidencji iloSciowej. Program pozwala na prowadzenie
odrebnych kartotek z mozliwoS$cig ustalenia wartosci poczatkowej poszczegdlnych sktadnikéw wyposazenia
oraz ustalenia osob lub komoérek organizacyjnych, ktorym powierzono sktadniki wyposazenia. Program dziata
na bazie danych tworzonych na podstawie wprowadzonych dokumentow dotyczacych operacji zwigzanych
z gospodarkg §rodkami trwatymi.

15. Zwroty - wersja oprogramowania: 2017.3.0

Program firmy ,Studio Programistyczne Piotr Zielonka” zsiedziba w Piotrkowie Trybunalskim,
dopuszczony do eksploatacji od dnia 20.01.2012 r. Dziala pod systemem operacyjnym Windows. Przeznaczony
jest do prowadzenia rozliczen zwigzanych z ustawg o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napgdowego wykorzystywanego do produkc;ji rolne;.

16. SPRZEDAZ — wersja oprogramowania: 2012 (Win 32) z dnia 2012.06.11

Program firmy Procom z siedzibg w Ustroniu 01.03.2000r. Dziala pod systemem operacyjnym Windows.
Przeznaczony jest do wystawiania faktur VAT oraz prowadzenia ewidencji analitycznej z tytutu czynszow
uzytkowych iinnych nalezno$ci wynikajacych z decyzji, umow, w szczegélnosci umoéw dzierzawy mienia.
Program dziala na bazie danych tworzonych na podstawie w/w umoéw, decyzji, nalezno$ci wynikajacych
z odrgbnych przepisow. Program pozwala na prowadzenie imiennej ewidencji kontrahentow, dtuznikow
z okresleniem wysokosci naleznosci zaleglosci i nadptat.

17. ZBYT Woda/Scieki — wersja oprogramowania: 10/2012.

Program firmy RedSoft s.c. R.Kryska, E.Sztefek z siedzibg w Ustroniu, dopuszczony do eksploatacji od dnia
04.09.2007r. Dziata pod systemem operacyjnym Windows. Przeznaczony jest do wystawiania faktur VAT
oraz prowadzenia ewidencji analitycznej z tytulu $ciekow. Program dziala na bazie danych tworzonych na
podstawie umoéw. Program pozwala na prowadzenie imiennej ewidencji kontrahentow, dluznikow
z okresleniem wysokosci naleznosci zaleglosci 1 nadptat.

18. Kasa — wersja oprogramowania: 9.22.17.17.927

Program firmy ,,REKORD” Systemy Informatyczne Sp. z o0.0. z siedzibg w Bielsku-Biatej, dopuszczony do
eksploatacji od dnia 01.01.2002r. Dziata pod systemem operacyjnym Windows. dziala pod systemem
operacyjnym Windows. Stuzy do rejestracji wptat i wyplat gotowkowych.

19. System Bankowosci Elektronicznej EBO eBank Online — wersja oprogramowania: 1.0.0.2-3

Program udostgpniony przez Bank Spoétdzielczy w Cieszynie, dopuszczony do eksploatacji od dnia
04.01.2017r. System bankowosci internetowej pozwalajagcy na przesylanie za pomoca internetu zlecen
bezposrednio z siedziby Urzgedu do Banku Spoéldzielczego Oddziat w Goleszowie, obstugujacego rachunki
Gminy Goleszow. System umozliwia:

1) przygotowanie i przesylanie zlecen ptatniczych,
2) wglad w biezacy stan wszystkich rachunkow,
3) otrzymywanie wyciagow z rachunkow,
4) otrzymywanie na biezgco informacji o operacjach na rachunkach.
20. BeSTi@ — wersja oprogramowania: 4.061.03.34
Program dopuszczony do eksploatacji od dnia 20.01.2010 r.
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Program wskazany 1ibezptatnie udostgpniony przez Ministerstwo Finansow jednostkom samorzadu
terytorialnego. Shuzy do sporzadzania sprawozdan z wykonania planu budzetu przez jednostki samorzadu
terytorialnego, uchwat i zarzadzen zmieniajacych budzet, dokumentéw planistycznych oraz przesytania ich do
Regionalnych Izb Obrachunkowych.

21. SJO BeSTi@ — wersja oprogramowania: 4.061.03.34
Program dopuszczony do eksploatacji od dnia 10.01.2013 r.

Program wskazany i bezptatnie udostepniony przez Ministerstwo Finanséw jednostkom organizacyjnym
samorzadu terytorialnego. Stuzy do sporzadzania sprawozdan z wykonania planu budzetu przez jednostki
organizacyjne samorzadu terytorialnego oraz przesytania ich do zarzadu - gminy celem agregacji.

22. ZBYT CZYNSZE - wersja oprogramowania: 2.1.11.0
Program dopuszczony do eksploatacji od dnia 23.04.2013 r.

Program firmy RedSoft s.c. R.Kryska z siedziba w Cieszynie, dziata pod systemem operacyjnym Windows.
Przeznaczony jest do wystawiania faktur VAT oraz prowadzenia ewidencji analitycznej z tytutu czynszow
mieszkaniowych. Program dziala na bazie danych tworzonych na podstawie umow. Program pozwala na
prowadzenie imiennej ewidencji kontrahentéw, dluznikow z okresleniem wysokosci naleznosci, zaleglosci
1 nadptat.

23. Odpady komunalne - wersja oprogramowania: 3.22.17.1121

Program firmy ,,REKORD” Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. z siedzibg w Bielsku-Biatej, dopuszczony do
eksploatacji od dnia 01.01.2016r. Program dziala na bazie danych tworzonych na podstawie deklaracji
podatnikéw, decyzji ztytulu oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi. Program pozwala na
prowadzenie imiennej ewidencji podatnikow, z okresleniem wysokos$ci optaty, ewidencji wptat, umozliwia
okreslenie naleznosci, zalegtosci i nadptat.

24. NOTA - wersja oprogramowania: 6.0.16.330

Program firmy ,,REKORD” Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. z siedzibg w Bielsku-Biatej, dopuszczony do
eksploatacji od dnia 30.09.2017r. Program stuzy do generowania not ksiggowych w zakresie danych objetych
sprawozdaniem Rb-27s z programoéw podatkowych i przesytania not do programu finansowo-ksiegowego.

25. UMOWY DZIERZAWNE — wersja oprogramowania: 3.5.10.72

Program firmy ,,REKORD” Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. z siedzibg w Bielsku-Biatej, dopuszczony do
eksploatacji od dnia 30.09.2017r. Program stuzy do obstugi catoksztattu zagadnien zwigzanych z oddawaniem
w dzierzawe mienia gminy i mienia Skarbu Panstwa osobom fizycznym i prawnym.

26. Rejestr Optat — wersja oprogramowania: 9.22.17.919

Program firmy ,,REKORD” Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. z siedzibg w Bielsku-Biatej, dopuszczony do
eksploatacji od dnia 30.09.2017r. Program shuizy do obstugi catoksztaltu zagadnien zwigzanych
z przyjmowaniem oplat r6znych, wptacanych w urzedzie przez osoby fizyczne i prawne.

27. FAKTURA - wersja oprogramowania: 2.82.1.939

Program firmy ,,REKORD” Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. z siedzibg w Bielsku-Biatej, dopuszczony do
eksploatacji od dnia 30.09.2017r. Program zapewnia pelna obstuge sfery obrotu towarowego w zakresie
sprzedazy towarow i ushug.

28. eAkcyza - wersja oprogramowania: 2.22.17.326

Program firmy ,,REKORD” Systemy Informatyczne Sp. z o0.0. z siedzibg w Bielsku-Biatej, dopuszczony do
eksploatacji od dnia 30.09.2017r. Program stuzy do wspomagania prac organow samorzadowych w zakresie
okreslonym ustawa zdnia 10 marca 2006r. o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej oraz Obwieszczeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
z dnia 24 czerwca 2013 r. w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Rolnictwa
i Rozwoju Wsi w sprawie przekazywania gminom dotacji celowej na postgpowanie w sprawie zwrotu podatku
akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej i jego wyplate.

29. Wyciag bankowy — wersja oprogramowania: 9.22.17.604
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Program firmy ,,REKORD” Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. z siedzibg w Bielsku-Biatej, dopuszczony do
eksploatacji od dnia 30.09.2017r. System stuzy do komunikacji z systemami bankowymi w zakresie obshugi
ptatnosci masowych oraz importu wyciggdw wplat z terminali ptatniczych. System umozliwia automatyczne
dekretowanie dokumentow ksiegowych (wyciggdw bankowych).

30. PORTAL BUDZETOWY PFB wersja oprogramowania: 1.1.2.547

Program firmy ,,REKORD” Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. z siedzibg w Bielsku-Biatej, dopuszczony do
eksploatacji od dnia 30.04.2017r. System przeznaczony jest do obstugi zagadnienia centralizacji rozliczen
podatki VAT w jednostkach samorzadu terytorialnego (JST) wynikajacych z ustawy z dnia z 5 wrzes$nia 2016 .
o szczegblnych zasadach rozliczen podatku od towarow i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych
przeznaczonych na realizacj¢ projektow finansowanych z udzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki
samorzadu terytorialnego. ROwnoczesnie pozwala wypeti¢ obowiazki wynikajace z ustawy z dnia 10 wrze$nia
2015 r. o zmianie ustawy Ordynacja podatkowa nakltadajace na podatnikéw m.in. obowigzek przekazywania
ksigg podatkowych na zgdanie organu podatkowego za pomocg §rodkoéw komunikacji elektronicznej (art.193a.)
oraz obowigzek skladania bez wezwania comiesi¢cznej informacji w strukturze JPK VAT. Portal VAT
zapewnia mozliwos$¢ sktadania przez jednostki organizacyjne gminy deklaracji czastkowych VAT-7 ktore
nastepnie zatwierdzane (opcjonalnie — z wykorzystaniem podpisu elektronicznego) sa przekazywanie na
poziom budzetu gminy. Tam (na poziomie budzetu gminy) nastepuje ich taczenie w deklaracj¢ zbiorczg VAT-
7, ktéra nastgpnie, za pomoca S$rodkéw komunikacji elektronicznej, przekazywana jest na platforme
Ministerstwa Finanséw. Rownolegle obstugiwane jest zagadnienie tworzenia i przesytania pliku JPK VAT.
W podstawowym modelu pracy PortaluVAT do przygotowania na poziomie jednostki deklaracji czastkowych
wykorzystywane sa pliki JPK VAT wygenerowane wczesniej w systemach ksiggowych (dziedzinowych),
w ktorych jednostka prowadzi ewidencje¢ i rejestry vat.

31. R-deklaracje - wersja oprogramowania: 1.0.29.147

Program firmy ,,REKORD” Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. z siedzibg w Bielsku-Biatej, dopuszczony do
eksploatacji od dnia 30.04.2017r. System przeznaczony jest do obstugi zagadnienia centralizacji rozliczen
podatki VAT. Za pomoca tego programu deklaracje zbiorcza VAT-7, za pomocg Srodkéw komunikacji
elektronicznej, przekazuje si¢ na platform¢ Ministerstwa Finansow. Rownolegle obstugiwane jest zagadnienie
tworzenia i przesytania pliku zbiorczego JPK_VAT.

Wojt Gminy

Krzysztof Glajcar

Podpisany Strona 5



Zatacznik Nr 7 do Zarzadzenia Nr 0050.227.2017
Wojta Gminy Goleszoéw
z dnia 29 grudnia 2017 1.

ZASADY DOKONYWANIA ODPISOW AKTUALIZUJACYCH NALEZNOSCI
W URZEDZIE GMINY GOLESZOW

Ustala si¢ nastgpujace zasady dokonywania odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci:

1. Odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci dokonuje si¢ w przypadkach okreslonych wart. 35b
ust. 1 ustawy o rachunkowo$ci, uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty, w odniesieniu do:

1) naleznos$ci od dluznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtos$ci oraz w stosunku do ktorych
zostalo otwarte postgpowanie restrukturyzacyjne lub zostal ztozony wniosek o zatwierdzenie ukladu
w postepowaniu o zatwierdzenie uktadu - do wysokosci naleznosci nieobjetych gwarancja lub innym
zabezpieczeniem nalezno$ci, zgloszonej likwidatorowi lub sg¢dziemu, komisarzowi w postgpowaniu
upadtosciowym lub umieszczonej w spisie wierzytelnosci w postgpowaniu restrukturyzacyjnym;

2) naleznos$ci od dtuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadiosci, jezeli majatek dluznika
nie wystarcza lub jedynie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postepowania upadlosciowego - w pelnej
wysokosci naleznosci;

3) naleznos$ci kwestionowanych przez dtuznikow oraz naleznosci, z zaptata ktorych dtuznik zalega, a wedhug
oceny sytuacji majatkowej 1ifinansowej dluznika, splata naleznosci wumownej kwocie nie jest
prawdopodobna - do wysokosci niepokrytej gwarancja lub innym zabezpieczeniem nalezno$ci;

4) naleznosci stanowigcych rownowarto$¢ kwot podwyzszajacych nalezno$ci, w stosunku do ktérych
uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego - w wysokosci tych kwot, do czasu ich otrzymania lub
odpisania;

5) nalezno$ci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobienstwa
nie$ciagalnos$ci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej dziatalnosci lub strukturg odbiorcow
- w wysokos$ci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogdlnego, na niesciggalne naleznosci.

2. Odpis aktualizujacy nalezno$ci okreslone w ust. 1 pkt 1 — 4 ustala si¢ indywidualnie dla poszczegdlnych
dhuznikow, stosujac zatacznik nr 1.

3. Nie podlegaja odpisowi aktualizujagcemu nalezno$ci zabezpieczone hipoteka lub zastawem skarbowym.

4. Szacowanie kwoty odpisu ogoélnego w przypadku naleznos$ci, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 5 nastepuje
zgodnie z ponizszymi zasadami:

1) zidentyfikowanie naleznosci,
2) ocena stopnia prawdopodobienstwa $ciagalnosci,

3) w przypadku stwierdzenia znaczacego stopnia prawdopodobienistwa nieSciggalnosci ustalenie wysokos$ci
odpisu aktualizujacego,

4) zaeswidencjonowanie odpisu aktualizujacego w ksiegach rachunkowych.

5. Wysoko$¢ odpisu aktualizujacego ogoélnego dla naleznosci okreslonych wust. 1 pkt 5 jest réwna
iloczynowi warto$ci naleznosci z okreslonego tytutu na dzien bilansowy i ustalonego dla nich procentowego
wskaznika aktualizujacego nalezno$ci.

6. Dla naleznosci z tytutu wymienionego w pkt 1 — 10 ustala si¢ wskaznik aktualizujacy, zalezny od okresu
zalegania z ptatnos$cia w miesigcach, stosujac zatacznik nr 2:

1) najmu lub dzierzawy sktadnikoéw majatkowych gminy i Skarbu Panstwa,

2) czynsz mieszkaniowy,
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3) optat za refakturowane media,

4) optat z tytutu nieczystosci ptynnych,

5) oplat z tytutu zajecia pasa drogowego,

6) faktury indywidualne,

7) oplat z tytutu wzrostu wartosci nieruchomosci,

8) grzywien i innych kar pieni¢znych od os6b prawnych i innych jednostek organizacyjnych,
9) optat za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych,

10) trwatego zarzadu, uzytkowania, uzytkowania wieczystego gruntu, przeksztalcenia prawa wieczystego
uzytkowania przyshugujacego osobom fizycznym w prawo wtasnosci.

7. Dla nalezno$ci wymienionych w ust 6 w przypadku zalegania z ptatnoscia:
1) do 6 miesi¢cy — nie stosuje si¢ odpisu aktualizujacego,
2) od 6 miesigcy do 12 miesigcy — stosuje si¢ odpis aktualizujacy w wysokosci 50%,
3) powyzej 12 miesigcy - stosuje si¢ odpis aktualizujacy w wysokosci 100%.

8. Dla nalezno$ci z tytutu dochodow podatkowych oraz ztytulu oplat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi ustala si¢ wskaznik aktualizujacy, zalezny od okresu zalegania z ptatnoscia:

1) do 12 miesiecy — nie stosuje si¢ odpisu aktualizujacego,

2) powyzej 12 miesigcy — stosuje si¢ odpis aktualizujacy w wysokosci 100% wartosci naleznosci stosujac
zatgcznik nr 3.

9. Czynnos$ci zmierzajace do okreslenia wysokosci odpisow aktualizujacych dokonuja poszczegblni
pracownicy prowadzacy ewidencj¢ poszczegdlnych rodzajéw naleznosci w oparciu o posiadang dokumentacje
w zakresie prowadzonej windykacji.

10. Odpiséw aktualizujacych warto$¢ nalezno$ci danego roku obrotowego dokonuje si¢ w terminie do
konca miesigca lutego roku nastgpnego, wedtug stanu na dzien 31 grudnia kazdego roku. Jednakze majac na
uwadze zasade ostroznej wyceny, odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci powinny réwniez uwzgledniaé te
przyczyny ich dokonania, ktore wystapily po dniu bilansowym, ale zostaly ujawnione do dnia sporzadzenia
bilansu (np. zgon podatnika, postawienie w stan upadtosci).

11. Podstawa do ujecia odpisow aktualizujacych wartos¢ naleznosci w ksiggach rachunkowych jest
wewnetrzny dokument ksiggowy — PK ,,Polecenie ksiggowania”, wystawiony w oparciu o wyliczone warto$ci
okreslone w zatacznikach do niniejszych zasad dokonywania odpisow aktualizujacych naleznosci.

12. Dokument okreslajacy warto$¢ odpiséw aktualizujgcych nalezno$ci winien by¢ zatwierdzony przez
kierownika jednostki lub osobg przez niego upowazniona.

13. Dokonane odpisy aktualizujagce warto§¢ nalezno$ci shuza wylacznie do wyceny naleznosci
wykazywanych w sprawozdaniach finansowych (bilansie). Dokonanie odpiséw aktualizujgcych warto$¢
nalezno$ci nie ma zadnego wplywu na warto$¢ nalezno$ci wykazywanych w ksiggach rachunkowych.
Naleznosci winny nadal figurowac¢ na koncie rozrachunkowym i podlega¢ wykazywaniu w sprawozdaniach
budzetowych, zgodnie z wtasciwymi przepisami.

14. Dokonanie odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci nie zwalnia od dzialan zmierzajacych do
wyegzekwowania tych naleznosci.

15. Dokonane odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci pomniejsza si¢ o warto§¢ otrzymanych wplywow
z tytulu tych naleznosci. Nalezno$ci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszaja dokonane uprzednio
odpisy aktualizujace ich warto$¢.

16. Odpisy aktualizujagce warto$ci naleznos$ci zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztow
operacyjnych lub kosztow finansowych, zaleznie od rodzaju naleznosci, ktérej dotyczy odpis aktualizujacy.
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17. W przypadku ustalenia przyczyny, dla ktorej dokonano odpisu aktualizujacego wartos¢ aktywow,
w tym réwniez odpisu trwalej utraty wartosci, rownowartosci cato$ci lub odpowiedniej czesci uprzednio
dokonanego odpisu aktualizujgcego, zwigcksza warto$¢ danego skladnika aktywow ipodlega zaliczeniu
odpowiednio do przychodéw operacyjnych lub przychodéw finansowych.

Wojt Gminy

Krzysztof Glajcar
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Zatacznik Nr 1 do Zasad dokonywania odpisow aktualizujgcych naleznosci

wedtug Zatacznika Nr 7 do Zarzadzenia nr 0050.227.2017

Wojta Gminy Goleszow

z dnia 29 grudnia 2017 roku

Wykaz naleznosci dluznikéw postawionych w stan likwidacji lub upadlosci, wobec ktorych oddalono wniosek o ogloszenie
upadlosci oraz naleznoSci spornych i kwestionowanych przez dluznikéw, dochodzonych na drodze sadowej
wg stanu na dzien 31 grudnia ........... roku

L.p. Nazwa dhuznika

Kwota nalezno$ci
gtownej

Kwota odsetek Podstawa odpisu*
naliczonych do
naleznos$ci glownej

Kwota odpisu
aktualizujgcego naleznos¢
gtowna

Kwota odpisu
aktualizujacego dla
odsetek

Ogodlem kwota odpisu aktualizujgcego

* wpisa¢ odpowiednio (likwidacja, upadtos¢, naleznosé sporna i kwestionowana przez dhuznika — sad)

Sporzadzil..............oo

(data i podpis)

(akceptacja Skarbnika gminy)

(zatwierdzenie Kierownika jednostki)
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Zatacznik Nr 2 do Zasad dokonywania odpisow aktualizujgcych naleznosci
wedtug Zatacznika Nr 7 do Zarzadzenia nr 0050.227.2017

Wojta Gminy Goleszow

z dnia 29 grudnia 2017 roku

Odpisy aktualizujace nalezno$ci z tytulu ......coovviiiiieiiiniiinieinienninn w zaleznosci od okresu zalegania z platno$cia w miesigcach
wg stanu na dzien 31 grudnia ........... roku
L.p. Nazwa dhuznika Kwota Kwota odsetek Okres zalegania | Stawka odpisu Kwota odpisu Kwota odpisu
naleznosci naliczonych do w miesigcach aktualizujacego aktualizujacego dla
gtownej naleznos$ci glownej nalezno$¢ gtowna odsetek

Ogodlem kwota odpisu aktualizujgcego

Sporzadzil..........cooiii
(data i podpis)

(akceptacja Skarbnika gminy) (zatwierdzenie Kierownika jednostki)
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Zatacznik Nr 3 do Zasad dokonywania odpisow aktualizujgcych naleznosci
wedtug Zatacznika Nr 7 do Zarzadzenia nr 0050.227.2017
Wojta Gminy Goleszow

z dnia 29 grudnia 2017 roku

Odpisy aktualizujace naleznoSci z tytulu dochodow podatkowych oraz oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi w zaleznosci od okresu zalegania

z platno$cia w miesigcach wg stanu na dzien 31 grudnia ........... roku
L.p. Nazwa Kwota naleznosci Kwota odsetek Okres zalegania Stawka odpisu Kwota odpisu Kwota odpisu
dhuznika/rodzaj gltownej naliczonych do w miesigcach aktualizujacego aktualizujacego dla
naleznos$ci* naleznos$ci glownej nalezno$¢ gtowna odsetek

Ogodlem kwota odpisu aktualizujgcego

* np. podatek od nieruchomosci, podatek od srodkéw transportowych itp.
Sporzadzil..........cooiiii
(data i podpis)

(akceptacja Skarbnika gminy) (zatwierdzenie Kierownika jednostki)
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Zatacznik Nr 8 do Zarzadzenia Nr 0050.227.2017
Wojta Gminy Goleszoéw
z dnia 29 grudnia 2017 1.

ZASADY EWIDENCJI KSIEGOWEJ W ZAKRESIE PODATKU VAT

1. Podatnikiem podatku od towardéw i ustug (VAT), zarejestrowanym w Urzedzie Skarbowym jest Gmina
Goleszo6w zwana dalej ,,gming”. Gmina rozlicza si¢ z Urzgdem Skarbowym z czynnosci opodatkowanych
w ramach planu finansowego Urzgdu Gminy, ustalonego na dany rok budzetowy.

2. Gmina rozlicza podatek VAT, sporzadzajac deklaracj¢ podatkowa VAT-7 w okresach miesigcznych, na
podstawie ewidencji ksiegowej prowadzonej w Urzgdzie Gminy jako jednostce budzetowe;.

3. Kasowe rozliczenia z tytutu podatku VAT z Urzedem Skarbowym sg dokonywane za pomoca rachunku
bankowego gminy i ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych budzetu gminy.

4. W zakresie ewidencji kasowo zrealizowanych dochoddéw budzetowych zwigzanych ze sprzedaza
opodatkowang przyjmuje si¢ zasadg, iz dochody budzetowe ujmuje si¢ w odpowiednich podziatkach
klasyfikacji budzetowej w kwocie netto a podatek VAT (nalezny) ujmuje si¢ na koncie 225 z odpowiednia
klasyfikacja budzetowa.

5. W zakresie ewidencji kasowo zrealizowanych wydatkow budzetowych dotyczacych zakupow
zwigzanych z dzialalno$cig opodatkowang przyjmuje si¢ zasade, iz poniesione wydatki budzetowe ujmuje si¢
w ewidencji ksiegowej w odpowiednich podziatkach klasyfikacji budzetowej w kwocie netto, natomiast
podatek VAT na koncie 225 z odpowiednig klasyfikacjg budzetows.

6. Ewidencja ksiggowa faktur dotyczacych sprzedazy w Urzedzie Gminy:

1) warto$¢ netto faktury

Wn 221

Ma konta zespotu 7 (wg podziatek)
2) podatek VAT nalezny

Wn 221

Ma 225 (wg podziatek)
3) zaptata faktury brutto

Wn 130

Ma 221 (wg podziatek)

7. Ewidencja ksiggowa faktur dotyczacych zakupow zwigzanych z dziatalnoscig opodatkowang w Urzedzie
Gminy:

1) warto$¢ netto faktury
Wn konta zespotu 4, 080
Ma 201 (wg podziatek)

2) podatek VAT naliczony
Wn 225
Ma 201 (wg podziatek)

3) zaptata faktury brutto
Wn 201
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Ma 130 (wg podziatek)
8. Ewidencja z tytutu zaokraglen podatku VAT
1) w Urzedzie Gminy:
Wn 225
Ma 130, paragraf 4530
2) w budzecie gminy:
Wn 223
Ma 224
9. Ewidencja z tytutu zaptaty lub zwrotu podatku VAT:

1) przelew z rachunku budzetu gminy podatku VAT (VAT nalezny — VAT naliczony) na rachunek Urzedu
Skarbowego

Wn 224
Ma 133
2) zwrot nadwyzki podatku naliczonego nad podatkiem naleznym z Urzedu Skarbowego
Wn 133
Ma 224.

Saldo na koncie 224 w budzecie gminy na koniec kazdego okresu sprawozdawczego jest rowna deklaracji
VAT-7.

Wéjt Gminy

Krzysztof Glajcar
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Zatacznik Nr 9 do Zarzadzenia Nr 0050.227.2017
Wojta Gminy Goleszoéw
z dnia 29 grudnia 2017 1.

INSTRUKCJA UIMOWANIA KOSZTOW DZIALALNOSCI OPERACYJNEJ

W RACHUNKU ZYSKOW I STRAT (WARIANT POROWNAWCZY)
URZEDU GMINY GOLESZOW

1. W wierszu B.II ujmuje si¢ koszty zuzycia materialow i energii, ktore ewidencjonuje si¢ na koncie
analitycznym 401. Koszty zuzycia materialow i energii klasyfikuje si¢ wedlug paragrafow:

1) 421 — Zakup materialow i wyposazenia,
2) 426 — Zakup energii.

2. W wierszu B.III ujmuje si¢ koszty ustug obcych, ktore ewidencjonuje si¢ na koncie analitycznym 402.
Koszty ustug obcych klasyfikuje si¢ wedtug paragrafow:

1) 427 — Zakup ustug remontowych,

2) 428 — Zakup ustug zdrowotnych,

3) 430 — Zakup ustug pozostatych,

4) 433 — Zakup ushug przez jednostki samorzadu terytorialnego od innych jednostek samorzadu terytorialnego,
5) 436 — Optaty z tytutu zakupu ushug telekomunikacyjnych,

6) 438 — Zakup ustug obejmujacych thtumaczenia,

7) 439 — Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii,

8) 440 — Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe

3. W wierszu B.IV ujmuje si¢ koszty podatkow i optat, ktore ewidencjonuje si¢ na koncie analitycznym
403. Koszty podatkow i optat klasyfikuje si¢ wedtug paragrafow:

1) 414 — Wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych,
2) 448 — Podatek od nieruchomosci,

3) 450 — Pozostate podatki na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
4) 452 — Optaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,

5) 453 — Podatek od towarow i ustug (VAT).

4. W wierszu B.V ujmuje si¢ koszty wynagrodzenia , ktore ewidencjonuje si¢ na koncie analitycznym 404.
Koszty wynagrodzenia klasyfikuje si¢ wedtug paragrafow:

1) 401 — Wynagrodzenia osobowe pracownikow,
2) 404 — Dodatkowe wynagrodzenie roczne,

3) 410 — Wynagrodzenie agencyjno-prowizyjne,
4) 417 — Wynagrodzenia bezosobowe.

5. W wierszu B. VI ujmuje si¢ koszty ubezpieczenia spotecznego iinne $wiadczenia dla pracownikow,
ktore ewidencjonuje si¢ na koncie analitycznym 405. Koszty ubezpieczen spotecznych i innych $§wiadczen dla
pracownikéw klasyfikuje sie¢ wedtug paragrafow:
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1) 302 — Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen ($wiadczenia rzeczowe oraz ekwiwalenty za te
swiadczenia, wynikajace z przepisow BHP),

2) 411 — Sktadki na ubezpieczenia spoteczne,

3) 412 — Sktadki na Fundusz Pracy,

4) 444 — Odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

5) 470 — Szkolenia pracownikdéw niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilne;.

6. W wierszu B.VII ujmuje si¢ pozostate koszty rodzajowe, ktore ewidencjonuje si¢ na koncie analitycznym
409. Pozostale koszty rodzajowe klasyfikuje si¢ wedtug paragrafow:

1) 441 — Podroze stuzbowe krajowe,

2) 442 — Podroze stuzbowe zagraniczne,

3) 443 — Rozne optaty 1 sktadki,

4) 461 — Koszty postgpowania sagdowego i prokuratorskiego.

7. W wierszu B.IX ujmuje si¢ koszt innych $§wiadczen finansowanych z budzetu, ktére ewidencjonuje si¢ na
koncie analitycznym 410. Koszt innych $wiadczen finansowanych zbudzetu klasyfikuje sie¢ wedlug
paragrafow:

1) 303 — R6zne wydatki na rzecz oséb fizycznych,

2) 304 — Nagrody o charakterze szczegdlnym niezliczone do wynagrodzen,
3) 311 — Swiadczenia spoleczne,

4) 324 — Stypendia dla uczniow,

5) 326 — Inne formy pomocy dla uczniow,

6) 413 — Sktadki na ubezpieczenia zdrowotne,

7) 419 — Nagrody konkursowe.

8. W wierszu B.X ujmuje si¢ pozostate obcigzenia, ktére ewidencjonuje si¢ na koncie analitycznym 411.
Pozostate obcigzenia klasyfikuje si¢ wedtug paragrafow:

1) 231 — Dotacje celowe przekazane gminie na zadania biezace realizowane na podstawie porozumien (umow)
migdzy jednostkami samorzadu terytorialnego,

2)271 — Wplaty gmin ipowiatow na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego, zwigzkow gmin
i powiatow,

3) 285 — Wplaty gmin na rzecz izb rolniczych,

4) 290 — Wptaty gmin ipowiatdéw na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego oraz zwiazkow
powiatow na dofinansowanie zadan biezacych,

5) 291 — Zwrot dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub pobranych w nadmiernej wysokosci,
6) 294 — Zwrot do budzetu panstwa nienaleznie pobranej subwencji ogoélnej za lata poprzednie,

7) 456 — Odsetki od dotacji oraz ptatnosci wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem lub wykorzystane
z naruszeniem procedur, o ktéorych mowa w art. 184 ufp, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej
wysokosci,

8) 458 — Pozostalte odsetki
9) 459 — Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz osob fizycznych,

10) 460 — Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz os6b prawnych i innych jednostek organizacyjnych.

Podpisany Strona 2



Oswiadczenie

Niniejszym o§wiadczam, ze zapoznalem si¢ z Zarzadzeniem Nr 0050.227.2017 W¢éjta Gminy Goleszow
z dnia 29 grudnia 2017 r. w sprawie przyjecia zasad rachunkowo$ci oraz zaktadowego planu kont dla budzetu
gminy oraz jednostki Urzedu Gminy Goleszoéw i zobowigzuje si¢ postegpowac zgodnie z zawartymi w nim
postanowieniami.
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