ZARZADZENIE NR 0050.122.2019
WOJTA GMINY GOLESZOW

z dnia 31 maja 2019 1.

w sprawie przyjecia harmonogramu czynnosci zwiazanych z likwidacja oraz powolania likwidatora
jednostki budzetowej - Gimnazjum w Goleszowie

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity:
Dz. U. z2019r. poz. 506), w zwiazku z § 2 uchwaty nr 0007.39.2019 Rady Gminy Goleszow z dnia
29 maja 2019 r. w sprawie likwidacji Gimnazjum w Goleszowie zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ harmonogram czynno$ci zwiazanych z likwidacja jednostki budzetowej -
Gimnazjum w Goleszowie, stanowigcy zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. 1. Na likwidatora Gimnazjum w Goleszowie wyznacza si¢ Renate¢ Rzymanek.

2. Zobowigzuje si¢ likwidatora do podejmowania wszelkich czynnosci niezbednych do
przeprowadzenia likwidacji szkoty zgodnie z harmonogramem czynnosci likwidacyjnych.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Centrum Uslug Wspolnych w Goleszowie,
inspektorowi ds. o$wiaty, Dyrektorowi Gimnazjum, likwidatorowi, Skarbnikowi Gminy i Kierownikowi
Referatu Inwestycji i Remontow

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy

Sylwia Cieslar
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 0050.122.2019

Wojta Gminy Goleszow

z dnia 31 maja 2019 r.

Harmonogram czynnosci zwigzanych z likwidacjg jednostki budzetowe;j

Gimnazjum w Goleszowie

Zadania do realizacji Termin Wykonawca
realizacji
Czynnosci formalno-prawne
Wypowiedzenie stosunkoéw pracy do Dyrektor Gimnazjum/
nauczycieli 31.05.2019 . Wojt Gminy/
przygotowanie
dokumentéw CUW
Wypowiedzenie stosunkoéw pracy do Dyrektor
pracownikow niepedagogicznych 31.05.2019r. | Gimnazjum/przygotowanie
dokumentow CUW
Wydanie $wiadectw pracy pracownikom, do 7 dni po CUuw
ktérzy otrzymali wypowiedzenie 1 31.08.201r.
przekazanie drukow Rp-7 (zaswiadczenie o
zatrudnieniu i wynagrodzeniu) i PIT-11
Przekazanie akt osobowych nauczycieli do 06.09.201 r. Cuw
przeniesionych do innych szkot, archiwacja
akt 0s6b zwolnionych
Przekazanie organowi prowadzacemu listy do Cuw
emerytéw i rencistow w celu wskazania SP 30.06.2019r.
Goleszow, jako szkoly, w ktorej beda
korzystaé z ZFSS
Wygaszenie trwatego zarzadu dla Gimnazjum do UG Goleszow
w Goleszowie (w drodze decyzji) 30.08.2019r. z
moca obow. od
01.09.20109r.
Zmiana wpisu w ewidencji podatnikow do 14 dni od Likwidator
podatku od nieruchomosci. spisania
protokotu
zdawczo -
odbiorczego
nieruchomosci
Przekazanie protokolarnie majatku od Dyrektor Gimnazjum,
Gimnazjum dyrektorowi SP Goleszow 31.08.2019r. Likwidator, Dyrektor SP
do Goleszow
01.09.2019 .
Przekazanie organowi prowadzacemu do Likwidator
dokumentacji szkoty ( z wyjatkiem 30.09.2019r.

dokumentacji z przebiegu nauczania)
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Przekazanie kuratorowi o$wiaty oraz do Dyrektor Gimnazjum/
zarchiwizowanie dokumentacji przebiegu 30.09.2019r. Likwidator
nauczania
Aktualizacja bazy danych SIO, w tym do Inspektor ds. o§wiaty
skreslenie szkoty w rejestru REGON 06.09.2019'r. Urzedu Gminy
Czynnosci finansowe
Zawiadomienie kontrahentow o likwidacji do Dyrektor Gimnazjum
szkoty /Gimnazjum/ 31.05.2019rr.
Sporzadzenie umow cesji /aneksow/ dla do Referat IR
umow na dostawe mediow 30.08.2019r. UG Goleszé6w/CUW
Wyptata: do
1) opraw, 30.08.2019rr. CUW/UG Goleszow
2) dodatkowego wynagrodzenia do
rocznego, 31.03.2020 r.
3) ekwiwalentow za niewykorzystany /dodatkowe
urlop wynagrodzenie
4) $wiadczen urlopowych roczne/
Innych $wiadczen wynikajacych ze stosunku
pracy nauczycielom i pracownikom
niepedagogicznym
Uregulowanie zobowigzan wobec ZUS, US, do Ccuw
PFRON (sktadki na ubezpieczenie spoteczne, | 30.08.2019r.
zdrowotne, zaliczki na podatek od 0sob
fizycznych — od wyptaconych wynagrodzen )
1 wyegzekwowanie nalezno$ci
Rozliczenie ZFSS do Cuw
30.08.2019r.
Zamknigcie rachunkow bankowych do Skarbnik Gminy
Gimnazjum 31.08.2019r.
Dokonanie wykreslen szkoty w Urzedzie do Likwidator/CUW
Skarbowym, wraz z wyrejestrowaniem szkoty | 06.09.2019r.
jako podatnika oraz w GUS, PFRON
Wyrejestrowanie szkoty jako ptatnika i do cuw/
pracownikow z ewidencji ZUS 06.09.2019r. Likwidator
Wygtoszenie z ubezpieczenia grupowego do Cuw
nauczycieli 1 pracownikow 06.09.2019rr.
niepedagogicznych, ktorzy otrzymali
wypowiedzenie
Wystawienie deklaracji PIT-4R jednostki do Cuw
06.09.2019r.
Weryfikacja planu wydatkéw w zwigzku z do CUw
likwidacja szkoty i1 przekazanie informacji do 30.08.2019r.
organu prowadzacego
Przeprowadzenie inwentaryzacji na dzien do Cuw

31.08.2019r. zgodnie z przepisami ustawy o
rachunkowosci

16.09.2019r. z
mocg obow. na
31.08.2019rr.
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Zamkniecie ksigg rachunkowych do Cuw
30.11.2019r

Sporzadzenie sprawozdan finansowych na do Cuw
dzien 31.08.2019r. 30.11.2019r.
Sporzadzenie sprawozdan budzetowych: do Cuw

1) Rb-27S, Rb-28S — miesi¢cznych 10.09.2019r.
Sporzadzenie sprawozdan w zakresie operacji do Cuw
finansowych 10.10.2019r.
Rb-27S, Rb-28/s, Rb-Z, Rb-N - rocznych
Sporzadzenie informacji o przebiegu do Cuw
wykonania budzetu w formie opisowej na 15.10.2019r.
dzien 31.08.2019r.
Sporzadzenie sprawozdania z przebiegu do Likwidator
czynnosci zwigzanych z likwidacja szkotly 1 30.11.2019rr.
przedstawienie go Wojtowi Gminy
Uchwata RG o zakonczeniu dziatalno$ci do Inspektor ds. O$wiaty
Gimnazjum w Goleszowie 30.11.2019r.

Wojt Gminy

Sylwia Cieslar
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