Uchwata nr XLV/386/06
Rady Gminy w Goleszowie
z dnia 30 sierpnia 2006 r.

w sprawie: przyjecia Statutu Urzedu Gminy w Goleszowie.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 oraz art. 40 2ugkt. 2 i art. 41 ust. 1 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592002 r. Nr 23,
poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr,J&®&. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr
80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 1d6z. 1203, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i z
2006 r. Nr 17, poz. 128) w zgaku z art. 20 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005inansach
publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104),

Rada Gminy w Goleszowie
uchwata:

§1

Statut Urzdu Gminy w Goleszowie o #el jak w zahczniku do niniejszej uchwaty.
§2

Wykonanie Uchwaty powierzagWaojtowi Gminy.
§3

Uchwata wchodzi wzycie po uptywie 14 dni od ogtoszenia w Dziennikuz¢dowym
WojewodztwaSlaskiego.



Zalacznik

do uchwaty nr XLV/386/06
Rady Gminy w Goleszowie
z dnia 30 sierpnia 2006 r.

Statut
Urzedu Gminy w Goleszowie

I. Postanowienia ogolne

§1

Podstawe prawng dziatania Urzedu Gminy w Goleszowie stanova w szczegolngci:

1.
2.

1) ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samdze gminnym (tekst jednolity Dz.U. nr 142 poz.
1591 z pén. zm.),

2) ustawa z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach sahowych (Dz.U. z 2001 r. nr 142,
poz. 1593 z pMm. zm.),

3) ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach mubjich (Dz.U. nr 249, poz. 2104).

§2

Siedzily Urzedu jest budynek przy ul. 1 Maja 5 w Goleszowie.
Urzad wywa pieczci podiuznej z nazvg w petnym brzmieniu i z petnym adresem siedziby.

Il Zakres dziatania

§3

Do =zakresu dziatania Wgdu naley zapewnienie warunkdéw nalgego wykonania
spoczywajcych na Gminie:

1)
2)
3)

4)
5)

zada whasnych, wynikajcych z ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o sagu#z gminnym oraz
z innych ustaw o ile nie zostaly powierzone do wykoia innym jednostkom
organizacyjnym Gminy;

zada zleconych na mocy ustaw szczegolnych;

zada powierzonych na podstawie porozumiewartych z organami administracjadowe;j
lub samorzdowej;

zada publicznych powierzonych Gminie w drodze porozuraamidzygminnego;

zada publicznych powierzonych Gminie w drodze porozumaekomunalnego zawartego z
powiatem lub wojewodztwem, ktére nie zostaty powdere gminnym/miejskim jednostkom
organizacyjnym, zwizkom komunalnym lub przekazane innym podmiotom odstawie
umow.



§4

Do zada Urzedu naley kompleksowa obstuga organéw gminy utiwiajaca im wykonywanie
zada w ramach kompetenciji, a w szczeggkio

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7

przygotowywanie materialtdow niegtthych do podejmowania uchwat, wydawania decyzji,
postanowié i innych aktdw z zakresu administracji publiczioegaz podejmowania innych
czynnaci prawnych przez organy Gminy,
zapewnienie organom Gminy gliwvosci przyjmowania, rozpatrywania oraz zatatwiania
skarg i wnioskow,
realizacja innych obowzkow i uprawnié wynikajacych z przepisow prawa oraz uchwat i
zarzdzer organdéw Gminy,
zapewnienie warunkow organizacyjnych i techniczngohodbywania sesji Rady, posiefize
jej komisji oraz posiedze narad i spotkainnych organéw funkcjonagych w strukturze
Gminy,
prowadzenie zbioru aktéw prawa miejscowego ¢mstgo do powszechnego wdii
w siedzibie Urzdu,
wykonywanie prac kancelaryjnych zgodnie z obxaujacymi w tym zakresie przepisami
prawa, a w szczegolia:

a) przyjmowanie, rozdziat, przekazywanie i wysytakorespondencji,

b) prowadzenie wewitrznego obiegu akt,

C) przechowywanie akt,

d) przekazywanie akt do archiwum;
wykonywanie obowizkOw i uprawni@ przystugugcych Urzdowi jako pracodawcy —
zgodnie obowjzujacymi w tym zakresie przepisami prawa pracy.

Organizacja i zarz adzanie jednostlg

§5

Wit kieruje Urzdem na zasadzie jednoosobowego kierownictwa i padmowiedzialné¢ za
wyniki jego dziatania, zapewnia warunki sprawnegamizacji pracy oraz prawaanego
i efektywnego funkcjonowania.

IV. Gospodarka finansowa

§6

Urzad jest jednostk budzetowa i prowadzi gospodatkfinansowa zgodnie z wymogami
ustawy o finansach publicznych,.

Podstaw dziatalngci Urzedu jest roczny plan finansowy zgodny z uktadem wdkeczym
budzetu gminy.

Urzad prowadzi rachunkowé oraz sporgzdza sprawozdania finansowe zgodnie
z obowhazujacymi w tym zakresie przepisami.

Procedury ustalania i zmian planu finansowego d&geodrcbne przepisy.



§7

Nadzor nad dziatalrfoia finansows Urzedu sprawuje Skarbnik Gminy Giowny Kgowy
Budzetu.

V. Przepisy kaicowe
§8

Statut podlega ogtoszeniu w Dzienniku kliawym Wojewddztwalaskiego.



