
WysokośĆ orazwarunki ... Dz.U.2002.236.1991 wersia: 2006-01-01 -

D2.U.2002.236.1991
2003-11-24 sprost. Dz U.2003 199 1951 ogolne
2005-01-01 zm. D2U.20042712687 Sl
2006-01-0'1 zm. D2.U.2005.186 1555 Sl

Załqcznik n,,l 9.......
Do protokoł, n,YlĄlł.. z ani&S,l?.,,F[l,,

RozPoMĄDzENlE
M|NlsTRA PRACY l PoL|TYK| sPoŁEGzNEJ1)

z dnia 19 grudnia 2002 r.

w sprawie wysokości oraz warunków usta|ania należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w
państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej poza granicami kraju.

(Dz. U. z dnia 30 grudnia 2002 r.)

Na podstawie art 775 $ 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94, Nr 106,
po2 .668 iN r113 ,po2 .717 ,21999 r .N r99 ,po2 .1152 ,22000  r .N r19 ,po2 .239 ,  N r43 ,poz .489 ,N r107 ,poz .1127 iN r
120, poz. 1268, z 2001 r. Nr 1 1, poz. 84, Nr 28, poz. 301, Nr 52, poz. 538, Nr 99, poz. 1075, Nr 1 1 1 , poz. 11 94, Nr 123,
po2.1354, Nr 128, po2.1405 i Nr 154, poz. 1805 otazz2002r. Nr74, poz" 676, Nlt35, poz. 1146, Nr 196, poz. 1660, Nr
199, poz. 1673 i Nr200, poz. 1679) zaządzasię, co następuje:

$ 1. Rozpoządzenie okreŚIa wysokość oraz warunki usta|ania na|eżnoŚci pzysługujących pracownikowi
zatrudnionemu w państwowej |ub samoządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podrózy słuzbowej poza granicami
kraju, zwanej da|ej .'podróżą',.

$ 2. Z tytułu podrÓzy, odbywanej w terminie iw państwie określonym pzez pracodawcę, pracownikowi pzysługują:
1) diety;
2) zwrotkosztow:

a) pzejazdow i dojazdow,
b) noc|egÓw,
c) innych wydatkÓw, okreŚ|onych pzez pracodawcę odpowiednio do uzasadnionych potzeb.

$ 3. Czas pobytu pracownika poza granicami kraju |iczy się pzy podroŻy odbywanej Środkami komunikacji:
1) lądowej - od chwili pzekroczenia granicy po|skiej w drodze za granicę do chwili pzekroczenia granicy po|skiej w

drodze powrotnej do kraju;
2) |otniczej - od chwi|i stańu samo|otu w drodze za granicę z ostatniego |otniska w kraju do chwili |ądowania samo|otu w

drodze powrotnej na pienłvszym |otnisku w kraju;
3) morskiej - od chwi|i wyjścia statku (promu) z pońu po|skiego do chwi|i wejścia statku (promu) w drodze powrotnej do

pońu polskiego.

s 4. 1. Dieta jest p|zeznaczona na pokrycie kosztÓw wyżywienia i inne drobne wydatki.
2. WysokośĆ diety za dobę podrÓży w poszczegÓ|nych państwach jest określona w załączniku do rozpoządzenia.
3. Dieta pzysługuje w wysokości obowiązującej d|a docelowego państwa podrÓzy.
4. Dietę ob|icza się w następujący sposÓb:

1) zakaŻdądobę podrÓzy pzysługuje dieta w pełnej wysokości;
2) za niepełną dobę podróiy:

a) do 8 godzin - pzysługuje 1/3 diety,
b) ponad B do 12 godzin - pzysługuje 112 diety,
c) ponad 12 godzin - pzysługuje dieta w pełnej wysokości.

s 5. 1. Pracownikowi, ktory otzymuje za granicą bezpłatne całodzienne wyzywienie lub gdy wyzywienie opłacone jest
w cenie kańy okrętowej (promowej), pzysługu)e25% diety ustalonejzgodnie z $ 4 ust. 4.

2. Pracownikowi, ktÓry otzymuje za granicączęŚciowe wyżywienie, pzysługuje odpowiednio na:
1) śniadanie - .|5% diety;
2) obiad - 30% diety;
3) ko|ację - 30% diety;
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4) inne wydatki - 25o/o dieĘ.
3. Pracownikowi, ktÓry otzymuje za granicą ekwiwalent pienięŹny na wyżywienie, dieta nie pzysługuje' Jeżeli

ekwiwa|ent jest niższy od diety' pracownikowi pzysługuje wyrównanie do wysokości naleŹnej diety.

$ 6. Pracownikowi odbywającemu podróz w charakteze kuriera dyplomaĘcznego pzysługuje dieta podwyŻszona o
25o/o.

$7.Za kazdy dzień (dobę) pobytu w szpita|u |ub innym zakładzie |eczniczym za granicą pracownikowi pzysługuje
25o/o diety.

s 8. 1' Środek transpońu właŚciwy do odbycia podrozy okreś|a pracodawca.
2.Zwroi kosztÓw pzĄazdu obejmuje cenę bi|etu określonego Środka transportu, wrazz opłatami dodatkowymi, z

uwzględnieniem pzysługującej pracownikowi u|gi, bez wzg|ędu na to, z jakiego tytułu u|ga na dany środek transportu
pzysługuje.

3. Na wniosek pracownika pracodawca moŻe Wrazić zgodę na odbycie podróŹy samochodem osobowym
niebędącym własnością pracodawcy.

4.0 za przĄazd w podróiy, o ktÓĘ mowa W ust. 3, pracownikowi pzysługuje zwrot kosztÓw w wysokości
stanowiącej i|oczyn pzejechanych ki|ometrów przez stawkę za jeden kilometr pzebiegu, usta|oną przez wacodawcę,
która nie moie byc WŻsza niŹ określona w pzepisach wydanych na podstawie ań 34a ust. 2 ustawy z dnia 6 wzeŚnia
2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z2004 r. Nr 204, poz. 2088' zpÓżn.zm.).

s9. 1.Za noc|eg pzysługuje pracownikowi zwrot kosztow w wysokości stwierdzonej rachunkiem hote|owym, w
granicach usta|onego na ten ce| |imitu określonego w załączniku do rozpozqdzenia.

z,Aw razie niepzedłozenia rachunku za noc|eg, pracownikowi pzysługuje ryczałt,w wysokości25% |imitu, o którym
mowa w ust. 1. Ryczałt ten nie pzysługuje za czas pnĄazdu.

3' W uzasadnionych pzypadkach pracodawca moie Wyrazic zgodę na arrot kosztow za noc|eg w hote|u,
stwierdzonych rachunkiem, w wysokości pzekracząącą limit, o którym mowa W ust. ,1.

4. PzepisÓw ust. 1 i 2 nie stosuje się, jeże|i pracodawca |ub strona zagraniczna zapewnia pracownikowi bezpłatny
nocleg.

s{0. 1. Pracownikowi pzysługuje ryczałt na pokrycie kosztów dojazdu z dworca i do dworca kolejowego,
autobusowego, portu |otniczego |ub morskiego w wysokoŚci jednej diety w miejscowości docelowej za granicą oraz w
kaidej innej miejscowości, w ktorej pracownik kozystał z noc|egu.

2. Na pokrycie kosztÓw dojazdÓw środkami komunikacji miejscowej pracownikowi pzysługuje ryczałt, w wysokości
10% dieĘ zakaŻdąrozpoczętqdobę pobytu w podrÓży.

3. RyczaĘ, o ktÓrych mowa w ust. 1 i2, nie pzysługują, jeieli:
1) pracownik odbywa podróż pojazdem samochodowym (słuŻbowym Iub prywatnym);
2) strona zagraniczna zapewnia bezpłatne dojazdy;
3) pracownik nie ponosi kosztÓw, na których pokrycie przeznaczone są wymienione ryczaĘ.

$ 11. Pracodawca moŻe wyrazić zgodę na zwrot kosztÓw przewozu samo|otem bagafu osobistego o wadze do 30 kg,
|iczonejłącznie zwagqbagaŻu opłaconegowcenie bi|etu, jeże|i podroitrwa ponad 30 dni |ub gdy państwem doce|owym
jest państwo pozaeuropejskie'

s12. 1.W razie choroby powstałej podczas podroŻy pracownikowi pzysługuje zwrot udokumentowanych kosztów
|eczenia za granicą oraz leków.

2. Nie pod|egają zwrotowi koszty |eków, ktÓrych nabycie za granicą nie było konieczne, koszty zabiegÓw chirurgii
p|astycznej i zabiegów kosmetycznych oraz nabycia protez ońopedycznych, dentystycznych, zakupu okularów.

3. Zwrot kosztÓw, o ktorych mowa W ust. 1, następuje ze ŚrodkÓw pracodawcy.
4, W razie zgonu pracownika za granicą pracodawca pokrywa koszty transpońu zwłok do kĘu.

s 13. 1. Pracownik otzymuje za|iczkę w wa|ucie obcej na niezbędne koszty podróży i pobytu poza granicami kraju'
2. Za zgodą pracownika za|iczka moze byÓ wypłacona w walucie po|skiej, w wysokoŚci stanowiącej rÓwnowartoŚÓ

pzysłu g ującej pracownikowi zaliczki w wa|ucie obcej.
3. Roz|iczenie kosztów podróży jest dokonywane w walucie otzymanej za|iczk| w wa|ucie wymienia|nej a|bo w walucie

polskiej, w terminie 14 dni od dnia zakończenia podrÓzy'
4. Do roz|iczenia kosztow podrÓzy pracownik załącza dokumenty (rachunki) potwierdzające poszczegó|ne wydatki; nie

dotyczy to diet oraz wydatków objętych ryczałtami' Jezeli uzyskanie dokumentu (rachunku) nie było moz|iwe, pracownik
składa pisemne oŚwiadczenie o dokonanym wydatku i pzyczynach braku jego udokumentowania.
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s 14.{ą (uchy|ony).

$ 15. Traci moc rozpoządzenie Ministra Pracy i Po|ityki Społecznej z dnia 8 maja 2001 r. w sprawie szczegÓłowych
zasad usta|ania oraz wysokoŚci na|einości pzysługujqcych pracownikowi z tytułu podrÓzy słuzbowej poza granicami kraju
(Dz. U. Nr 50, poz.525 i Nr 151 , po2.1721).

$ 16. Rozpoządzenie wchodziwzycie z dniem 1 stycznia 2003 r.

r-'/ Minister Pracy i Po|iĘki Społecznej kieruje działem administracji ządowej - praca, na podstawie 5 1 ust. 2 pkt 1
rozporządzenia Prezesa Rady MinistrÓw z dnia 29 marca 2002 r. w sprawie szczegółowego zakresu działania Ministra
Pracy i Po|ityki Społecznej (Dz. U. Nr 32' poz. 304).

zAŁĄczNlKg)

vvYsoKośc DIETY zA DoBĘ PoDRoiY oRAz LlMlTU NA NocLEG W HoTELU

Państwo Waluta Kwota dj-ety Kwota l imitu na
nocleo

1 ) 3 A 5
1 USD Ą). 1,0 0
2 EUR J O 90
J A  l  d i  a r i  a EUR A a 100
ą Andoxa i ak  w  H i s zpan i i
5 Ango l a USD 51. 1 5 0
6 Arabia Saudv' iska USD { o t 1 0
7 Arqentvna USD 4'7 100
I Almenia USD 4 L 8 0
9 Aus t r a l i a AUD Ó | 1 9 0

1 0 Austr j-a EUR 100
Ll , A ze rbe i  dżan USD t 5 0
L2 Bangl-adesz USD 4 0 120
I J BeIq i a EUR 4 5 1 6 0
T 4 Biał 'oruś USD 4 5 8 0
1 5 Bośnia i  Herceoowj-na EUR 3 9 ó U
1 6 B razv l i a USD 5 0 L20
L'7 Buł'oar ia EUR 3 6 8 0
t 8 Chi le USD 4 2 8 0
L 9 :hinv USD Ą 6 1 1 0
2 0 Cho rwac i  a E U ś 3 6 1 0 0
2 L E U K 7 0
22 Czechv EUR 8 0
z 5 DKK a )  A 8 0 0
a A p d i  ń | USD Ą 9 1 1 0
2 5 Ekwador USD Ą 4 1 1 0
2 6 Es ton i a EUR 3 9 9 0
2 1 E t i op i a USD Ą 9 95
z Ó Fin landia EUR Ą 2 L 3 5
z > Franci  a EUR 120
3 0 EUR 4 l - 04
J I U S D 4 4 1 5 0
32 H i s  zpan i a EUR 4 8 L20
3 3 USD i a 1 1 0
3 Ą Indone z i  a USD A n t 1,0
J J I  r ak USD 60 L20
3 6 I  ran E U K 3 9 9 5

I  r landia EUR t 9 0

3 8 I  s1 andia EUR 3 6 8 0
5 J I  z r ae l USD 4 9 L20
4 0 Japonia .'PY 6 . 9 0 0 2 2 . Q O O
Ą1' ,Jemen USD 4 L t l 0
A a Jordania USD J O

'70

Kanbodża USD 42 1 0 0
4 Ą Kanada o / 1 6 0

Kazachs tan EUR 3 9 1 0 0
9 0 Ken i a USD 41) 90
4 1 K i rq i s t an USD 4 1 1 0 0
4 8 Kolwnbia USD Ą I 8 0
4 9 Kon9o ,

Demokratvczna Republ ika Konoa
USD J f 1 4 0

5 0 Korea Południowa EUR J O 1 1 0
J l . Koreańska Republ ika

Ludowo-Demokratyc zna
EUR 3 6 .L bu
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5 2 Kos ta r yka USD J ó 1 0 0
5 3 Kuba EUR 3 6 8 0

Kuwei t EUR 3 9 1 8 0
5 5 USD 7 0
5 6 Liban USD 4 9 L20
5'7 L i b i a EUR 3 9 8 0
5 8 L i e ch tens te i n i a k  w  S z w a i c a r i
5 9 EUR 3 3 8 0
6 0 Luksemburq i ak  w  Be l q i i
o l Łotwa EUR 4 8 1 1 0
o z Macedonia EUR 3 3 7 0
63 USD 4 2 1 1 0
o { Malta EUR Ą2 L 4 0
6 5 Maroko E U K 3 6 8 0
6 6 Meksvk U S D 4 0 8 0
6'7 Moł'dowa U S D ^ą 90
68 Monako i ak  we  F ranc i i
6 9 Monqol- ia USD 4 1 1 0 0
'70 Nider landv EUR Ą 2 L20
'7 

). Niemcv EUR 42 1 0 3
'72 N ioe r i a U S D 4 3 L 5 0
'73

Norweg!a NOK 4 0 1 . 2 00
' 7 4 Nowa zelandi .a USD 4 3 1 5 0
7 5 Pak i s t an USD 4 0 r.0 0
r o Panama USD r,0 0
'7'7 Peru USD Ą 3 1 0
7 8 Portugal ia EUR 4 8 8 5
7 9 Reoubl ika Po.Łudniowei Afrvk i USD ^ą 1 0 0
8 0 R o s i a USD 5 0 1 3 0
8 L Rumunia t rUK 3 6 7 0
8 2 San Mar ino i ak  we  Wł 'o s zech
Ó J seneqal t rUK J J 8 0
8 4 Se lb i a  i  C za rnogo ra t rUK 3 6 o z

8 5 Sinqapur USD L Z 3

Ó o Słowac. j  a r U ś 3 3 't0

8'7 S lowen i a 3 6 8 0
8 8 Stany Zjednoczone Ameryki  (USA)

- w tvm Nowv Jork i  Waszvnqton
USD 4 6 1 6 0

200
Ó > Sy r i a USD 4 2 75
9 0 S zwai car ia ct{E '18

1 6 0
9 1 S zweci  a ) r Ą J J l 1 . 2 0 0

TadżVk i  s t an USD 4 7 L20
9 3 l  d  | ! d t r u r ą USD 4 2 L t 0
94 Tanzanr-a USD 4 8 L l-0

Tunez i  a USD 1 0 0
v o Turci a EUR 3 3 8 o
9' l Turkmenistan USD A A L20
98 Ukraina USD 4 8 100
J > Urugwai USD 4 8 8 0
1 0 0 Uzbek i s t an USD 4 7 I J U

1 0 1 Wenezue l a USD 3 9 L20
r02 Weqrv EUR 3 3 '70

1 0 3 Wie Ika  B r y t an i a G B P 32 1 4 0
1 0 4 Wietnam USD Ą 2 9 5
T U J Wł'ochV r U K 4 2 1 0 5
1 0 6 Wvbrzeże  Kośc i  Słon i owe i EUR J J

'70

70'r Zimbabwe USD 4 2 120
1,0 8 Z i ednoczone  Em i r a t v  A rabsk i e USD 3 8 1 1 0
r.0 9 Pańs twa  i nne  n iż  wym ien i one  w  1p .  1 -108 USD 4 2 r20

Przy podrÓŻach do:
- Gibraltaru dieta i limit hotelowy jak w Wielkiej Brytanii,
- Hongkongu dieta wynosi46 USD, a limit hotelowy 160 USD,
- Tajwanu dieta wynosi45 USD, a limit hotelowy 100 USD.
Przypisy:
1 )58us t . 4 :
- zmieniony przez s 1 pkt 1 rozporządzenia z dnia B grudnia 2004 r. (Dz.U.?00a'271.2687 ) zmieniajqcego nin.
rczporządzenie z dniem 1 sĘcznia 2005 r.
- zmieniony przez s 1 pkt 1 Ministra Gospodarki i Pracy zdnia 14 wześnia 2005 r. (Dz.U.2005.186.1555) zmieniającego
nin. rozporządzenie z dniem 1 stycznia 2006 r.
z) 

5 9 ust. 2 zmieniony przez obwieszczenie Prezesa Rady MinistrÓw z dnia 14 |istopada 2003 r. o sprostowaniu błędu
(Dz.U 2003 199 1951).
3) 

s 14 uchy|ony pzez $ 1 pkt 2 rozpoządzenia z dnia 8 grudnia 2OO4 r' (Dz.U 20o4 271 2687) zmieniającego nin.
rozporządzenie z dniem 1 stycznia 2005 r'
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a) załącznik:
- zmieniony pzez $ 1 pkt 3 rozponądzenia z dnia 8 grudnia 2OO4 r. (Dz||.2oo4.^71.^687)zmieniającego nin.
rozporządzenie z dniem 1 stycznia 2005 r.
- zmieniony pzez $ 1 pkt 2 Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 14 wześnia 2005 r. (n-.U'2005.186.1555) zmieniającego
nin. rozpoządzenie z dniem 1 stycznia 2006 r.


