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43-440 Goleszow, ul. 1 Maja .
" Zarzadzenie Nr 0050.39.2013
Wijta Gminy Goleszow

Z dnia 22 lutego 2013 roku

w sprawie wprowadzenia instrukeji dotyczgcej zasad sporzgdzania dokumentacji
wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami bedacej podstawg dokonywania wylgczen
wzajemnych w lgcznym sprawozdaniu finansowym.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst
jedn. Dz, U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6ézn. zm.) oraz art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 1. o rachunkowosel (tekst jedn. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.)
wzwigzku z § 20 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szezegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetdw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, zakladéw budzetowych,
pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolite] Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 z pozn. zm.)
Wéjt Gminy Goleszow zarzadza, co nastepuje:

§ 1

Wprowadza si¢ instrukcje dotyczaca zasad sporzadzania dokumentaciji wzajemnych rozliczef
miedzy jednostkami bedace] podstawg dokonywania wytaczen wzajemnych w tacznym
sprawozdaniu finansowym, ktdra stanowi Zatacznik Nr 1 do Zarzgdzenia.

§2

Ustala sig, iz ktorych jednostkowe sprawozdania finansowe (bilans, rachunek zyskow i strat,
zestawienie zmian w funduszu) podlegaja laczeniu. Wykaz stanowi Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia.

§3

Zobowiazuje kierownikéw jednostek organizacyjnych ujetych w wykazie, o ktérym mowa
w § 2, do:
1) stosowama instrukejt zawarte] w Zarzgdzeniu,
2) prowadzenia ewidencji wzajemnych rozliczen naleznosci i zobowigzan, przychoddéw
i kosztéw, funduszu jednostki na koncie pozabilansowym 976 ,,Wzajemne rozliczenia
miedzy jednostkami™ w szczegodlowodel zapewniajgce] co najmniej wyodrebnienie
nastepujacych danych:
a) nazwe kontrahenta ujgtego w wykazie jednostek, o ktérym mowa w § 2,
bedacego strong wzajemnych rozliczen,
b) rodzaju wzajemnych rozliczen z tytulu rozrachunkow, tzn. naleznosci,
zobowigzan w szczegdlowoscel zgodnej z pozycjami bilansu,
¢) rodzaju wynikéw ustalonych na operacjach dokonywanych pomiedzy
jednostkami ujetymi w wykazie, tzn. przychodow 1 kosztéw w szczegdtowosei
zgodnej z pozycjami w rachunku zyskdw 1 strat,




d) rodzaju zwigkszen lub zmniejszen zmian funduszu w szczegdtowoscei zgodnej
z pozycjami zestawienia zmian w funduszu,

§ 4

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikom jednostek organizacyjnych oraz
Skarbnikowi Gminy.

§5

Przepisy Zarzadzenia majg zastosowanie po raz pierwszy do sprawozdan finansowych
sporzadzanych za 2012 rok.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia 0050.39.2013
Wojta Gminy Goleszéw
z dnia 22 lutego 2013 roku

Instrukeja dotyczaca zasad sporzadzania dokumentacji wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami bedgceej podstawg dokonywania wzajemnych wylgczen w lacznym
sprawozdaniu finansowym.

§ 1

Instrukcja ustala zasady sporzadzania przez jednostki organizacyjne dokumentac;ji
wzajemnych rozliczen w zakresie naleznosei i zobowiazar, przychoddw i kosztow, zwigkszen
lub zmniejszen funduszu oraz wytyczne dotyczace gromadzenia i przetwarzania uzyskanej
dokumentacji w celu dokonania wzajemnych wylaczeA w lacznym sprawozdaniu
finansowym.

§2

Jednostki organizacyjne sg zobowiazane do:
1. Zlozenia Igcznie ze sprawozdaniem finansowym nastepujacych dokumentow:
1} arkusz wzajemnych rozliczen do bilansu wediug wzoru stanowiacego Zatacznik
Nr 1 do instrukcji,
2) arkusz wzajemnych rozliczen do rachunku zyskéw i strat wedlig wzoru
stanowiacego Zalacznik Nr 2 do instrukcji,
3) arkusz wzgjemnych rozliczen do zestawienia zmian w funduszu wedlug wzoru
stanowtgcego Zatgeznik Nr 3 do instrukeji,
2. Przeprowadzenia inwentaryzacji poszezegolnych pozycji wykazanych jako wzajemne
rozliczenia w celu zapewnienia spdjnoéci danych wykazanych przez poszezegdlne
jednostki.

§3

Pracownik Referatu Finansowego sprawdza przedlozone sprawozdania finansowe oraz
zlozone arkusze wzajemnych rozliczen i sporzadza laczne sprawozdanie ﬁnansowe po
dokonaniu wzajemnych wylaczen.
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Zatgcznik Nr 1

do Instrukcji dotyczacej zasad sporzgdzania dokumentaciji
wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami bedgcej podstawa
dokonywania wzajemnych wylgezen w tgcznym
sprawozdaniu finansowym.

Arkusz wzajemnych rozliczen do bilansu

Zobowigzania w zt

Nazwa kontrahenta Symbol konta ..
. . Tytut Nazwa pozycji
L.p. jednostki . .| syntetycznego | Kwota .
. - zobowigzania | ;. bilansu
organizacyjnej jst /bilansowego/
Naleznosei w zt
Nazwa kontrahenta Symbotl konta .
. . Tytul Nazwa pozycji
L.p. jednostki . .. | syntetycznego | Kwota .
. .. naleznosci . bilansu
organizacyjnej jst /bilansowego/

Odpisy aktualizujgce naleznosci z tytulu zaliczek alimentacyjnych i funduszu
alimentacyjnego w czesci naleznej funduszowi jst w zt

L.p.

Nazwa kontrahenta
jednostki
organizacyjnej jst

Tytul odpisu

Symbol konta
syntetycznego
/bilansowego/

Kwota

Nazwa pozycji
bilansu

Oswiadczam, Ze wskazane pozycje zostaty zaksiegowane na koncie pozabilansowym
976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami™.

(podpis Glownego Ksiegowego)
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Zatacznik Nr 2

do Instrukcji dotyczacej zasad sporzadzania dokumentacii
wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami bedqgcej podstawa
dokonywania wzajemnych wylaczen w lacznym
sprawozdaniu finansowym.

Arkusz wzajemnych rozliczen do rachunku zyskow i strat

Koszty w 7t
Nazwa kontrahenta Symbol konta Nazwa pozycji
. . Nazwa
L.p. jednostki K syntetycznego |  Kwota rachunku
. C 0sztu . .
organizacyjnej jst /bilansowego/ zyskow i strat
Przychody w zt
Nazwa kontrahenta Symbol konta Nazwa pozycji
- . Nazwa
L.p. jednostki syntetycznego | Kwota rachunku
. S przychodu . -
organizacyjnej jst /bilansowego/ zyskow 1 strat

Oswiadczam, ze wskazane pozycje zostaly zaksiggowane na koncie pozabilansowym
976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”.
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Zatgcznik Nr 3
do Instrukcji dotyczacej zasad sporzadzania dokumentacji

wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami bedgcej podstaws
dokonywania wzajemnych wylgczen w tgcznym
sprawozdaniu finansowym.

Arkusz wzajemnych rozliczen do zestawienia zmian w funduszu

Fundusz jednostki

Symbol konta
Nazwa kontrahenta Nazwainr | Symetyeznego Nazwa p 02yl
. . /bilansowego/ zestawienia
L.p jednostki dokumentu/ . Kwota .
organizacyjnej jst opis operacji 7 podaniem amran w
strony funduszu
Wn/Ma

O$wiadczam, ze wskazane pozycje zostaly zaksiggowane na koncie pozabilansowym
976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”.
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Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 0050.39.2013
Wojta Gminy Goleszow

z dnia 22 lutego 2013 roku

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Goleszéw, ktérych jednostkowe sprawozdania
finansowe tj. bilans, rachunek zyskow i strat, zestawienie zmian w funduszu,
podlegajg lgczeniu.

Jednostki budzetowe:

Urzad Gminy

Szkota Podstawowa w Bazanowicach

Szkota Podstawowa w Cisownicy

Szkola Podstawowa w Dziegielowie

Szkota Podstawowa w Goleszowie

Szkota Podstawowa w Puncowie

Przedszkole Publiczne w Goleszowie

Gimnazjum w Goleszowie

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Goleszowie
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