WOJT GMINY GOLESZOW
43-440 Goleszow, ul. 1 Maja 5
Zarzgdzenie nr 0050.40.2013
Wajta Gminy Goleszow
z dnia 22 lutego 2013 r.

w sprawie sposobu i trybu gospodarowania skladnikami majgtku ruchomego
powierzonego jednostlkom budzetowym Gminy Goleszow

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8§ marca 1990 roku o samorzgdzie
gminnym (tekst jedn. Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1591 z pdézn. zm.) zarzadzam, co
nastgpuje:

§1

1. Jednostki budzetowe Gminy, zwane dalej jednostkami, zobowigzane sg do
wykorzystywania rzeczowych skladnikéw majgtku ruchomego w sposdb oszezedny
i racjonalny.

2. Stan majgtku ruchomego nalezy na biezgco analizowaé z uwzglednieniem jego stanu
technicznego oraz przydatnosei do dalszego uzytkowania.

3. Zgloszenie zbycia lub likwidacji $rodka trwalego przysluguje kierownikowi jednostki,
przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej oraz pracownikowi, ktéremu mienie
zostalo powierzone.

4. Przy gospodarowaniu zbgdnymi skladnikami majgtku ruchomego nalezy uwzglednié
w pierwszej kolejnosci potrzeby innych jednostek.

§2

1. Zbegdne lub zuzyte sktadniki majatku ruchomego, w ktory jednostki zostaly wyposazone
mogg by¢ przedmiotem sprzedazy, oddania w najem lub dzierzawe, nieodplatnego
przekazania innej jednostce oraz darowizny.

2. Zbyciu podlegajg skladniki majgtku ruchomego wyeksploatowane w  stopniu
uniemozliwiajgcym ich uzytkowanie w jednostee, a przedstawiajgce warto$é uzytkows.

3. Decyzjg o zbyciu skladnikéw majgtku ruchomego, w ktéry zostala wyposazona jednostka,
podejmuje jej kierownik, po uzyskaniu pisemnej zgody Waéjta Gminy lub osoby przez
niego upowaznione;j.

4. Zasady sprzedazy skladnikow majatku ruchomego w drodze przetargu zawarte sg
w zalgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

5. Zasady sprzedazy skladnikéw majgtku ruchomego bez przeprowadzenia przetargu
zawarte sg w zalgczniku nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

6. Zasady dotyczace przekazywania i darowizny skladnikéw majgtkowych zawarte sg
w zalgczniku nr 3 do niniejszego zarzgdzenia.

§3

1. Zuzyte skladniki majgtku ruchomego, niezagospodarowane w sposob, o ktérym mowa
w § 2, ust. 1 mogg by¢ zlikwidowane.

2. Likwidacji podlegajg skladniki majgtku ruchomego wyeksploatowane w  stopniu
uniemozliwiajgcym ich uzytkowanie w jednostce i nieprzedstawiajgce wartosci
uzytkowej.



3. Decyzj¢ o likwidacji skladnikéw majgtku ruchomego jednostki podejmuje kierownik
danej jednostki.

4. Zasady likwidacji skladnikéw majatku ruchomego zawarte sg w zalgczniku nr 4
niniejszego zarzgdzenia.

§4

Traci moc zarzgdzenie nr 49/09 Wojta Gminy Goleszow z dnia 15 kwietnia 2009 r. w sprawie
powolania statej Komisji Likwidacyjnej w Urzedzie Gminy Goleszéw oraz skresla sie § 14
zarzgdzenia nr 118/08 Woéjta Gminy Goleszoéw z dnia 1 grudnia 2008 r. w sprawie instrukeji
gospodarki majagtkiem Gminy, inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnodci za
powierzone mienie w Urzedzie Gminy Goleszow.
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Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia
nr 0050.40.2013 Wéjta Gminy Goleszdw
z dnia 22 lutego 2013 .

Sprzedaz skladnikéw majgtku ruchomego w drodze przetargu

§1

Skladniki majgtku ruchomego o znacznej wartosci, w ktére zostata wyposazona jednostka
podlegaja sprzedazy w trybie przetargu.

Przez skladnik majatku ruchomego o znacznej wartosci nalezy rozumieé skladnik
o wartosci przekraczajacej pigciokrotng wysokosé minimalnego wynagrodzenia za prace,
ustalonego na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 1. o minimalnym
wynagrodzeniu za pracg (Dz. U. Nr 200, poz. 1679 z pézn. zm.).

Przetarg organizuje i przeprowadza jednostka, ktéra zostala wyposazona w sktadniki
majatku trwalego.

§2

Przetarg przeprowadza si¢ w formie przetargu ustnego (licytacja) lub przetargu pisemnego
(zbieranie ofert).

Przetarg prowadzi komisja przetargowa, powolana przez kierownika jednostki sposrod jej
pracownikéw, w skladzie co najmniej trzyosobowym.

Kierownik jednostki, moze zleci¢ przeprowadzenie przetargu podmiotowi gospodarczemu
dajacemu rekojmie nalezytego wykonania zlecenia.

§3

W przetargu nie mogg uczestniczy¢:

1) osoby wchodzgce w sktad komisji przetargowej, podmiot gospodarczy wymieniony
w § 2 ust. 3 oraz osoby, ktérym ten podmiot powierzyl prowadzenie przetargu,
2) matzonek, dzieci, rodzice i rodzefistwo 0sob, o ktérych mowa w pkt. 1.

§4

Przedmiotem przetargu moze by¢ jeden lub wigcej sktadnikéw rzeczowych majatku

ruchomego.

§5

I. Przed przystapieniem do przetargu przewodniczacy komisji przetargowej ustala ceng
oszacowania skladnika majatku ruchomego, przy uwzglednieniu jego aktualnej wartosci
rynkowej. Wycena ta moze by¢ dokonana przez rzeczoznawce.

2. Cena oszacowania nie moze by¢ nizsza niz aktualna warto$¢ rynkowa, a jezeli tej wartosci
nie mozna ustali¢, to nie moze by¢ ona nizsza od poczatkowej wartosci ksiegowej
uwzgledniajgeej skutki przeszacowania i zmniejszonej o stopniefi umorzenia.

3. Wartos¢ rynkowa, o ktérej mowa w ust. 1, okresla sie na podstawie przecigtnych cen

stosowanych w danej miejscowosci w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku,
z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia,
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Cena oszacowania jest ceng wywolawczg.
Sprzedaz nie moze nastagpi¢ po cenie nizszej od ceny wywolawczej, chyba, ze zachodzi
przypadek przewidziany w §27 ust. 2.

§7

Warunkiem przystapienia do przetargu jest wniesienie wadium w wysokosci od 5% do
10% ceny wywolawczej sprzedawanego skladnika majatku ruchomego  tytulem
zabezpieczenia wykonania zobowigzania wynikajacego z przetargu.

Wadium wnosi si¢ wylgcznie w pienigdzu.

Komisja przetargowa niezwlocznie przed przystapieniem do licytacji, albo niezwlocznie
po otwarciu ofert, sprawdza czy oferenci wniegli wadium w nalezytej wysokosci.

§8

Jednostka zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen
w jednostce, ogloszenie o przetargu, w ktorym podaje termin przeprowadzenia przetargu.
Termin przetargu nalezy wyznaczy¢ tak, aby miedzy data ogloszenia o przetargu,
a terminem przetargu uplynelo co najmniej 14 dni.

W jednym ogloszeniu mozna zamiescic¢ informacje o wiecej niz jednym przetargu.

§9

Ogloszenie o przetargu powinno w szczegélnodcei okreslaé:

1) sprzedawce,

2) miejsce i termin przeprowadzenia przetargu,

3) migjsce i termin, w ktérym mozna obejrzeé sprzedawane skladniki rzeczowe majatku
ruchomego,

4) rodzaje, typ i ilos¢ sprzedawanych skiadnikdw rzeczowych majatku ruchomego,

5) wysokos¢ ceny wywolawczej,

6) wysokos$¢ wadium oraz forme i termin jego wniesienia,

W przypadku przetargu pisemnego w ogloszeniu okresla sie ponadto:

1) wymagania jakim powinna odpowiada¢ oferta,

2) migjsce, termin i tryb skladnia oferty oraz okres wigzania ofert,

3) zastrzezenie, ze wadium przepada na rzecz jednostki oglaszajacej przetarg, jezeli
oferent, ktérego oferta zostanie przyjeta, uchyli sie od zawarcia umowy,

W przypadku licytacji w ogloszeniu okredla sig ponadto zastrzezenie, ze nabywea jest

zobowigzany do dokonania wplaty kwoty wylicytowanej w terminie 7 dni od dnia

zawarcia umowy sprzedazy, a niedotrzymanie tego terminu powoduje przepadek wadium,

a przetarg czyni niebylym,

Ogloszenie o przetargu moze zawieraé ponadto zastrzezenie, ze organizatorowi przetargu

przysluguje prawo zamknigeia przetargu bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.

§10
Przetarg ustny odbywa sie w drodze licytacji.

Licytacj¢ prowadzi przewodniczacy komisji przetargowej albo inny czlonek tej komisji
wyznaczony przez kierownika jednostki.



§11

Po wywolaniu licytacji, prowadzgcy przetarg podaje do wiadomosci:

1) przedmiot licytacji,

2) cene wywolawcza,

3) warunki dotyczace wysokosci postapienia, o ktérym mowa w §14,

4) termin uiszczenia ceny nabycia,

5) zmiany w stanie faktycznym i prawnym $rodka trwalego, ktore zaszly po ogloszeniu
przetargu,

6) nazwy (firmy) lub imiona i nazwiska oferentéw, ktérzy wplacili wadium i zostali
dopuszezeni do licytacii.

§12
Stawienie si¢ jednego licytanta wystarczy do odbycia przetargu.
§13
Licytacja rozpoczyna sig od wywolania ceny $rodka trwatego przeznaczonego do sprzedazy.
§1ld
Postgpienie nie moze wynosi¢ mniej niz jeden procent ceny wywolania i wiecej niz wysokogé
wadium. Zaoferowana cena przestaje wigzac licytanta, gdy inny licytant zaoferowal cene
WYZSZ3.
§15

Po ustaniu postapien prowadzgcy przetarg, uprzedzajac obecnych, po trzecim ogloszeniu
zamyka przetarg i udziela przybicia licytantowi, ktéry zaoferowal najwyzsza cene.
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Z licytantem, ktoremu udzielono przybicia zawierana jest niezwlocznie umowa sprzedazy.

2. Nabyweca jest zobowigzany do dokonania wplaty kwoty wylicytowanej w terminie 7 dni
od dnia zawarcia umowy sprzedazy.

3. Nabywca, ktéry w terminach okreslonych w ust. 2 nie uisci ceny nabycia, traci prawo

wynikajace z przybicia oraz ztozone wadium.

§17

Wydanie nabywcy przedmiotu sprzedazy nastepuje niezwlocznie po zaptaceniu ceny nabycia.
§18

Wadium wniesione przez nabywce zalicza si¢ na poczet ceny, a wadium wniesione przez

licytantdw, ktérym nie udzielono przybicia, zwraca si¢ w terminie do 7 dni od daty
rozstrzygnigcia licytacii.



§19

Komisja przetargowa sporzgdza protokd! z przebiegu licytacji, ktdry powinien zawieraé:

1) oznaczenie miejsca i czasu licytacji,

2) imiona i nazwiska os6b prowadzgcych licytacje,

3) wysokos¢ ceny wywolawcze;j,

4) najwyzszq ceng zaoferowang za srodek trwaty,

5) imig, nazwisko i adres lub nazwe (firme) i siedzibe nabywey,

6) wysokosé ceny nabycia i oznaczenie kwoty, jaka nabywca uidcil na poczet ceny,

7) wnioski i o$wiadczenia 0sob obecnych przy licytacii,

8) informacje o odczytaniu protokotu,

9) podpisy os6b prowadzacych licytacje i nabywey lub wzmianke o przyczynie braku
podpisu.

Jezeli nabywea nie uisci ceny nabycia we wskazanym terminie, nalezy niezwlocznie

odnotowa¢ to w protokole z licytacji. Takiego zapisu nalezy dokonaé¢ rowniez

w momencie wplacenia w ustalonym terminie ceny nabycia.

Protokol, o ktérym mowa w ust. 1 zatwierdza kierownik jednostki.

§20

Oferta pisemna powinna zawieraé:

1) imig, nazwisko i adres lub nazwg (firme) i siedzibe oferenta,

2) oferowang cene i warunki zaplaty,

3) oswiadczenie oferenta, ze zapoznal si¢ ze stanem przedmiotu przetargu,

4) Inne dane wymagane przez organizatora przetargu, okreslone w ogloszeniu
0 przetargu.

Ofert¢ wraz z wymaganymi dokumentami sklada si¢ w zaklejonej kopercie w miejscu

i terminie okreslonym w ogloszeniu o przetargu.

§21

Rozpoczynajac przetarg komisja:

1) stwierdza prawidlowo$é ogloszenia przetargu;

2) ustala liczbg zgloszonych ofert oraz sprawdza wniesienie wymaganego wadium we
wskazanym terminie, miejscu i formie;

3) otwiera koperty zlozone w terminie i miejscu wskazanym w ogloszeniu o przetargu.

Komisja odtzuca oferte, jezeli:

1) zostala zlozona po wyznaczonym terminie, w niewlagciwym migjscu lub przez osobe,
ktéra nie wniosta wadium,

2) nie zawierata danych, o ktérych mowa w §20 ust. 1 lub dane te sq niekompletne,
nieczytelne lub budzg inng watpliwosé, zas zlozenie wyjasnien mogloby prowadzi¢ do
uznania jej za nowg oferte,

3) uczestnik postgpowania nie zaoferowal co najmnie; ceny wywolawceze;.

O odrzuceniu oferty komisja zawiadamia niezwlocznie oferenta,

§22

Zlozenie jednej waznej oferty wystarcza do przeprowadzenia przetargu,
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§23

Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktory zaoferowal najwyzszg ceng.
Z oferentem, o ktérym mowa w ust.1, zawierana jest niezwlocznie umowa sprzedazy.

Nabyweca jest zobowigzany do dokonania wplaty kwoty podanej w ofercie w terminie
7 dni od dnia zawarcia umowy sprzedazy.

Nabyweca, ktéry w terminach okredlonych w ust. 3 nie uisei ceny nabycia, traci prawo
zakupu przedmiotu przetargu oraz zlozone wadium.

§24

Wadium wniesione przez nabyweg zalicza sie na poczet ceny, a wadium zlozone przez

oferentdw, ktérych oferty nie zostang przyjete, zostanie zwrécone do 7 dni po dokonaniu
wyboru oferty.

§25

W razie ustalenia, Ze kilku oferentow zaproponowalo tg samg cene, komisja przetargowa
postanawia o kontynuowaniu przetargu w formie licytacji miedzy tymi oferentami. Do
licytacji stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 10 - 17.

W przypadku licytacji, o ktérej mowa w ust.l komisja zawiadamia oferentdw, ktorzy
zlozyli réwnorzedne oferty, o terminie i miejscu licytacji.

§26

7 przebiegu przetargu sporzadza sig protokoét. Przepis § 19 stosuje sie odpowiednio.

1.

2

§27

Jezeli pierwszy przetarg nie zostanie zakoficzony zawarciem umowy sprzedazy, jednostka
oglasza drugi przetarg.
Drugi przetarg przeprowadza si¢ po uplywie miesigca, lecz nie pozZniej niz w terminie
6 miesigcy od dnia zamknigeia pierwszego przetargu. Cena wywolawcza w drugim
przetargu moze zosta¢ obnizona, jednak nie wigeej niz o polowe ceny wywolawczej
Z plerwszego przetargu,
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Zalgeznik nr 2 do zarzgdzenia
nr 0050.40.2013 Wojta Gminy Goleszéw
zdnia 22 lutego 2013 1.

Sprzedaz skladnikéw majgtlku ruchomego bez przeprowadzenia przetargu

Komisja likwidacyjna moze sprzeda¢ srodki trwale bez przeprowadzenia przetargu,

w przypadku gdy:

1) $rodki te majq ceng rynkows i jest oczywiste, ze w drodze przetargu nie otrzyma sig
ceny rynkowej,

2) przedmiotem sprzedazy sy skladniki majatkowe, kiérych wartosé wynikajaca
z ewidencji ksiggowej, uwzgledniajacej skutki przeszacowania i zmniejszone;
o stopient umorzenia, nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach w sprawie
uznawania skladnikéw majatkowych za srodki trwale,

3) $rodki te nie zostaly sprzedane w drodze przetargu po cenie wywolawcze;.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt. 3, mozna sprzedaé srodki trwale po cenie

najwyzszej oferowanej, ale nie nizszej niz 1/2 ceny oszacowania.

Jednostka, ktéra dokonuje sprzedazy skladnika majatku ruchomego bez przeprowadzenia

przetargu zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej informacje o zbednych

i zuzytych skladnikach przeznaczonych do sprzedazy, gdy ich wartos¢ przekracza

jednokrotnosé minimalnego wynagrodzenia za prace.
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Zalacznik nr 3 do zarzadzenia
nr 0050.40.2013 Wéjta Gminy Goleszdow
z dnia 22 lutego 2013 r.

Przekazywanie i darowizna sldadnikow majgtkowych
§1

I. Jednostka moze nieodplatnie przekaza¢ innej jednostce na czas oznaczony, nieoznaczony
albo bez zastrzezenia obowigzku zwrotu skladniki majgtku ruchomego z przeznaczeniem
na realizacj¢ zdan publicznych.

2. Nieodplatne przekazanie nastgpuje na pisemny wniosek zainteresowanego zlozony do
Wojta Gminy celem uzyskania zgody Wojta Gminy lub osoby przez niego upowaznionej.

3. Wniosek rozpatrywany jest w terminie do szesédziesi¢ciu dni od daty wplywu.

4. Whiosek, o ktorym mowa w ust. 2, powinien zawieraé:

1) nazweg, siedzibg i adres jednostki wystepujgeej o nieodplatne przekazanie skladnika
majgtku ruchomego,

2) informacjg o zadaniach publicznych realizowanych przez jednostke,

3) wskazanie skladnika majatku ruchomego, o ktéry wystepuje jednostka,

4) uzasadnienie potrzeb i sposobu wykorzystania skladnika majgtku ruchomego,

5) oswiadezenie, ze przekazany skladnik majgtku ruchomego zostanie odebrany
w terminie i miejscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym.

5. Przekazania dokonuje si¢ na podstawie protokolu zdawezo-odbiorczego, ktéry powinien

zawierac:

1) oznaczenie stron,

2) nazwg, rodzaj i cechy identyfikujgce skladnik majgtku ruchomego,
3) ilo$¢ i wartos¢ kazdego skladnika majgtku ruchomego,

4) niezbgdne informacje o stanie techniczno — uzytkowym skladnika majatku
ruchomego,

5) okres, w ktérym skladnik majgtku ruchomego bedzie uzywany przez jednostke
korzystajgcy,

6) miejsce i termin odbioru skladnika majgtku ruchomego,

7) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska oséb upowaznionych do
podpisywania protokolu.

§2

1. Jednostka moze dokonaé darowizny skladnika majgtku ruchomego na rzecz fundacji oraz
organizacji pozytku publicznego, ktore prowadzg dzialalno$¢ charytatywna, opiekuiicza,
kulturalng, leczniczg, o$wiatows, naukows, badawczo — rozwojows, wychowawczg,
sportowg lub turystyczng z przeznaczeniem na realizacje ich celéw statutowych po
uzyskaniu zgody Wéjta Gminy lub osoby przez niego upowaznione;.

2. Skladniki majatku ruchomego stanowigce zabytki, w rozumieniu przepiséw o ochronie
zabytkow i opiece nad zabytkami, przekazuje si¢ w formie darowizny panstwowym lub
samorzgdowym instytucjom kultury,

3. Do darowizny, o ktérej mowa w ust.1, przepisy § 1 ust. 2-5 stosuje si¢ odpowiednio.



§3

1. Warto$¢ skladnika majgtku ruchomego, przekazywanego w trybie §1, okresla sic wedtug
wartosei poczgtkowe;.

2. Wartos¢ skladnika majgtku ruchomego, darowanego w trybie §2, okresla sie wedlug
wartosci ksiegowej.

§4

Odbidr skladnika majatku ruchomego nastgpuje na koszt podmiotu, ktéremu przekazano lub
darowano ten skladnik majgtku.
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Zalgeznik nr 4 do zarzadzenia
nr 0050.40.2013 Wéjta Gminy Goleszéw
z dnia 22 Iutego 2013 1.

Zasady likwidacji sktadnildw majytlu ruchomego

Skladniki majatku ruchomego wyeksploatowane w stopniu uniemozliwiajgcym ich
uzytkowanie i nieprzedstawiajace wartosci uzytkowe; podlegaja likwidacji.

Likwidacj¢ ~sktadnikéw majatku ruchomego przeprowadza komisja likwidacyjna
powolana przez kierownika jednostki, sposréd pracownikéw jednostki, w skladzie co
najmniej trzyosobowym.

Komisja likwidacyjna podejmuje decyzje o sposobie technicznego dokonania likwidacji.
Sposob likwidacji uzalezniony jest od rodzaju rzeczy i materiatu z ktérego przedmiot jest
zbudowany.

7. przeprowadzonych czynnodei likwidacji skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego
komisja likwidacyjna sporzadza protokdét likwidacii, ktdry w szczegdlnosci powinien
zawierac:

— datg i miejsce sporzgdzenia,

— sklad osobowy komisji likwidacyjnej,

— hazwe, ilos¢ oraz warto$é sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego,

— uzasadnianie likwidacji,

— sposoéb fizycznej likwidacii,

— podpisy czlonkéw komisji likwidacyjne;.

Protokol likwidacji skladnikéw rzeczowych majgtku ruchomego podlega zatwierdzeniu
przez kierownika jednostki, a po przekazaniu go do komérki ksiggowej stanowi podstawe
do dokonania stosownych zmian w zapisach ksiegowych.
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