WOJT GMINY GOLESZOW

43-440 Goleszow, ul. | Maja 5

Zarzgdzenie nr 0050.220.2013
Wojta Gminy Goleszow
z dnia 22 listopada 2013 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania ze sluzbowych telefonéw
komorkowych przez pracownikéow Urz¢du Gminy Goleszow

Na podstawie 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn.
Dz. U.z 2013 r.,, poz. 594 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Wprowadzam Regulamin korzystania ze stuzbowych telefonéw komoérkowych przez
pracownikdw Urzedu Gminy Goleszéw, jak w zalaezniku do zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje  wszystkich pracownikow korzystajacych ze stuzbowych telefondéw
komorkowych do przestrzegania niniejszego regulaminu.

§9

Nadzoér nad korzystaniem przez pracownikow ze stluzbowych telefonéw komérkowych
powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 4

Traci moc zarzadzenie Nr 72/12 Wéjta Gminy Goleszow z dnia 11 maja 2012 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu korzystania ze sluzbowych telefonéw komoérkowych przez
pracownikow Urzedu Gminy Goleszow.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 1 grudnia 2013
roku.
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Zalacznik

do Zarzadzenia nr 0050.220.2013
Wéjta Gminy Goleszéw

z dnia 22 listopada 2013 roku

Regulamin korzystania ze stuzbowych telefonéw komérkowych
przez pracownikow Urzedu Gminy Goleszow

§1

Pracodawea moze powierzy¢ Pracownikowi stuzbowy telefon komérkowy, zwany dalej
Telefonem.

Telefon moze zosta¢ powierzony Pracownikowi jedynie w celu zwiazanym
z wykonywaniem przez niego obowigzkéw stuzbowych, wynikajacych z umowy o prace,
oraz regulaminow obowiazujacych u Pracodawcy.

Operator telekomunikacyjny, marka, model, decyzja dotyczaca powierzenia oraz czas
korzystania z Telefonu przez Pracownika pozostawiona jest do swobodnego uznania
Pracodawcy.

Pracodawca moze ustali¢ kwotowy limit kosztow uzytkowania Telefonu.

Przy przyjgciu Telefonu Pracodawca i Pracownik sporzadzaja protokél zdawczo-
odbiorczy zawierajgcy: numer abonencki, numer karty SIM, marke¢/model , numer IMEI
oraz wykaz wyposazenia dodatkowego (ladowarka, stuchawki, zestaw glosnoméwiacy,
itp.).

§3

Osobg uprawniong do korzystania z Telefonu jest wylacznie Pracownik.

Pracownik moze wykorzystywac telefon wylacznie do celéw stuzbowych.

Koszty potgczen wychodzacych i innych ustug telekomunikacyjnych o charakterze
stuzbowym ponosi Pracodawca.

Pracodawca moze kontrolowaé jako$¢ i sposéb wykorzystania przez Pracownika
Telefonu, w szczegélnosei dokonywaé kontroli bilingéw potaczen.

Sekretarz Gminy lub inna osoba upowazniona przez Pracodawce nie rzadziej niz dwa razy
do roku przeprowadzi kontrole, o ktorej mowa w ust. 4.

§3

Pracownik jest zobowigzany wtasciwie eksploatowa¢ i dbaé¢ o powierzony mu Telefon.
Pracownik jest zobowigzany ustawi¢ Telefon na reczne wybieranie sieci, w celu
uniknigeia automatycznego wlaczania si¢ roamingu. W przypadku nieuzasadnionego
wigczenia roamingu Pracownik ponosi jego koszty.

Pracownik jest zobowigzany niezwlocznie zglaszaé Pracodawcy wszelkie usterki
Telefonu, a takze jego utrate, kradziez.

Pracownik jest zobowigzany utrzymywa¢ telefon w stanie nie gorszym, niz wynika to ze
zwyklego zuzycia eksploatacyjnego.

Pracodawca moze dochodzi¢ odpowiedzialnosci materialnej Pracownika z tytulu
zniszczenia Telefonu na zasadach wskazanych w Kodeksie pracy.

Pracownik jest zobowigzany pokry¢ Pracodawcy straty powstale z winy umyslnej,
lekkomyslnosci lub niedbalstwa - uszkodzenie , zniszczenie, kradziez lub zaginiecie
Telefonu. '
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§ 4

Pracownik jest zobowigzany zwrdci¢ Pracodawey Telefon najpozniej w dniu rozwigzania
umowy o pracg, chyba, ze Pracodawca postanowi inaczej.

Pracownik jest zobowigzany takze niezwlocznie zwréci¢ Pracodawcy Telefon na kazde
jego wezwanie.

Przy zwrocie Telefonu Pracodawca i Pracownik sg zobowigzani sporzadzi¢ protokot
zdawczo odbiorczy zawierajacy szezegdtowy opis stanu technicznego Telefonu. Wraz ze
zwrotem Telefonu Pracownik jest ponadto zobowigzany zwréci¢ Pracodawcy dokumenty
dotyczace Telefonu wraz z karta SIM i pelne wyposazenie dodatkowe, jesli takie otrzymal
z Telefonem.




