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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Przetarg nieograniczony o wartosci zamowienia nie przekraczajycej kwoty
okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8. ustawy
Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U, z 2013 r. poz. 907 z¢ zmianami)
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Swindezente w roku 2014, no potrzeby Gminy Goleszdw, usfug pocztowych w obrocie krajowym | zagranicznym.

Rozdziat |. Zamawiajacy.

o MNazwa Gmina Goleszow

= NIP 5482404996

*  migjscowose, kod pocztowy  43-440 Golcszdw

¢ ulica, Nr domu 1 Maja 5

* telefony (033) 47805 1013

= ax (033) 47905 16

*  e-mail wizadiggoleszow.pl
strona internetowa www.eoleszow.bip.net.pl

www, goleszow.pl

Godziny weedowsnia:  pomiedzialek, wtorek, czwartek: 7.00 - 15.00

sroda: 7.00 1600
pigtek: 7.00 — 14.00

Rozdziaf Il. Tryb postepowania.

Postepowanie ninigjsye prowadzome jest w frybie przetargu nicograniczonego na
podstawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (1.
Dy, U,z 2013 r, poz. 903 ze zmianami), zwane) dalej ,ustawa P7ZP”, przepisow
wykonawczych wydanych na jej podstawic oraz niniejszej Specylikacii Istotnych
Warunkow Zamoéwicnia (SIWZ). W sprawach nieuregulowanych  ustawa PZP
zastosowanic majq przcepisy ustawy Kodcks eywilny, Warlosé zamowienia nic przekracza
kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP.

2. Inlormagje ogdlne;

1) nie dopuszeza si¢ mozliwosé skladania ofert ezgdciowyeh;

2) mie preewiduje sie mozliwosel udzielenia zamowien vzupelniajgeyeh zgodme » arl, 67
ust 1 pkt 61 7 ustawy PZP;

3) nic dopuszera sig mozhiwosel skladama olerl warlantowych;

4) nie przewiduje sig prowadzenia rozliczen w walutach obeych. Wszelkie rozliczenia
pomigdzy Zamawiajacym a Wykonaweg beda prowadryone wylgeznie w zlotowkach
(PLNY:

5) nie przewiduje si¢ prowadzenia aukeji  elektroniconel w celu  wyborn
najkorzystnicjs«cj olerty;

6) w ninigjszym  postgpowaniu Zamawiajacy nic  przewiduje  wniesiemia  przez
Wykonaweg wadium ani nie wymaga wnicsienia zabevpieczenia nalezytego
wykonania umowy;

7 Wykonawey ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowanicm i zlozeniem oferty;

8) nic preewiduje sig zorganizowania zebrania Wykonawcow;

9) Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udziclenie zamdwienia, zgodnie z art. 23
ustawy PZP;

10) w przypadku, o ktdrym mowa wyzej, Wykonawcey skladajq dokument upowazniajacy
do reprezentowania  ich  w o poslepowaniu o udzielenie zamowicnia, albo
reprezenlowania  w poslgpowaniu 1 zawarcia umowy w o sprawic niniejszego
zamoOwienin  publicenego.  Upowagnienle powinno  jednoznacsnie  okreslad
postgpowanie, do  ktorego sig odnosi i preeyzowad  zakres umocowania.
Z upowaznienia powinna wynika¢ wola wszystkich wykonawedw o ich wspélnym
wystgpowanin w postgpowaniu.  Upowazniemie winno  wskazywaé  wszystkich
wykonawedw, ktdrzy wspolnic ubicgajg sie o udzielenie zamowienia;

H) Zamawiajgey nie przewiduje w SIWZ wymagan, o ktoryeh mowa w art. 29 yst, 4
ustawy PZP;

12) Zamawiajacy nic bedzie udziclal zaliczek na realizacje zamdwienia.
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Rozdziat I1l. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1. Przedmiotem zaméwienia jest swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresic przyjmowania, przemicszezania 1 dorgezania przesylek
pocziowych oraz ich ewentualnych zwroldw, w rozumieniu ustawy » dma 23 listopada
2012 r. Prawo pocziowe (De, U, poz, 1529),

Szezepolowy opis zamowienia zatwary jest w zalaczniku Nr 6 do 5IWZ

2. Zakres zamowicnia.

Szacunkowe ilodel 1 rodzaje przesylek objetych ninigjszym postgpowanicm podane
zostaly w zalgesniku Nr 5 do SIWZ, | Formularz cenowy”, Wskazane ilodcl 1 rodvaje sy
wiglkodciami orientacyjnymi przyjetymi w celu pordwnania ofert i wyboru oferty
najkorzystnicjsze]. Rzeczywista ilos¢ przesylek wynikac bedzie z faktveznych potrzeb
Zamawiajgecgo. Wykonawey, z ktérym Zamawiajaey podpisze umowe, nic bgdzic
preystugiwalo roszezenic o realizacje ustug w zakresie ilodei 1 rodzaju preesylek
okreslonych w lormularzu cenowym.

Kod CPY zamowicnia we Wspolnepo Slownika Zamowich to:
- CPV 64 11 00 00-0 ustugi pocriowe,

Rozdziat IV. Termin wykonania zamdéwienia.

‘Termin wykonania zaméwicnia: od dnia 02 styeznia 2014 r. do dnia 31 srudnia 2014 r.

Rozdziat V. Ocena spelniania przez Wykonawce warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz sposob dokonania oceny.
1. O udziclenic zamowicnia ubicgac sig moga wszyscy Wykonawey, ktorzy spelniajg
nastepujgee warunki:
1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreflone] daatalnodel lub crynnodel. jezels
przepisy prawa nakladajg obowigrek ich posiadama

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada
aktnalny wpis do rejestru operatordw pocztowyeh, o ktorym mowa w art. 6 ust 1
ustawy # dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe.
2) posiadajag wiedze 1 doswiadereme;

Zamawiajacy nic preeyzujc w tym zakresic wymagan, ktorych spelnicnic Wykonawca
zobowigzany jest wykazaé w sposob szczepdlny, Ocena spelnicnia kryterium na
podstawic oswiadczenia o spelnieniv wymagan okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy
PZP, wedlug zasady spelnia, nie spelnia.

3) dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;
Famawiijgcy nie precyzuje w lym zakresie wymagan, kiorych spelniente Wykonawca
zobowigzany jest wykazaé w sposob szevegdlny, Ocena spelnienia krylerium na
podstawie oswiadezenia o spelmeniu wymagan okreglonyeh w oarl, 22 ust. 1 ustawy
P7ZP, wediug zasady spelnia, nie speinia,

4) syluacia ekonomicena i inansowas
Zamawiajacy nic precyzuje w tvm zakresie wvmagan, ktorych spelnienie Wykonawca
zobowiazany jest wykazaé w sposob szczegolny. Ocena spelnienia kryterium na
podstawic odwiadezenic o spelnieniu wymagan okreslonych w art, 22 ust. ustawy
PZP, wedlug zasady spelnia, nic spelnia.
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Rozdziat VI. Wykaz oswiadczen | dokumentdw, kidre muszg dostarczyc
Wykonawecy w celu potwierdzenia speiniania warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.1
ustawy UPZ.

|. Na potwierdzenie spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa w art.
22 ust. 1 ustawy PZD nalezy preedlozye:

1) aktualne zaswiadezenie o wpisie do rcjestru operatorow pocztowych na wykonywanie
dviatalnodel pocztowe] w zakresie przyjmowania, przemieszczania 1 dorgezania
preesylck w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie » ustawa  Prawo pocztowe;

2) oswiadesenie o spelnieniu warunkdw udzialu w postgpowaniu vgodnic z art. 22 ust. 1
ustawy PZP, Wzér odwiadezenia stanowi valacznik Nr 2 do SIWZ. W przypadku
Wykonaweow wspolnic ubiegajacych sie o zaméwienie, o$wiadesenic moze byt
stovone wspolnic;

2. Na potwierdzenic nicpodlegania wykluczenin na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy P7T,
nalezy preediozyé:

1) odwiadezenie o braku podstaw do wyklucvenia z postgpowania o udziclenie
zaméwienia public/nego. Wedér odwiadezenia stanowi zalaeznik Nr 3 do STWZ;

2) aktualny odpis 2z whadciwego rejestru lub centralnej ewidencji i inlormacji
o dzialalnodei pospodarcre], jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewideneji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w opareiu o art. 24 ust, |
pkl 2 ustawy PZP, wystawiony nie wezednic] niz 6 miesigey preed uplywem terminu
skladania olert.
3. Dokumenty podmiotdw zagranicznych.

W przypadku edy Wykonawea ma sicdzibg lub miejsce zamicszkania poza lerencm
Rucczypospolitej Polski prredkiada dokument wystawiony w kraju, w ktorym ma siedzibg
lub miejsce zamicszkania potwierdzajgey, e nic otwarto jego hkwidacji ani nie ogloszono
upadiogei - wystawiony nie wezesniej niz 6 micsigey przed uplywem terminu skladania
whnioskow o dopuszezenic do udzialu w postgpowaniu o udrielenie xamoéwicnia albo
skladania olert;
4. Dokumenty dotycrgee przynaleznosel do tej same) grupy kapitalowej:
lista podmiotéw nalezacych do lej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy
#dnia 16 lutcgo 2007 1. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz.U. Nr 30, pov.
331 ve »m.) albo informacja o tym, #e Wykonawea nie nalexy do grupy kapitalowej:

N

Inne dokumenty:

1) pelnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu albo do reprezenlowania
w postepowaniu 1 vawicrania umowy w preypadku wykonawcow  wspolnic
ubicgajacych sie o udzielenie zamowicnia, w oryginale lub kopii poswiadcsonej za
zgodnosé z oryginalem przez osobe ndziclajaeg pelnomocnictwa;

2) w preypadku zaistnienia sytuacji, o ktorej mowa w arl, 26 ust. 2b ustawy PZT
Wykonawes zobowigzany jest udowodnié zamawiajacemu, i# bedzic dysponowal
zasobami nievbednymi do realizacji zamowienia w szczegolnosci preedstawiajac
wtym celu pisemne zobowigzanic tych podmiotow do oddania mu do dyspozyeji
niczbednyeh zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamodwienia,
woryginale lub kopii poswiadezonej za zgodnod$¢ v oryginalem przez osobg
uprawniona;

3) formularz cenowy sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigeym zalgesnik Nr 5 do
SIWZ;
4) paralowany wzor umowy (zalgeenik Nr 4 do SIWZ).

Gming GDIE-S-zt’_Jw 4
PUE.271.16.2013



Swindczenie w roku 2014, no potrzeby Gminy Goleszdw, usfug pocztowych w obrocle krajowym i zagranicznym.

6.

9.

Dokumenty powinny zosta¢ zlozone w formic oryginalu lub kserokopii, poswiadezoncj za
sgodnodé z oryginalem przez Wykonawee lub osobg uprawniong. W przypadku
Wykonaweow wspdlnie ubiegajacych sig o udvielenic zamoéwienia kopic dokumentow
dotyczqeyeh kazdego z tych podmiotéw winny by¢é poswiadczone vza zgodnosc
7 oryginalem przez Wykonaweg lub te podmioty.

Zamawiajaey w zakresie odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego lub centralne) ewidencji
i informacji o dzialalnodei gospodarczej, dopuszeza wydruk kompulerowy aktualne
informacji o podmiocic wpisanym do Rejestru, pod warunkiem, zc posiada on cechy
umozliwiajace werylikacje z danymi zawarlymi w tym Rejestrze lub ewidencjl.
Wykonawea zobowiazany jest wskazaé¢ w formularzu oferty, jaki zakres zamowienia
wamicrza powierzy¢ podwykonawcom (jezeli zamierza).

Wykonawey wspolnic ubiegajgey si¢ 0 zamowienie:

1) ponoszy solidarng odpowiedzialno$é za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zobowigzania;

2) zobowigzani sq ustanowi¢ pelnomoenika do reprezentowania ich w postgpowaniu
o udzielenie zamoéwienia publiczncgo albo  reprezentowania w  postgpowaniu
i zawarcia umowy W sprawie zamowienia;

3) pelmomocnictwo musi wynikaé z umowy lub z innej czynno$ei prawnej i musi mieé
formg pisenmz;

4) petnomocnictwo sklada si¢ w oryginale lub kopi poswiadczone] va zgodnosc
z oryginalem;

5) jereli oferta Wykonaweow wspélnie ubicgajacych sig o zamowienie (konsorcjum)
zostanie wybrana juko najkorzystnigjssa, Zamawiajycy moze przed sawarciem
umowy zada¢ przedstawienia w okreslonym terminic umowy regulujgeej wspolprace
tych Wykonawcow.

Rozdzial VIl. Informacja o sposobie porozumiewania sig Zamawiajgcego
z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takze
wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania sig z Wykonawcami.

k=

Zamawiajacy dopuszeza prowadzenic  korespondencii zawierajacej  o$wiadezenia,
whioski, zawiadomienia oraz inne informacje w sprawic zamowicnia publicznego,
w formie pisemnej, faksem lub drogy elektroniczng, Jezeli korespondencja przekavana
bedzic faksem lub droga elektroniczng, kaida 7c stron na sadanic drugie) niczwlocznie
potwierdza fakt jej olrzymania.

Korespondencje nalezy kierowaé na adres:
Urzyd Gminy Goleszow, 43-440 (Goleszdw, ul, 1 Maja 5

fax Nr 33 479 05 16, e-mail: wzad@goleszow.pl

Oéwiadezenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane Zamawiajgcemu
faksem lub drogy elektroniczng uwaza sig za zlozone w terminie, jezeli ich tresé dotrze do
Zamawiajacego preed uplywem wymaganego terminu, w godzinach pracy Urzedu Gminy
Gioleszow.

Powyzsze zasady porozumiewania si¢ nie beda mialy zastosowania do dokumentow,
aéwiadezen lub pelnomocnictw skladanych w odpowicdzi na wezwanie dokonane prze
Zamawiajacego w trybie art. 26 ust, 3 PZP, ze wzgledu na koniecznose zachowania formy
tychze oswiadezen lub dokumentow, jakich moze zqdac Zamawiajgey od Wykonawey,
oraz form, w jakich te dokumenty mogg by¢ skladane (Dz U. z 2013 r. 231) lub
preepisow Kodeksu eywilnego - w przypadku pelnomocnictwa.

Kazdy Wykonawea ma prawo zwrdelé sig z pisemnym wnioskicm do Zamawiajgeego
o wyjasnienie tresci SIWZ, a Zamawiajacy jest obowigzany udzielié wyjasnien
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niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uplywem terminu skladania olert pod
warunkiem, ze wniosck o wyjadnienie tresci specyfikacii wplynal do Zamawiajacego nic
pozniej niz do koneca dnia, w kidrym uplywa polowa terminu wyznaczonego do skladania
ofert. Analogiczna co do tresei odpowiedz, zgodnie 7 art. 38 ust. 2 ustawy PZP udzielona
bedzic Wykonawcom, ktérzy pobrali specylikacjg bevposrednio od Zamawigjgecgo Oraz
bedzie ona opublikowana na stronie www.goleszow.bip.net.pl .

7amawiajgey nie udziela zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy
odpowiedzi na pytania w sprawach wymagajacych zachowania piscmnosei postgpowania,
Modyfikacja tredei STWZ.:

1y w uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladunia
ofert zmienié tresé SIWZ;

2) wprowadzone w ten sposob modyfikacje, uzupelnicnia i ustalenia oraz zmiany, w tym
smiany terminow, przekazanc zostang wszystkim Wykonawcom, ktorym przckazano
SIWY oraz samieszczone zostang na stronie internetowe) okreslonej w Rovdziale |
SIW7

3) wszelkie modylikacje, uzupcinienia i ustalenia oraz zmiany, W tym Zmiany lerminow,
jak rowniez pytania Wykonawcow wraz Z wyjaénicniami stajq sic integralng czgseiy
SIWZ i beda wiazace prey skladaniu ofert;

4) jereli wprowadzona modylikacja iredei SIWZ nie prowadzi do zmiany tresci
ogloszenia, Zamawiajgey moze przedluzy¢ termin skladania ofert o czas niezbgdny na
wprowadzenic zmian w ofertach, jezeli bedzie to niezbedne;

5) jezeli zmiana lredci  SIWZ prowadzi do zmiany tresei ogloszenia, Zamawiajgey
samiedei w Bivletynic Zaméwien Publicznych druk o nazwic ,ogloszenie o zmianie
ogloszenia” zamieszczonego w Biuletynie 7Zamowieti Publicznych, przedinzajge
jednoezesnie termin do skladania ofert, o czas niezbedny na wprowadzenic zmian w
olertach:

6) niczwlocznic po zamieszezeniu w Biuletynie Zamdwien Publicznych “Ogloszenia
o zmianie ogloszenia”, Zamawiajacy zamiesci informacje o zmianach na tablicy
ogloszen oraz na stronic internetowe; okreélonej w rozdz. | niniejszej SIWZ.

Wyjasnicnia w toku badania i oceny olert:

1) w toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze wezwad Wykonaweow do
uzupelnienia o$wiadezen lub dokumentow potwierdzajaeych spelnicnie warunkow
udzialu w postepowaniu albo potwierdzajacych spelnianic przez oferowane destawys
ustugi 4ub rebety budewlane wymagan okreglonych przez Zamawiajacego lub
pelnomogenictw, jezeli spelnione zostang przeslanki okreslone w arl, 26 usl. 3 ustawy
PZP. Uzupelniane oswiadezenia | dokumenty powinny potwierdzaé spelnianie przez
Wykonaweg warunkow udzialu w postepowaniu oraz spelnianie przes ofcrowanc
dostawy, ustugl lbrobetybudowlune wymagai okreslonych przez Zamawiajacego,
nic posnici niz w dniu, w ktorym uplynal termin skiadania ofert. Nie uzupeinicnie
odwiadezen i dokumentéw potwierdzajacych spelnianic wymagan okreslonych preez
Zamawiajacegn w odpowicdzl na ww, wezwanic, moze skutkowaé zatrzymanicm
wadium wraz z odsetkami na mogy art. 46 ust. 4a ustawy PZP;

2} w toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawedw wyjasnien
dotyezacych tresci zlozonyeh oferl oraz wyjasnien dolyczacych ofwiadezen lub
dokumentow:

a) polwierdzajacych  spelnianmie  przez Wykonaweéw  warunkow  udzialu
W postgpowaniu,

b) potwicrdzajucyeh spelnianie przez ofcrowane  destawsys  uslugi  lub—reboty
budewkse wymagan okreslonych przez Zamawiajaccgo;
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3) Zamawiajacy poprawia w ofercic oczywiste omylki pisarskie oraz oczywiste omylki
rachunkowe z uwzglednieniem konsckwencji rachunkowych dokunanych poprawek,
niczwlocznic zawiadamiajac o lym Wykonaweg, ktorego oferta zostata poprawiona;

4) Zamawiajgey poprawia w ofcrcic inne omytki polegajgce na niczgodnosei oferty ze
SIWZ, nie powodujgee istoinych zmian w ofercie, niezwlocsnie zawiadamiajac o tym
Wykonawee, ktérego oferta vostala poprawiona. Ofcrta Wykonawey, kidry w terminie
3 dni od dnia dor¢ezenia zawiadomienia nie »godzil sic na poprawienie takiej omytki,
pudlega odrsuceniu;

5) Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg ceng w stosunku do
przedmiotu zamowienia »wroci sie do Wykonawey o udzielenie w wyvnaczonym,
terminic wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na wysokosc
ceny;

6) Zamawiajacy odrzuca olerte Wykonawey, ktory nie zlozyl wyjasnien lub jezcli
dokonana ocena wyjasnien potwierdza, zc oferta zawiera razaco niskg ceng
w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

9. Osobami uprawnionymi do kontaktow z Wykonawcam sg:

e w zakresie procedury przetargowce]: Zbigniew Kohut - podinspektor ds, projektow
unijnych, Urzedu Gminy Goleszéw, tel. 048 33 4790510 wew. 45, c-mail:
zhyszekkohul@mteria.pl. w godz. 8% 14" od poniedriatku do pigtku.

o w zakresic opisu przedmiotu zamdwienia: Renata Sikora — Kicrownik Spoleczno -
AdministracyjncgoUrzedu  Gminy  Goleszow,  tel, 33 4793833, e-mail:
urzad@goleszow.pl, w godz. 8"-14" od poniedziatku do piatku.

Rozdziat VIII. Wadium
W ninigjszym poslepowaniu wnicsicnic wadimm nie jest wymagane.

Rozdziat IX. Termin zwigzania ofertg

l.

i

Wykonawea jest zwigzany oferty przez okres 30 dni, zgodnic z art. 85 ust.l pkt 1 ustawy
PZR.

Bicg terminu zwigzania olerly rozpoczyna si¢ wraz z uplywem lerminu skladania ofert,

Wykonawea samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedhuzyd lermin
swigrania oferta, z tym ze Zamawiajacy mose Lylko raz, co najmniej na 3 dni preed
uplywem terminu zwigzania ofertq, zwrocié si¢ do wykonaweow o wyrazenie zgody na
przedluzenie lego terminu o oznaczony okres, nie dhuzszy jednak niz 60 dni. Przedluzenie
okresu zwigzania oferty jest dopuszezalne tylko z jednocresnym preedluzenicm okresu
waznodci wadium albo, jereli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na
przedluzony okres zwigzania oferty. Jezeli przedluzenie terminu zwigrzania olertg
dokonywanc jest po wyborze olerly nykorsysinicijszej, obowigzek wniesienia nowego
wadium lub jego przedluzenia dotyczy jedynie wykonawey, ktorcgo oferta zostala
wybrana jako najkorzystnicjsza.

Rozdziat X. Opis sposobu przygotowania ofert

Wymagania podstawowe.

1) kazdy Wykonawca moze zlozy¢ lylko jedng oferte na dang czes¢ zamowienia

2) olerte nalezy przyeotowac wedlug wymagan okreslonych w ninicjszej SIWZ;

3) oferta musi byé podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcey
(Wykonaweow wspolnie ubicgajaeyeh sig o udzielenie zamdwienia). (znacza to, iz
jezeli z dokumentu(ow) okreslajgcepofych) status prawny Wykonawey(ow) lub
pelnomoenictwa (pelnomocniciw) wynika, 12 do reprezentowania Wykonawcey(ow)
Zamawiajgcych jest laeznic kilka osob, dokumenty wehodzaee w sklad oferty muszy
by¢ podpisane preer wseystkic tc osoby:
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4)

3)

uprawnienie 0sob podpisujgeych olerte do jej podpisania musi bezposrednio wynikaé
7z dokumentéw dolaczonych do oferty. Oznacza lo, 7e jeseli uprawnicnic takie nie
wynika wprost z dokumentu stwicrdzajacego status prawny Wykonawey (odpisu
2 whidciwego rejestru) to do oferty nalezy dolaczyé stosowne pelnomocnictwo,
Pelnomocnictwo powinno byé preedstawione w formie oryginalu lub poswiaderzong
za zgodnos¢ z oryginalem kopil przez notariusza lub osoby, ktérych upravnienie do
reprezentacii  wynika  z  dokumentu(éw) okredlajacego(ych) status  prawny
Wykonawey(ow), zgodnic ze sposobem reprezentacji, okreflonym w  tych
dokumentach;

Wrykonawea ponosi wszelkie koszly »wigzanc z przygotowaniem i zlozeniem olerty
z uwzzlednieniem tresci art, 93 ust 4 Ustanwvy.

2. TForma oferty.

1)

2)

4)

5)

0)

7

8)

ofcrta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, mieé lormg pisemng. Zaleea sig, aby
format ofcrty byl nic wickszy niz Ad. Arkusze o wigkseych formatach nalezy zlozyc
do lormatu A4, Dokumenty zalaczonc do oferty w jezyku obcym sy skladane
w lormie:  oryginalu lub  odpisu lub  wypisu lub wyciggu lub  kopil wraz
z tlumaczeniem na jexyk polski, podwiadczonym przez Wykonawee, W razie
watpliwosel uznaje sie, ve wersja polskojezyczna jest wersja wigzacs;

stosowne wypelnienia wedhug weordw dokumentéw stanowigeych zalaczniki do
ninicjszej SIWZ 1 wchodzacych nastepnie w sklad oferty mogg by¢ dokonane
komputerowo, maszynowo lub rgcznie;

Zamawiajgey zaleca przy sporzadzaniu oferty wykorzyslanie wzordw stanowigcych
valgezniki do SIWZ., Dopuszeza sig zlozenie w ofercie dokumentdw apracowanych
przer. Wykonawedw pod warunkiem, ze bedg one zgodne, co do tresei » formularzami
okreslonymi przers Zamawiajacego;

dokumenty preygolowywane samodziclnic przez Wykonaweg na podstawie wrordw
stanowigcych zalgesniki  do  nimejsze) SIWZ  musza miec forme  wydruku
komputerowego lub maszynopisu. Dopuszczalne jest wypelnicnie rgeczne pismem
drukowanym, pod warunkiem zachowania ich ¢zylelnose;

caloéé oferty musi by¢ zlozona w formie uniemozliwiajgce) jej przypadkowe
rdekompletowanic  arkusze (kartki) oferty musza by¢ zszyle, bindowane lub trwale
poljerone w jedng calodé inng technika;

zaleca sie aby wsrystkie vapisanc strony oferty byly ponumerowane, Strony le winny
by¢ paralowane prees osobe (lub osoby, jezeli do reprezentowania Wykonawcey
uprawnione sy dwie lub wigce) osoby) podpisujaca (podpisujace) oferte »godnie
z trescig dokumentu okreslajacego status prawny Wykonawey lub treseig zalqczonego
do oferty pelnomocnictwa. Strony zawierajace informacje nicwymagane przez
Zamawiajaccpo (np.: prospekty reklamowe o firmie, je deialalnoded, itp.) nie muszg
by¢ numerowane i parafowanc;

wszelkie migjsca w ofercic, w ktorei Wykonawcea naniost poprawki lub zmiany
wpisywane] preer siebie tresel, powinny byé parafowane przev osobe (osoby)
podpisujaca (podpisujgee) oferte;

dokumenty wchodzace w sklad olerty musyq byé przedstawianc w formie oryginalow
lub kopii poswiadczonych przer Wykonawee 2a zgodnodé z  oryginalem.
Oswiadczenia sporzadzane na podstawie wrordw  stanowiacych zalaczniki do
ninigjszej SIWZ nmsza byé zlozone w formie oryginalu, Zgodnoéé z oryginalem
wazystkich zapisanych stron Kopii dokumentéw wehodzacych w sktad oferly musi by¢
potwierdzona przes osobe (lub osoby, jezeli do reprezentowania Wykenawey,
upowaznione sq dwie lub wiece] os0b) podpisujgea (podpisujace) oferte, zgodnie
z treseig dokumentu okreslajacego status prawny Wykonawcey lub treseiq, zalgezonego
do olerty pelnomoenictwa;
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9) Zamawiajacy moze zadadé przedstawienia oryginalu lub notarialnie podwiadezoneg
kopili dokumentu, wylgeznie wiedy, gdy zlozona przez Wykonawceg kserokopia
dokumentu jest nicczytelna lub  budzi vzasadnione watpliwosel, co do  jej
prawdziwosel, a Zamawiajgey nie moze sprawdzi¢ jej prawdziwosdel w inny sposob;

10) Wykonawea jest swiadomy odpowiedzialnosel wynikajacej arl. 297 § 1 k.k.. zgodnie,
z ktarym; .Kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, od banku lub jednostki
organizacyjnej prowadzace] podobng dzialalnosé gospodarcza na podstawie Ustawy
albo od organu lub instylucji dysponujacych srodkami publicznymi — kredytu,
pozyczki pienigine], porecsenia, gwarancyi, akredytywy, dolacji, subwencji,
potwierdzenia przez bank zobowiazania wynikajacego » poreczenia lub v gwaranci
lub  podobnego  Swiadczenia pienigznego na okreslony cel gospodarezy,
elektironicznego instrumentu platniczego lub zamowicnia publicznego,  przedklada
podrobiony, przevobiony, poswiadczajacy nicprawde albo nicrzetelny dokument albo
nierzetelne, pisenme odwiaderenie dolycrace okolicznodel o istolnym znaczeniu dla
uzyskania wymienionego wsparcia finansowego, inslrumentu  plalniczego  lub
zamowichia, podlega karze pozbawienia wolnosci od 3 miesiecy do lat 57

I 1) Zamawiajgey nic dopuszeza zlozenia oferty w postaci elektronicznej;

12) Zamawiaggey 2wraca uwage na koniccznosé przedstawicnia oryginalu lub kopii
dokumentu w [ormie zapewniajacej jej ceytelnoseé.

3. Zamawiajgey poprawia w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie;

2) oczywiste omylki rachunkowe, » uwegledniemiem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

3) inne omylki polegajace na niezpodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkdow
Zamowicnia, nicpowodujgee istotiyeh zmian w trescl oferty

niexwlocsnie zawiadamiajge o tym wykonaweg, ktorego oferta zostala poprawiona.

4. Lawartosé olerty.

1) formularz Olerly, sporzgdeony vgodnic zc wezorem stanowigeym zalgeznik Nr 1 do
ninigjszej SIWZ;

2) stosowne Pelnomocnictwo(a), - w przypadku, gdy upowadnienie do podpisania olerly nie
wynika bezposrednio ze zloZzonego w ofercie odpisu z whasciwego rejestru, w praypadku
Wykonawedw  wspolnic  ubiepajacych sie o udzielenie zamowienia, dokument
ustanawiajacy Pclnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
yamowienia albo representowania w postgpowaniu 1 zawarcia umowy wsprawie
ninigjszego ramowienia publicnego;

3) pozostale dokumenty wymienione w Ruozdziale VI SIWZ,

4) Zamawiajacy zaleca, aby oferta byla wozona w  nmieprrgjrzystym, vamknielym
opakowaniu unicmozliwiajagcym  odczytanie  zawartodct  bez  usvkodrenia  lego
opakowania. Opakowanic winno by¢ oznaczone nazwg ( firma ) i adresem Wykonawey,
wedlug ponizszego wroru:
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5.

Mazwa i adres oferenta
Gmina Goleszow
ul. 1 Maja 5,
43-440 Goleszow

PRZETARG NIEOGRANICZONY
Swiadczenie w roku 2014, na potrzeby Gminy Goleszow, uslug pocztowyel w
obrocie krajowym I zagranicznym.

MNr sprawy PUE.271.16.2013

Mie otwierac przed 18.12.2013 godz. 11:00

Tajemnica przedsigbiorstwa:

1) jeseli oferta zawicra informacje objete lajemnica przedsigbiorstwa w rozumicniu
preepisow ustawy z 16 kwictnia 1993 r. o »walczaniu nicuczeiwej konkurencji (L. J.
Dz, U, % 2003 r., Nr 153, poz.1503 z pozn, »m.), odpowicdni jej fragment powinien
byé  oznaczony  klauzula  NIE  UDOSTEPNIAC -  TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA., Zaleca sig umiescié takie dokumenty na koneu oferly
(ostatnie strony w ofercie lub osobno);

2) sastrzezenic informacji, danych, dokumentéw lub oswiadesen nie stanowigcych
lajemnicy przedsicbiorstwa w rozumieniu przcepisow ustawy o zwalczaniu nicuczeiwej
konkurencji spowoduje ich odtajnienie,

Rozdziat X1. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

T

Oferty nalezy zlozy¢é w:

Urzedzie Gminy Golesziw, ul. 1 Maja 5, biuro podaweze - seliretariat Urzedu Gminy
pokdj Nr 9, 1 pietro.

Termin sktadania ofert uptywa w dniv 18.12.2013 r. o godz. 10:00

W przypadku preestania oferty dropg pocztows, »a lermin zloZenia uznaje sig lemin
wplyniceia oferty do siedziby Zamawiajaccgo i jej zarvejestrowania w pomieszezeniu
wskazanym w punkcie 1, jako miejsce skladania ofert.

Oferta otrzymana przez Zamawiajgeego po terminie skladania olert zostanic zwrocona
Wykonawcey bez otwicrania.

Micjsce otwarcia ofert:

Urzad Gminy Goleszow, pokdj Nr 17 sala posiedzen dnia 18.12.2013 r. o godz. 11:00.
Sesja otwarcia ofert:

Berposrednio przed otwarcicm ofert Zamawiajgey przekaze zebranym Wykonawcom
informacie 0 wysokogei kwoty, jaka zamierza preeznaczyé na sfinansowanie zamowienia,
Otwarcie ofert jest jawne i nastapi bezposrednio po odesytaniu w/w informacji. Po
otwarciu ofert przekazane zastany nastepujace informacje: nazwa i siedziba Wykonawey,
kidrego oferta jest otwicrana, cena olerty, lermin wykonania, warunki platnosei, okres
Wrykonawey moga uczestniczy¢ w publicznym otwarciu oferl, W przypadin nieobecnosci
Wykonawey przy otwieraniu oferl. Zamawiajacy przesle Wykonawey protokol
v publicxnego otwarcia ofert na jego pisemny wniosck.
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Rozdziat XIl. Opis sposobu obliczenia ceny.

.

Pojecie ,cena” rozumianc jest zgodnie » arl, 2 ust. 1 ustawy PZP oraz art. 3 ust. 1 pkt |
ustawy z dnia 5 lipea 2001 r. o cenach (1], Dz. U. z 2013 r. , poz. 383).

Wyliczenie ceny dokonane winno byé w oparciu o formulars cenowy — zalgeznik Nr 5 do
STWZ.

Wykonawea w  formularzu  olerly cenowe] poda ceny jednostkowe nctto  dla
poszczegdlnyeh kategorii preesylek. Ceny jednostkowe za poszezegdlne kategorie
przesylek bedg podstawy do wzajemnych rozliczen za fakiycene ilosci wrealizowanych
preesylek,

W formularzu cenowym, wartodci brutlo za poszcregdlne rodzaje przesylek obliczone
winny zostaé z dokladnoseia do 2 migjsc po przecinku.

Cena calkowita oferty podana w zlotych polskich cyframi i slownic. obliczona w wierszu
»Laczna wartodé zamowienia brutto” formularza cenowego, winna zostaé przeniesiona do
olerty Wykonawey. Cena ta bedzie sluzyla do poréwnania olert i ich oceny.

Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopusrzeza sie cen warlantowych. W cenic nalery
uwzglednic wszystkic kosely »wigrzane » calkowitym zgodnym z prawem wykonaniem
przedmiotu zamdwienia, Cena ma zawiera¢ wszelkic koszty aby zapewnié realizacje
przedmiotu zamdwienia na warunkach okreslonych w SIWZ.,

Rozdziat XIIl. Kryterium oceny oferty.

1.

Oferty sprawdzanc beda pod wrgledem formalnym zgodnie z wymaganiami podanymi
w ninicjszej specylikacyi.

2. Ocena olert zostanie dokonana wg nastgpujgeego kryterium:
Kryterium wyboru Waga kryterium
Cena 100 %
Punkty »a krylerium ,.Cena™ zostang obliczone wg nastepujacego wroru:
Cn
Pw = --eeeee x 100 punktoéw x waga 100 %
Cho
Pw - ilosé punktdw przyznanych Wykonawey
Cn - najnizsza cena ofertowa brutto sposréd ofert niepodlegajacych
odrzuceniu
Chbo - cena brutto badancj oferty
3. Punkly zostanyg zaokrgglone do dwoch micjse po przecinku.
4, 7a najkorzystniejsza zostanic uznana oferta, klora uweyska najwyzsza koncows oceng

oferty.

Rozdziat XIV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione
po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamodwienia
publicznego.

Niezwlovznie po  wyborze najkorzystnicjszej oferty, Zamawiajyey rédwnoczesnie

rawiadomi Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, o:

I} wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (lirme), siedzibe 1 adres
Wykonawcey, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy),
sicdziby i adresy Wykonawcow, kidrzy Zozyli oferty, a takze punktacje przyznang
ofertom w kardym krylerium oceny ofert 1 lgczng punktacje;

Gmina Goleszow 11
PUE.271.10.2013



Swindczenie wroku 2014, na potrzehy Gminy Goleszdw, ustug pecztowych w obrocie krajowym | Zagranicznym.

2) Wykonaweach, ktorych oferly zostaly odrsucone, podajge uvasadnienie lakiyeznc
i prawne;

3) Wykonawcach, kiérzy vostali wykluezeni z postepowania o udzielenie ramowienia
publicznego. podajac uzasadnienic faktyczne 1 prawne;

4) terminie, okredlonym zgodnie 7 arl, 94 ust. 11 2 ustawy, po kidrego uplywie umowa
w sprawie zamowienia publicznego mozc by¢ zawarla.

Umowa w sprawie realizacji zamowienia publicznego zawarta zostanic z uwzglednienicm

postanowien wynikajacych z tresei ninicjszej STW7Z. oraz danych rawartych w ofercie.

Zamawiajacy podpiszec umowg z Wykonawea, kiory przedlozy najkorzystnicjszy olerlg

+ punktu widzenia kryteriow przyjetych w niniejszej specyfikacii.

W praypadin gdyby wyloniona w prowadsonym postgpowaniu oferta zoslala zlozona

przez. dwoch lub wigcej wykonawcdw  wspolnie ubiegajgcych sig o udzielenie

zamowienia publicznego vamawiajacy vazada umowy regulujacej wspolpracg tych

podmiotow przed przystypienicm do podpisania umowy o zamowicnie publicsne.

Jezeli Wykonawea, ktorego olerta zostanie wybrana jako najkorzystnicjsza, uchyla sig od

zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ ofertg najkorzystniejszy z posrod

pozostalych ofcrt bez przeprowadzania ich ponownego badania 1 oceny, chyba ze

zachodry przeslanki uniewaznienia postgpowania, o ktérych mowa w art. 93 ust 1 ustawy
PZY.

Wykonawea, ktérego oferta zostanic uznana jako najkorzystniejsza, przed podpisanicm

umowy poproszony zostanie o dostarczenie do sicdziby Zamawiajacego:

1) obowigrzujaccgo regulaminu $wiadezenia uslug pocztowych;

2) cennika uslug pocztowych;

3) obowigzujycych wzoréw drukdw  (pocztowe] ksiazki nadaweze], zestawienia
nadanych przesylek nierejestrowanych, adresowania przesylek);

4y wykazu placéwek Wykonawcey.

Rozdziat XV. Wymagania dotyczace zabezpieczenia naleiytego wykonania
umowy.

7amawiajacy nie bedzic wymagal wniesienia zabezpiecrenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat XVI. Istotne postanowienia dla stron postepowania, ktére zostang
wprowadzone do treéci zawieranej umowy w sprawie zamowienia
publicznego, jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim
umowe W sprawie zamoéwienia publicznego na takich warunkach.

1.

Umowa w sprawie realizacji zamdwienia publicznego zawarta zostunie w formie
pisemmnej wedlug wrzoru umowy (zalgeenik Nr 4 do SIWZ) z uwrglednicniem
pastanowich wynikajgeyeh z tresei niniejszej SIWZ orax danych zawartych w ofercie,
w lerminic nie krdtszym niz § dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniciszej oferty, jezcli zawiadomienic to zostalo preeslanc w sposob okreslony
wart, 27 ust. 2 ustawy PZP albo 10 dni - jereli zostalo przesianc w inny sposob.

W umowie podany yostanie  limit  wydatkow, wynikajacy z szacunkowcgo
zapotrzebowanic na uslugi ohjete niniejszym postgpowaniem, ktorcgo przekroczenic
spowoduje rozwiazanie umowy. Wynagrodzenic  Wykonawey wynikac bedzic z
faktycznych potrzeb Zamawigjaccgo, a za niezrcalizowanie uslug w zakladanych
ilodciach Wykonawey nie bedzie prayslugiwalo roszezenie.

Zamawiajacy dopuszesza mozliwosé zmiany wysokosci cen jednostkowych podanych w
formularzu cenowyim w syluacji:
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4,

1) wmiany zwigzane] » wymogami wynikajgeymi » uregulowan prawnych w zakresie
ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne uslugi poczlowe w rozumieniu ustawy
— Prawo pocztowe, a takze okolicznosci powodujgeych, iz zmiana ww cen lezy w
interesic publicznym;

2) obmzema oplal poczlowych dla ustug wynikajgeyeh » aktualnego cennika lub
regulaminu Wykonawcey;

3) zmiany zwigzancj z zastosowaniem programu rabatowero oferowanego przez
Wykonaweg w trakcie realizac)i umowy.

Zamawiajacy dopuszeza mozliwodé zmiany catkowite] umowne] wartodel zamdwicnia w
syluacji ustawowej zmiany stawki podatku VAT,

Rozdzial XVII. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych
wykonawcy w toku postepowania o udzielenia zamowienia

1.

L

k.

FZasady, lerminy oraz sposob korzystania ve Srodkdow ochrony prawne szezegolowo
regulujy przepisy dzialu VI ustawy PZ7DP— Srodki ochrony prawnej (arl, 179 — 198 g).
Srodki ochrony prawnej okreélone w dziale VI ustawy PZP przystugujn Wykonawey,
uczestnikowi konkursn, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes
w tzyskanmiu danego zamdwicnia oraz ponidsl lub moze poniei¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajgeego przepisow ustawy.

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz specylikacji istotnych
warunkow zamowicnia (SIWZ), przysluguja rowniez organizacjom wpisanym na liste
organizacjl uprawnionych do wnoszenia srodkéw ochrony prawnej, prowadzony przez
Prezesa Lrzgdu Zamowich Publieznych.

Odwolanie preysluguje  wylgesmie od niezgodne) 2 preepisami ustawy  czynnosel
Zamawiajgcego podjele] w postepowaniu o udwielenie zamowiema lub zaniechama
czynnosci, do ktére] Zamawiajgcy jest zobowigzany na podstawie ustawy PZP,

Odwolanic powinno wskazywaé czynnos¢ lub zanicchanic czynnosci zamawiajqcego,
klore] zarvzuca sig mezgodnosé z przepisami ustawy PZP, zawicraé zwigzle przedstawicnic
zaveutow, okredlad Zagdanie  orav wskazywaé  okolicenoger  faktyezne 1 prawne
uzasadniajgee wniesienie odwolania,

Odwolanic wnosi sig do Prezesa Izby w formie pisemngj albo elekironiczneg] opatrzong)
bezpiceznym  podpisem  clektronicznym  weryiikowanym  za  pomocs  wainego
kwalifikowanego certyfikatu. Odwolujacy przesyla kopi¢ odwolania Zamawiajgcemn
preed uplywem terminu do wnicsicnia odwolania w taki sposdb, aby maégl on zapoznad
sig 7 jego tredeig preed uplywem tego terminu. Domnicimywa sig, iz Zamawiajacy moel
yapoynal sig v lrefely odwolania preed uptywem lerminu do jego wnicsicnia, jezeli
przeslanie jego kopii nastapilo preed uplywem terminu do jego wniesienia za pomocy
jedneso ze sposobow okreslonych wart, 27 ust. 2 ustawy PZT.

Terminy wnoszenia odwolania reguluje art. 182 ustawy P£LP.

Rozdziat XVIIl. Postanowienia koncowe.

1. Uczestnicy postepowania majg prawo wglgdu do tresel protokolu postgpowania, ofert od
chwili ich otwarcia w trakcie prowadzonego postepowania z wyjatkiem dokumentow
stanowiacyeh zalgezniki do protokoln (jawne po zakolhczeniu postepowania) oraz
stanowigcych lajemmnicg  przedsigbiorstwa w rozumicniu  przepisow o zwalczaniu
nieucreciwe] konkurenet vastreezonych w olercie preez ucrestnikéow postgpowania.

2. Udostgpnicnic zainteresowanym odbywac sig bedzie wg ponizszych zasad:

1) Zamawiajgey udostgpnia wskazane dokumenty po zlozeniu pisemnego wniosku:
2) Zamawiajacy wyznacza termin, migjsce oraz zakres udostgpnianych dokumentow;
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3) Zamawiajgey wysnacry csdonka Komisji Przetargowej, w  kldrego obcenosel
udostgpnione zostang dokumenty;
4) Zamawiajacy umozliwi kopiowanie wybranych dokumentiw:

5) udostepnienie dokumentow moze micé micjsce tylko w siedzibie Zamawiajgecgo oraz
w czasic godzin urzgdowania.

Sl

W sprawach nicurcgulowanych zastosowanie majy przepisy ustawy PZP oraz Kodeksu
cywilnego,

ZLalgezniki:

Zalyeenik Nr | — Wzdr formularza nfertowego.

Zalacenik Nr 2 — Wrdr aswiadezenia o spehieniu warunkdw udeialu w postepowaniu.
Zalgeznik Nr 3 - Wxdr odwiadezenia o braku podstaw do wykluczenia.

Latacenik Nr 4 - Wadr umowy,

Zalyeenik Nr § - Wedr formularza ccnowego.

Zatqeenik Nr 6 - Szevcgdlowy opis zamdwienia.

PRIk g AR UR e

Goleszow, 04,12, 2013 r.

Sporzadzil: Zbigniemw
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