WOJT GMINY GOLESZOW

43-440 Goleszow, ul. 1 Maja 5

Zarzgdzenie nr 0050.15.2014
Woéjta Gminy Goleszow
z dnia 20 stycznia 2014 roku

w sprawie ogdélnych zasad udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Gminy Goleszow

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ut. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2013, poz. 594 ze zm.), w celu zapewnienia wlasciwego wykonywania
przepiséw ustawy z 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013, poz.
907) postanawia sig, co nastgpuje:

§1

1. Podstawg podejmowania dziatan w zakresie zamdéwien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane sg harmonogramy zamoéwien publicznych opracowywane przez kierownikow
referatéw oraz osoby na samodzielnych stanowiskach dotyczace zamowien publicznych
planowanych do udzielenia w danym roku kalendarzowym 1 zweryfikowane przez
pracownika ds. zamowien publicznych.

2. Kierownicy referatbw oraz osoby na samodzielnych stanowiskach sporzadzaja
harmonogramy zaméwien publicznych zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 1
regulaminu i przekazujg w formie papierowej i elektronicznej (format xls.) pracownikowi
ds. zamowien publicznych w terminie do 7 dni od otrzymania plandw finansowych.

3. Na podstawie uzyskanych informacji pracownik ds. zaméwien publicznych opracowuje
zbiorczy harmonogram zamoéwien publicznych dla urzedu w celu weryfikacji tacznej
wartosci zamowien rodzajowo tozsamych i ustalenia dla poszczegdlnych zaméowien procedur
postepowania zgodnych z ustawg i regulaminem.

4. Zbiorczy harmonogram zamoéwien publicznych sporzadza sig¢ zgodnie ze wzorem
stanowigcym zalgcznik nr 2 do regulaminu.

5. W terminie do 7 dni pracownik ds. zamdwien publicznych przekazuje kierownikom
referatow oraz osobom na samodzielnych stanowiskach zweryfikowane harmonogramy
zamOwien publicznych z ustalonymi procedurami postgpowania o udzielenie zaméwienia.

6. W przypadku zwickszenia planu finansowego kierownicy referatow oraz osoby na
samodzielnych stanowiskach zobowigzani s3 w terminie okreslonym w ust. 2 do
sporzgdzenia i przekazania pracownikowi ds. zamodwien publicznych dodatkowego
harmonogramu zamdwien publicznych zwigzanego ze zwigkszonymi srodkami.

7. Pracownik ds. zaméwien publicznych niezwlocznie ustala stosowng proceduj¢ postgpowania
o0 udzielenie zamowienia publicznego.

§2
Zamowienia publiczne o wartosci nie przekraczajgcej w skali roku budzetowego kwoty 6.000 zi
netto mogg by¢ realizowane samodzielnie przez kierownikéw referatow oraz osoby na
samodzielnych stanowiskach, przy zastosowaniu zasady celowosci i oszczg¢dnosci.

§3
Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej od 6.000,00 zt do
wyrazone] w zlotych wartosci 14.000 euro prowadzi wlasciwy referat lub osoba na
samodzielnym stanowisku, zgodnie z Regulaminem udzielania przez Gming Goleszow
zamoOwien publicznych nieprzekraczajgeych, wyrazonej w zlotych, wartosci 14.000 euro.
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§ 4
Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego o wartosci szacunkowej powyzej
wyrazonej w zlotych wartosci 14.000 euro prowadzi pracownik ds. zamdwien publicznych
we wspolpracy z pracownikiem danego referatu lub osoba na samodzielnym stanowisku.
Warunkiem uruchomienia procedury postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
o wartodci szacunkowej powyzej wyrazone] w zlotych wartodei 14.000 euro jest
sporzadzenie przez kierownika referatu lub osobg na samodzielnym stanowisku wniosku
zgodnie ze wzorem okreslonym w zalgczniku nr 3 do zarzadzenia.
Whioskodawca jest odpowiedzialny za prawidlowe oszacowanie wartosci i okreslenie
przedmiotu zamoéwienia w sposob  zapewniajgcy najlepsze  zaspokojenie  potrzeb
Zamawiajacego.

§5

Na stanowisku ds. zamowien publicznych prowadzi si¢ nastepujace rejestry:

1) elektroniczny rejestr zamowien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 Euro,

2) elektroniczny rejestr zamowienn publicznych, ktorych warto$é przekracza wyrazong
w zlotych réwnowartosé kwoty 14 000 Euro.

Elektroniczny rejestr zamowien publicznych, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 powinien

zawiera¢ co najmnie;j:

1) przedmiot zaméwienia,

2) numer umowy z Centralnego Rejestru Umoéw lub numer z Rejestru faktur, jezeli
zamowienie bylo realizowane bez zawarcia umowy,

3) wartos¢ netto zamowienia,

4) warto$¢ brutto zamowienia.

Elektroniczny rejestr zamowien publicznych, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2 powinien

zawieraé co najmniej:

1) przedmiot zamdwienia,

2) numer sprawy,

3) numer umowy z Centralnego Rejestru Umow,

4) rodzaj zamowienia (ustuga, dostawa, roboty budowlane),

5) tryb postepowania,

6) okres realizacji zamdwienia,

7) nazwg i adres Wykonawcy,

8) warto$¢ netto zamowienia,

9) wartos¢ brutto zamowienia.

§6

W roku 2014 przy sporzgdzaniu harmonograméw zamowien publicznych 1 zbiorczego
harmonogramu zamdwien publicznych nie obowigzujg terminy, o ktorych mowa w § 1.

§7

Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 8

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2014 roku.
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9.

Zalgcznik Nr 3

do Zarzagdzenia nr 0050.14,2014,
Wajta Gminy Goleszow

z dnia 20 stycznia 2014 r.

Whiosek o uruchomienie procedury
o udzielenie zamowienia publicznego w trybie przepiséw ustawy
— Prawo zamowien publicznych.

Wnioskodaweca:

(komorka organizacyjna, imig nazwisko)

Nazwa zamodwienia:

Szacunkowa warto$¢ zamowienia Wynosi: ........coecervervveennn,s zl netto i ustalona zostala
01 5 o A — WY coscssvme na podstawie ........cocvvieeeenen. e
Przewiduje si¢ udzielenie zaméwienia uzupelniajgcego: [1 NIE, [0 TAK — szacunkowa
wartos¢ zamowienia uzupelniajgcego wynosi ............... e zl netto.

Zaméwienie realizowane bedzic w czesciach: [ NIE, [0 TAK - szacunkowa wartogé
kazdej czgsci zamowienia wynosi odpowiednio: ..........cccvcvververieerennnn,

Zaméwienie jest [ pierwszym, [ kolejnym zamowieniem tego samego rodzaju
udzielanym w biezgcym roku budzetowym.

Termin wykonania zaméwienia: od .........ccoooeueeen.ne. do e, 151  J—— dni
od podpisania umowy.

Wadium: LI NIE, L1 TAK - w wysoko$ei c.vvevevrerrreierenn. zl co stanowi nie wigcej niz 3
% warto$ci zamdwienia,

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy: [ NIE, [J TAK- ... % ceny

calkowitej podanej w ofercie (od 2 % do 10 %).

10. Zrédla finansowania;

a) budzet gminy, kwota .................. zl;
b) inne (jakie?) .oo.oovvveiiieennn, B siciscasvessunainny 4
Goleszow, dniad ...oooovevvviireeireeeeeeeiinns

(Wnioskodawea)
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