WOIT GMINY GOLESZOW
43-440 Goleszéw, ul. 1 Maja 5

Zarzgdzenie nr 0050.16.2014
Wojta Gminy Goleszow
z dnia 20 stycznia 2014 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania przez Gming Goleszow zamowien
publicznych nieprzekraczajgycych, wyrazonych w zlotych, wartos$ci 14000 euro

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(t. j. Dz. U. z 2013 1., poz. 594 z pdzn. zm.), w celu zapewnienia wiasciwego wykonywania
przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 1., poz.
885 z pozn. zm.) oraz w zwigzku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t. j. Dz. U. 22013 ., poz. 907 z pdzn. zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam w Urzedzie Gminy Goleszow Regulamin udzielania przez Gming Goleszow
zamOwien publicznych nieprzekraczajgcych, wyrazonych w ziotych, wartosci 14000 euro,
stanowigcy zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

W przypadku postepowan o udzielenie zamdéwien publicznych, ktére wszczeto przed dniem
1 lutego 2014 r. nie ma obowigzku stosowania zasad okreslonych w regulaminie.

§3
Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy,

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2014 roku.

7m///
."- 7\/ (ch:f\_ I



Zalgeznik

do Zarzadzenia nr 0050.16.2014
Wojta Gminy Goleszdw

z dnia 20 stycznia 2014 .

Regulamin
udzielania przez Gming¢ Goleszéw zamowien publicznych nieprzekraczajgcych,
wyrazonych w zlotych, wartosci 14000 euro

§1

Regulamin okresla zasady i tryb udzielania przez Gming Goleszoéw zamowien publicznych

nieprzekraczajacych, wyrazonej w ztotych, wartosci 14000 euro.

Przepisy Regulaminu majg zastosowanie do udzielania zamowien publicznych na dostawy,

ushugi i roboty budowlane, do ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy — Prawo zamowien

publicznych.

Postgpowania o udzielenie zamoéwienia majg zapewni¢ Zamawiajgcemu - Gminie Goleszow

dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty, przestrzegajac zapisdw ustawy o finansach

publicznych.

Wydatki winny by¢ dokonywane:

1) w sposob celowy i oszezgdny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych nakladow oraz optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiggnigciu
zalozonych celow;

2) w sposob umozliwiajgcy terminowg realizacjg zadan;

Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia prowadzi wladciwy, ze wzgledu na

przedmiot zamowienia, referat lub osoba na samodzielnym stanowisku. Osoby wykonujace

czynno$ci w postepowaniu sg zobowigzane dzialaé w sposdb bezstronny i obiektywny.

Za prawidlowos¢ przeprowadzonego postgpowania, dokonanie wyboru wykonawcey oraz za

przygotowanie umowy, zlecenia lub zamdwienia odpowiada kierownik wlasciwego referatu

lub osoba na samodzielnym stanowisku.,

Zamawiajgcy musi stosowac zasade jawnosci prowadzonych postepowan.

Regulamin nie dotyczy:

1) zamowien, ktorych szacunkowa wartos¢ nie przekracza 6 000,00 ztotych,

2) dostaw produktéw spozywcezych,

3) dostaw materialow niezbgdnych do naglych i nieprzewidzianych remontéw oraz roboét
naprawczych mienia komunalnego,

4) dostaw i ustlug niezbednych dla utrzymania gotowosci bojowej ochotniczych strazy
pozarnych,

5) uslug lub dostaw zwigzanych z realizacjg zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,

6) uslug zwigzanych z opiekg autorskg nad oprogramowaniem informatycznym,

7) uslug telekomunikacyjnych,

8) ushug zwigzanych z prowadzeniem audytow,

9) uslug obejmujgeych obsluge prawng urzedu,

10) indywidualnych szkolen otwartych,

1 1) uslug konserwacji o$wietlenia ulicznego,

12) umdw zlecenia i umow o dzieto.

Jezeli ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj zamowienia uzasadnione jest udzielenie

zamowienia konkretnemu wykonawcy, nie przeprowadza si¢ procedury wyboru wykonawcy.

Nalezy wowczas, jezeli to mozliwe, przeprowadza¢ negocjacje z wykonaweg wcelu

uzyskania jak najlepszych warunkow zamdwienia 1 sporzadzi¢ notatke sluzbowa,

a zamowienie nalezy udzieli¢ zgodnie z § 3 ust. 6 Regulaminu.



10. W uzasadnionych przypadkach (np. awarie zaklocajgce lub utrudniajgca funkcjonowanie
Urzedu Gminy/Gminy, zdarzenia losowe, klgska zywiotowa, przeznaczenie dodatkowych
$rodkéw na wykonanie zadania powigzane z krotkim okresem jego realizacji, itp.), na
wniosek kierownika referatu lub osoby na samodzielnym stanowisku, Wéjt Gminy moze
zezwoli¢ na udzielenie zamdwienia publicznego z pominigciem stosowania postanowien
niniejszego Regulaminu.

§2

1. Zamowienia udziela sig na czas okreslony obejmujgcy maksymalnie dwa kolejne lata
budzetowe.

2. Zamawiajgcy zobowigzany jest do przestrzegania zasady konkurencyjnosci w procesie
udzielania zamdwienia.

3. Zamodwienie moze obejmowaé tylko zadania realizujgce cele ujete w uchwale budzetowej
jednostki.

4. Szacunkowa warto$¢ zamowienia (netto) winna zosta¢ ustalona z zastosowaniem art. 32 — 35
ustawy — Prawo zamowien publicznych. Wartosé tg okresla sie bez podatku od towardéw
i uslug.

5. Nie mozna w celu uniknigcia stosowania postanowien niniejszego Regulaminu dzieli¢
zamOwienia na czescei lub zanizad jego wartosé.

6. W uzasadnionych przypadkach do opisu przedmiotu zamowienia mozna uzywaé znakow
towarowych.

§3

1. Dla zamowien o wartosci szacunkowej od 6 000,00 ztotych do 14 000 euro przeprowadzone
zostanie postepowanie o udzielenie zaméwienia w formie pisemnego zaproszenia do
zlozenia oferty cenowej skierowanej do minimum trzech wykonawcow.

1. Zaproszenie do zlozenia oferty winno zawiera¢ co najmniej:

1) nazwe, adres i dane teleadresowe zamawiajgcego,

2) opis przedmiotu zamoéwienia, sporzadzony w sposob jednoznaczny, zrozumiaty
i kompletny, zawierajagcy wszystkie wymagania i czynniki moggce mie¢ wplyw na
sporzgdzenie oferty,

3) termin realizacji zamOwienia oraz zwigzania oferta,

4) warunki realizacji zamdwienia (elementy przyszlej umowy), w tym okres gwarancji,
termin platnosci,

5) kryteria wyboru ofert,

6) termin i miejsce zlozenia oferty.

2. W przypadkach, kiedy szacunkowa wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty 18 000,00 zl
dopuszeza si¢ udzielenie zamoéwienia publicznego na podstawie przeprowadzonego
rozeznania cenowego w formie sondazu telefonicznego, internetowego lub przy
wykorzystaniu innych Zrodel informacji cenowych.

2. 7 przeprowadzonego postepowania sporzgdza si¢ protokol zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatgcznik Nr 1 do Regulaminu.

3. Cala dokumentacja z podjetych czynnosci, lacznie z projektem umowy, zlecenia lub
zamowienia zostaje przekazana Wojtowi Gminy lub osobie przez niego upowaznionej celem
udzielenia zamodwienia.

4, Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktéry przedstawil najkorzystniejszg oferte i spelnil
warunki okreslone w zaproszeniu do ztozenia oferty.

5. Dokumentacja z przeprowadzonego postgpowania przechowywana jest we wlasciwym
referacie lub na samodzielnym stanowisku.

6. Zamowienia udziela si¢ pisemnie poprzez sporzgdzenie:

— dla robot budowlanych — umowy,

— dla ushug lub dostaw — umowy, zlecenia lub zamodwienia.



§4

Zakonczenie postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia nastgpuje z dniem:

1. Zawarcia umowy z wykonawca lub udzielenia zamodwienia w formie zlecenia bgdz
zamdwienia.

2. Podjecia przez Wojta decyzji w sprawie zamknigcia przez Zamawiajacego postepowania bez

wybrania ktorejkolwiek z ofert.

Podjecia decyzji w sprawie uniewaznienia postepowania jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty,

2) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwotg, ktdra Zamawiajgcy moze przeznaczy¢
na jego sfinansowanie,

4. Podjecia przez Wojta decyzji o uniewaznieniu postgpowania bez podania przyczyny.

§5

(S

Wojt Gminy moze powierzy¢ przygotowanie lub przygotowanie 1 przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamdwienia osobie trzeciej. Podmiot ten dziala jako pelnomocnik.

§6

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ przepisy Kodeksu
cywilnego, a w szczegolnosei Ksiggi pierwszej, Tytul IV, Dzial 11

2. llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o kwotach podanych w euro nalezy przez to
rozumie¢ kurs euro wedlug aktualnego Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie
sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci
zamowien publicznych.




Zalgeznik do regulaminu
Znak sprawy: .......cceceevean.n,

Protokot
z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci
szacunkowej od 6000,00 zI do réwnowartoscei 14 000 euro.

1. Przedmiotem zamowienia jest: O dostawa, [ usluga, O robota budowlana.

2. Nazwa zamoOwienia:

..........................................................................................................................................

4. Szacunkowa warto$¢ zamowienia Wynosi ...........occevennn.., zl netto, ..veeeenenennn, euro (przy
srednim kursie zlotego w stosunku do euro wynoszgeym ............... zl), ustalona zostala w dniu

..................... na podstawie:

— [ kosztorysu inweslorskiego,

— [ udzielonych w poprzednich 12 miesigeach lub w poprzednim roku budzetowym
zamOwien tego samego rodzaju z uwzglednieniem zmian ilosciowych oraz
prognozowanego wskaznika wzrostu cen i towardw i uslug konsumpeyjnych,

— [ cen rynkowych przedmiotu zamdwienia,

— D analizy wydatkow z roku ubieglego lub poprzednich 12 miesiecy,

— Oinne: v,

5. Poniewaz szacunkowa warto$¢ zamoéwienia nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosei 14 000 euro, postgpowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2013 1., poz. 907 ze zm.) — art. 4 pkt 8.

6. Zamowienie udzielone bedzie w czeéceiach: O tak, [ nie.

poprzez:

— O pisemne zaproszenie do zlozenia oferty,

— [ sondaz telefoniczny lub internetowy,

ol i 7 ————————————

Przekazane i uzyskane dokumenty/informacje stanowig zalgezniki do protokolu.

8. W terminie okreslonym w zaproszeniu do zlozenia oferty, tj. do dnia ......o..ove......... , godz.
.............. lub w wyniku sondazu zlozono lub uzyskano ponizsze oferty:

Lp. | Nazwa i adres Wykonawcey Cena netto | Cena brutto | Uwagi




10. Otwarcie ofert i ich analiza dokonana zostala przez:

([)Oll])lb pracownik merytorycznego)

[0 Wynik przeprowadzonego postgpowania zatwierdzam i wyrazam zgode na udzielenie
zamdwienia wskazanemu Wykonawcy.

[0 Uniewazniam postepowanie.
1 cena oferty najkorzystniejszej przekracza kwotg, kiora zostala przeznaczona na
slinansowanie zamdwienia,
I nie zlozono zadnej oferty.

Goleszow, dnia ......ceeviinrenne

(podpis Kierownika é.lm.l\\ injgeego)
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