Zarzgdzenie Nr 0050.209.2014
Woéjta Gminy Goleszow
z dnia 18 wrzes$nia 2014 r.

W sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania
o udziclenic zamdwienia publicznego na uslugi ubezpieczeniowe prowadzonego pod
nazwy ,Kompleksowe ubezpieczenia majatkowe i komunikacyjne dla Gminy Goleszéw
i OSP na lata 2015-2016”.

Na podstawie art. 19 ust. 2 i 3, art. 20 ust. 1 i 3 oraz art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zamowieni publicznych (tj. Dz. U, z 2013 r., poz. 907 ze zmianami) zarzadzam co
nastepuje:
§ 1

Do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na uslugi
ubezpieczeniowe, prowadzonego pod nazwg »Kompleksowe ubezpieczenia majatkowe
i komunikacyjne dla Gminy Goleszéw i OSP na lata 2015 -2016” powoluje komisje¢
przetargowa w nastgpujacym skladzie osobowym:

1. Tomasz Szajbe - Przewodniczacy,

2. Dorota Grochowina - Sekretarz,

3. Beata Malina - Czlonek komisji.
§2

Post¢powanie o udzielenie przedmiotowego zaméwienia przeprowadzone winno zostaé
w trybie przetargu nieograniczonego zgodnic z przepisami ustawy — Prawo zamdwien

publicznych.

§3
Nadaj¢ regulamin pracy komisji przetargowej, ktory stanowi zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 4
Komisja przetargowa pracuje do dnia zawarcia umowy z Wykonawea.

§5
W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem, zastosowanie maja przepisy ustawy
z dnia 24 stycznia 2004 roku — Prawo zaméwien publicznych.

§ 6

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalqcznik do Zarzqdzenia
Nr0050.209.2014

Wojta Gminy Goleszdw

z dnia 18 wrzesnia 2014 r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1
Komisja przetargowa dziata zgodnie z przepisami ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz
wydanych na jej podstawie przepiséw wykonawezych.
Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy.
Przeprowadzanie  postgpowania o udzielenie zaméwienia jest  mozliwe tylko
W sytuacji, gdy w jego przeprowadzaniu uczestniczg wszyscy czlonkowie komisji
przetargowe;j.
Osoba wchodzacq w sklad komisji przetargowej, najpozniej na dwa dni przed planowanym
posiedzeniem komisji przetargowej obowigzana jest powiadomi¢ przewodniczacego komisji
0 przyczynach uniemozliwiajacych jej udzial w posiedzeniu komisji.
Dokumentacje postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi sekretarz
komisji przetargowej.

§2

Komisja przetargowa w szczegdlnosci:

D

2)
3)

4)

przedstawia Wojtowi Gminy propozycje wykluczenia wykonawey w  przypadku
przewidzianym w ustawie Prawo zaméwien publicznych;

whioskuje o odrzucenie oferty nie spelniajacej warunkéw udziatu w postepowaniu,

proponuje Wéjtowi Gminy wybér najkorzystniejszej oferty na podstawie przyjetych kryteriow
oceny ofert;

wystgpuje z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania o udzielenie zaméwienia.

§3
Wojt stwierdza niewaznosé czynnosei podjetej z naruszeniem prawa,
Komisja przetargowa na polecenie Wojta Gminy powtarza uniewazniong czynnosé.
Komisja przetargowa przeklada Woéjtowi Gminy do  zatwierdzenia kompletny
i podpisany przez jego cztonkéw protokdl z postgpowania wraz z zalgcznikami.
Kopi¢ odwolania od niezgodnej z przepisami czynnosci podjetej przez zamawiajacego lub
zaniechania czynnosci okreslonej na podstawie ustawy zlozonego przez wykonawce,
przewodniczacy komisji przetargowej przekazuje niezwlocznie wraz ze stanowiskiem
czlonkow komisji Wojtowi.

§4

Protokol postgpowania wraz z zatacznikami jest jawny, przy czym zalaczniki do protokotu udostepnia
sig po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania. Za zgoda
przewodniczacego komisji przetargowej i w obecnodci sekretarza komisji dokumenty moga zostaé
udostgpnione, na pisemny wniosek uprawnionego w siedzibie zamawiajacego lub we wskazanym
przez zamawiajacego miejscu w czasie godzin urzedowania.

§5

Do zadai cztonkéw komisji przetargowej nalezy w szczegdlnosei:

)
2)
3)
4)

5)
6)

7

udzielenie wyjasnien i odpowiedzi na pytania dotyczace tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia;

dokonanie otwarcia ofert;

sprawdzanie ofert pod wzgledem formalnym i ich zgodnoscia z ustawa;

ocena spelnienia przez wykonawcdw warunkéw udziali w postepowaniu o udzielenie
zamowienia;

badanie i ocena ofert;

przyjmowanie i analiza wnoszonych $rodkéw ochrony prawnej oraz przygotowanie projektu
odpowiedzi na zarzuty;

opiniowanie dokumentdw w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.



§6

Do zadan przewodniczacego komisji przetargowej nalezy w szezegblnoscei:

1) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie;

2) powiadamianie cztonkéw komisji o terminach posiedzen komisji przetargowej;

3) podziat prac miedzy cztonkéw komisji przetargowe;;

4) informowanie Wojta Gminy o problemach zwiazanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenia zaméwienia publicznego;

5) wylaczenie cztonka z prac komisji przetargowej i poinformowanie o tym fakcie Wojta Gminy,
w przypadku zlozenia przez czlonka o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci wynikajacych
zart. 17 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych lub nie zlozenia wymaganego
oéwiadczenia albo zlozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda,

§7
Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szezegoélnosci:

1) przygotowanie specyfikacji  istotnych warunkéw  zamowienia  przy  wspdlpracy
z pracownikiem merytorycznym posiadajacym specjalistyczna wiedza w zakresie przedmiotu
zamowienia;

2) zamieszczenie ogloszen, o ktorych mowa w ustawie Prawo zamoéwien publicznych; wyboér
trybu udzielenia zaméwienia publicznego;

3) kompletowanie i wydawanie materialow przetargowych oraz wysylanie zaproszenia do
udziatu w postgpowaniu;

4) przygotowanie opisu przedmiotu zaméwienia oraz sposobu dokonywania oceny spelnienia
warunkéw  udzialu  w  postepowaniu,  okreslenie  kryteridow  oceny ofert
w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia,

5) sprawdzenie ofert pod wzglgdem formalnym i ich zgodnosci z ustawa Prawo zamowien
publicznych;

6) koordynowanie wspdlnie z pracownikiem referatu  finansowego spraw zwigzanych
z wadium oraz zabezpieczeniem naleZytego wykonania umowy;

7) zawiadamianie wykonawcow uczestniczacych w postgpowaniu o wynikach postepowania
przetargowego.

§8

W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem komisje obowiazuja przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t. j.Dz. U.22013 r,, poz. 907 ze zm.).




