ZARZADZENIE NR 0050.54.2016
WOJTA GMINY GOLESZOW

z dnia 1 kwietnia 2016 r.

w sprawie dotacji z budzetu Gminy Goleszé6w dla samorzadowych instytucji kultury

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz.
594, zm. poz. 6451 1318 oraz z 2014 r. poz. 3791 1072.) i art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r.
o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej (Dz. U. z 2012 r. poz. 406, zm. z 2014 r. poz. 423 oraz z
2015 r. poz. 337.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ tryb przyznawania, przekazywania irozliczania dotacji z budzetu Gminy Goleszow dla
samorzadowych instytucji kultury w brzmieniu stanowigcym zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom samorzadowych instytucji kultury, Skarbnikowi Gminy
oraz Zastepcy Wojta.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 0050.132.2014 Wojta Gminy Goleszow z dnia 9 czerwca 2014 r. w sprawie
zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Goleszéw dla samorzadowych instytucji
kultury.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy

Krzysztof Glajcar
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 0050.54.2016
Wojta Gminy Goleszow

z dnia 1 kwietnia 2016 .

Tryb przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji budzetu Gminy Goleszéw dla samorzadowych
instytucji kultury

CZESC 1.
Postanowienia ogdlne

1. Samorzadowe instytucje kultury prowadzg dziatalno$¢ w oparciu o ustawe z dnia 25 pazdziernika 1991 r.
o organizowaniu i prowadzenie dziatalnosci kulturalne;j.

2. Samorzadowa instytucja kultury otrzymuje srodki finansowe z budzetu gminy w formie dotacji:

1) podmiotowej na dofinansowanie dziatalno$ci biezacej w zakresie realizowanych zadan statutowych, w tym na
utrzymanie i remonty obiektow,

2) celowej na finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji,
3) celowej na realizacj¢ wskazanych zadan i programow.
3. Wéjt Gminy ma prawo kontroli wydatkowania przekazanych instytucji kultury §rodkéw finansowych.

CZESC II.
Dotacje podmiotowe
1. Dyrektor samorzadowej instytucji kultury, ktérej przystuguje dotacja podmiotowa zbudzetu Gminy,
przekazuje Wojtowi Gminy w terminie do 20 pazdziernika roku poprzedzajacego rok budzetowy, na ktory

udzielona zostanie dotacja (dalej "rok budzetowy"), projekt planu finansowego wraz z rocznym planem
dziatalnosci.

2. Projekt planu finansowego nalezy sporzadzi¢ wg wzoru stanowiagcego zatacznik nr 1 do trybu przyznawania,
przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Goleszoéw dla samorzadowych instytucji kultury.

3. Wojt Gminy ma prawo zazada¢ od dyrektora instytucji kultury dodatkowych informacji dotyczacych
projektu planu finansowego.

4. Roczny plan dziatalno$ci, sporzadzony na dany rok budzetowy powinien uwzglednia¢ m. in. planowane
imprezy i wydarzenia kulturalne, prowadzenie cyklicznych zaje¢, prowadzenie grup artystycznych i zespolow oraz
inng dziatalnos$ci statutowa.

5. Wysokos¢ dotacji w projekcie uchwaty budzetowej zostanie ustalona w oparciu o projekt planu finansowego
po uwzglednieniu mozliwosci finansowych gminy.

6. W terminie 7 dni od dnia przekazania projektu uchwaty budzetowej Radzie Gminy, Wojt Gminy przekazuje
instytucji kultury informacje o zatozonej wysokos$ci dotacji podmiotowe;.

7. Wysokosc¢ dotacji na dany rok budzetowy ustala Rada Gminy w uchwale budzetowe;.

8. W terminie 21 dni od dnia podjgcia uchwaty budzetowej Wojt Gminy przekazuje instytucji kultury
informacje o ostatecznej wysoko$ci dotacji z budzetu Gminy, natomiast instytucja kultury dostosowuje plan
finansowy do ujetej w budzecie Gminy wysokos$ci dotacji.

9. W uzasadnionych przypadkach dyrektor instytucji kultury moze w trakcie roku budzetowego wystgpic
o zwigkszenie ustalonej w budzecie Gminy dotacji.

10. Wniosek o zwigkszenie dotacji podmiotowej wraz z uzasadnieniem sktadany jest Wojtowi Gminy.

11. Uchwate dotyczaca zmiany kwoty dotacji podmiotowej podejmuje Rada Gminy.
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12. Dotacja moze by¢ przeznaczona na dofinansowanie dzialalnosci biezacej w zakresie realizowanych zadan
statutowych, w tym m.in. na pokrycie kosztow nabycia pozostatych $rodkow trwatych niezbednych do realizacji
zadan instytucji kultury.

13. Samorzadowe instytucje kultury zobowiazane sg sktada¢ corocznie po uchwaleniu budzetu gminy
harmonogram przekazywania dotacji podmiotowej podzielonej na 12 transz. Wysokos$¢ transz winna uwzgledniac¢
okresy zwigkszonego tempa realizacji zadan, objetych dotacja, powodujacego wzrost wydatkow.

14. W trakcie roku harmonogram przekazywania dotacji podmiotowej moze ulec zmianie na wniosek dyrektora
samorzadowej instytucji kultury.

15. Harmonogram przekazywania dotacji podmiotowej i jego ewentualne zmiany zatwierdza Wojt Gminy.

16. Dotacja podmiotowa przekazywana bedzie w transzach miesigcznych, na rachunek wskazany przez
instytucj¢ kultury, w terminie do 10-tego dnia kazdego miesigca.

17. Dyrektor instytucji kultury przedktada Wojtowi Gminy w terminie do 31 stycznia roku nastgpujacego po
roku budzetowym rozliczenie dotacji podmiotowej wraz z informacja o realizacji rocznego planu dziatalnosci.

18. Wzor rozliczenia dotacji podmiotowej stanowi zatgcznik nr 2 do trybu przyznawania, przekazywania
i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Goleszow dla samorzadowych instytucji kultury.

19. Wojt Gminy w terminie do 15 lutego roku nastepujacego po roku budzetowym zatwierdza rozliczenie, o
ktorym mowa w ust. 17.

20. Niewykorzystana czg¢$¢ dotacji podlega zwrotowi do budzetu Gminy w terenie do dnia 31 stycznia roku
nastepujacego po roku budzetowym.

21. Od kwoty dotacji zwroconych po terminach nalicza si¢ odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci
podatkowych, poczawszy od dnia nastepujacego po uplywie termindéw zwrotu.

22. W przypadku, gdy czes¢ dotacji zostala wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, czgs$¢ ta podlega
zwrotowi do budzetu Gminy wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych w terminie
15 dni od dnia stwierdzenia tej okolicznosci.

23. Instytucja kultury zobowigzana jest do powiadomienia Wojta Gminy o rezygnacji z wykonania
planowanych na dany rok zadan merytorycznych, z rownoczesnym oddaniem do dyspozycji proporcjonalnej czesci
dotacji.

CZESC II1.
Dotacje celowe na finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji (wydatki majatkowe).

1. Samorzadowa instytucja kultury ubiegajaca si¢ o przyznanie dotacji celowej na finansowanie lub
dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji sktada wniosek do Wojta Gminy.

2. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1 powinien zawierac:
1) opis inwestycji wraz z uzasadnieniem jego koniecznosci i celowosci;
2) termin realizacji tj. date rozpoczgcia i datg zakonczenia;
3) kalkulacj¢ kosztow z wyszczegdlnieniem zrodet finansowania,
4) wysoko$¢ dotacji celowe;.

3. Uchwale dotyczaca przyznania dotacji celowej na finansowanie lub dofinansowanie kosztéw realizacji
inwestycji podejmuje Rada Gminy.

4. Srodki finansowe w ramach przyznanej dotacji celowej przekazywane beda na podstawie odrebnej umowy
zawieranej pomigdzy Gming Goleszow a instytucja kultury, ktora okresla¢ bedzie w szczegdlnosci:

1) wysoko$¢ dotacji i jej przeznaczenie,

2) harmonogram przekazania srodkow,

3) termin wykorzystania dotacji,

4) termin i sposob rozliczenia udzielonej dotacji,

5) termin zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji.

Podpisany Strona 2



5. Do rozliczenia i zwrotu dotacji stosuje si¢ przepisy ustawy o finansach publicznych.

CZESC 1V.
Dotacje celowe na realizacje wskazanych zadan programoéw

1. Organizator moze zleci¢ samorzadowe] instytucji kultury do realizacji dodatkowe zadanie lub program,
nie wynikajacy z zatwierdzonych planéw ztozonych przez instytucje kultury.
2. Organizator winien okresli¢ rodzaj i nazw¢ zadania lub programu, termin realizacji oraz wysoko$¢ srodkow
przeznaczonych na jego realizacjg.
3. Instytucja Kultury zobowiazana jest do sporzadzenia i ztozenia wniosku zawierajacego:
1) opis zadania/programu wraz z uzasadnieniem jego koniecznosci i celowosci;
2) termin realizacji tj. dat¢ rozpoczgcia i date zakonczenia;
3) kalkulacj¢ kosztow z wyszczegdlnieniem zrodet finansowania,
4) wysoko$¢ dotacji celowe;.

4. Podstawg do przekazania dotacji celowej samorzadowej instytucji kultury jest stosowna umowa, zawarta
pomiedzy Organizatorem a instytucjg kultury, ktora okresla¢ bedzie w szczegolnosci:

1) wysoko$¢ dotacji i jej przeznaczenie;

2) harmonogram przekazania srodkow;

3) termin wykorzystania dotacji;

4) termin i sposob rozliczenia udzielonej dotacji;

5) termin zwrotu niewykorzystanej czg¢sci dotacji.

5. W przypadku uzyskania przez instytucj¢ kultury na podstawie obowiazujacych przepiséw zwrotu podatku
VAT za ustugi lub dostawy dyrektor instytucji zobowigzany jest do zwrotu rownowartosci podatku otrzymanego
lub rozliczonego w deklaracji VAT na rachunek Organizatora w terminie 14 dni od otrzymania lub rozliczenia

podatku.
6. Do rozliczenia i zwrotu dotacji stosuje si¢ przepisy ustawy o finansach publicznych.

Wojt Gminy

Krzysztof Glajcar
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Nazwa (pieczatka) samorzadowej

instytucji kultury

Zatacznik nr 1 do

Trybu przyznawania, przekazywania i rozliczania
dotacji z budzetu Gminy Goleszow

dla samorzadowych instytucji kultury.

Goleszéw, dnia ......................

Projektu planu finansowego

I. Przychody wlasne

L.p. Wyszczegodlnienie Kwota
Razem
II Dotacje od organizatora
L.p. Wyszczegdlnienie Kwota
1. Dotacja podmiotowa
2. Dotacja celowa
Razem
III Koszty biezace
L.p. Wyszczegolnienie Kwota
1. Wynagrodzenia osobowe pracownikow
2. Zaktadowy fundusz nagrod
3. Odpis na §wiadczenia socjalne
4. Pochodne od wynagrodzen pracownikow
5. Wynagrodzenia bezosobowe wraz z pochodnymi
6. Podroéze stuzbowe
7. Zakup materialdw i wyposazenia
8. Ustugi remontowe
9. Optaty za media
10. Zakup ksigzek
11. Roézne opfaty i sktadki
12. Pozostate koszty
Razem
IV Koszty inwestycyjne
L.p. Wyszczegdlnienie Kwota
1. Zakupy inwestycyjne
2. Zadania inwestycyjne
Razem
V Informacje dodatkowe
L.p. Nazwa Poczatek roku Koniec roku
1. Stan nalezno$ci
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2. Stan zobowiazan

3. Stan $rodkéw pienieznych
4. Zatrudnienie
Data....................
Gltowny Ksiggowy Dyrektor

Wojt Gminy

Krzysztof Glajcar
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Nazwa (pieczatka) samorzadowej

instytucji kultury

Zatacznik nr 2 do

Zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania

dotacji z budzetu Gminy Goleszow

dla samorzadowych instytucji kultury.

Goleszéw, dnia ......................

ROZLICZENIE OTRZYMANEJ DOTACJI PODMIOTOWEJ ZA ........ ROK

Saldo poczatkowe na dzien 01.01............ r.
I PRZYCHODY WLASNE
L.p. Wyszczegdlnienie Kwota

Razem:

I1 WYSOKOSC DOTACJI PODMIOTOWEJ ORGANIZATORA

Plan Srodki przekazane
III KOSZTY
L.p. Wyszczegolnienie Koszty tacznie Koszty Koszty
finansowane finansowane
dotacja przychodami
wlasnymi
1. Wynagrodzenie osobowe pracownikow
2. Zaktadowy fundusz nagréd
3. Odpis na §wiadczenia socjalne
4. Pochodne od wynagrodzen osobowych
pracownikow
5. Wynagrodzenia bezosobowe wraz z
pochodnymi
6. Podréze stuzbowe
7. Zakup materiatdw i wyposazenia
8. Ushugi remontowe
9. Optaty za media
10. Zakup ksigzek
11. Roézne optaty i sktadki
12. Pozostale koszty
RAZEM:

IV WYSOKOSC DOTACJI DO ZWROTU

Saldo koncowe na dzien 31.12............. I.

Gltowny ksiggowy

oooooooooooooooooooooooooooooo

Dyrektor
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Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

Sprawdzit: Zatwierdzit:

Data i podpis Data i podpis

Woéjt Gminy

Krzysztof Glajcar
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