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Wykonawcy wg rozdzielnika

ZAPROSZENIE DO ZL.OZENIA OFERTY CENOWEJ

o warto$ci nieprzekraczajacej 50.000 zt netto.

Niniejsze zaproszenie nie stanowi przedmiotu zamowienia publicznego w ramach
przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U
z2015r., poz. 2164 ze zm.).

Zamawiajacy:

Gmina Goleszéw z siedzibg przy ul. 1 Maja 5, 43-440 Goleszow, zaprasza do sktadania ofert
W postepowaniu o udzielenie zaméwienia prowadzonym pod nazwa:

swiadczenie ustugi doradztwa prawnego w zakresie opracowania dokumentacji

przetargowej dla projektu pn.: ,,eGoleszéw”

realizowanego w ramach osi priorytetowej II. Cyfrowe Slaskie, dziatanie 2.1 Wsparcie
rozwoju cyfrowych ustug publicznych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Slaskiego na lata 2014-2020.

I.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga doradztwa prawnego w zakresie opracowania
dokumentacji przetargowej dla dostaw 1 ustug wchodzacych w zakres projektu
»eGoleszow”.

2. Wykonawca w ramach §wiadczonej ustugi zobowigzany bedzie do:
1) opracowania Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia (SIWZ) wraz ze
wszystkimi  zalagcznikami niezbednymi do wybrania Wykonawcy zgodnie
Z obowigzujaca, na dzien odbioru SIWZ, ustawg - Prawo zamowien publicznych,

2) opracowania tresci ogloszenia wraz z doradztwem w zakresie jego publikacji.

3) wspoldziatania z Inzynierem Projektu przy sporzadzaniu opisu przedmiotu
zamoOwienia;

4) opracowania propozycji tresci odpowiedzi na pytania w czesci formalno-prawnej
dokumentacji przetargowej.

5) oceny ztozonych ofert pod wzglgdem formalno-prawnym na etapie pracy komisji
przetargowej oraz doradztwo prawne do czasu wylonienia Wykonawcy
I podpisania z nim umowy.



6) pomocy prawnej w zakresie sporzadzania odwotan, protestow oraz doradztwa na
etapie  przeprowadzenia  kontroli zamowien  publicznych  wszystkich
upowaznionych Instytucji.

. Zamawiajacy przewiduje przeprowadzi¢ jedno postgpowanie w trybie przetargu

nieograniczonego, ktorego warto$¢ jest mniejsza od kwoty 207.000 Euro dla dostaw

lustug z podzialem na dwie czgsci. CzeS¢ pierwsza - dostawa sprzgtu
komputerowego, cze$¢ druga - dostawa i1 wdrozenie oprogramowania.

. Zamawiajacy wymaga aby dokumentacja powstata w wyniku niniejszego zamoéwienia
w szczeg6lnosci opis przedmiotu zamdOwienia oraz warunki udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia publicznego nie naruszaty zasady réwnego traktowania
wykonawcoOw oraz uczciwej konkurencji, a jednocze$nie pozwalaly na wylonienie
kregu wykonawcow dajgcych gwarancje prawidlowego wykonania przedmiotu
zamoOwienia.

. Zamawiajacy wymaga¢ bedzie, aby Wykonawca zapoznal si¢ z dokumentacja
projektowa w tym z wnioskiem aplikacyjnym, zlozonym przez Zamawiajacego
w odpowiedzi na konkurs ogloszony przez IZ RPO WSL na lata 2014-2020, po
wyborze najkorzystniejszej oferty.

. Warunki platnosci:

Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie wynagrodzeniem ryczattowym, platnym
przelewem w terminie do 21 dni od daty wptywu prawidtowo wystawionej faktury do
siedziby zamawiajacego. Wynagrodzenie ptatne bedzie wedtug nastepujacych zasad:

— 80 % wynagrodzenia ofertowego ptatne bedzie po opracowaniu SIWZ wraz
Z zalacznikami;

— 20 % po podpisaniu uméw z Wykonawcami wybranymi w wyniku
rozstrzygnigcia postgpowania prowadzonego w oparciu o SIWZ bedacy
przedmiotem niniejszego Zaproszenia lub jego uniewaznieniu.

Podstawa wystawienia faktur beda protokty odbioru.

. Wspdlny Stownik Zamowien:

kod CPV: 79140000-7 Doradztwo prawne i ustugi informacyjne

. Krotki opis projektu ,,eGoleszow”.

Przedmiotem projektu jest udostgpnienie przez Urzad Gminy Goleszow nowego
kanalu komunikacji z odbiorcami ustug skierowany do wszystkich podmiotow
(mieszkancow 1 przedsiebiorcow) zainteresowanych dostepem do informacji
0 wlasnych zobowigzaniach wobec Urzedu wraz z mozliwos$cig obstugi optat za te
zobowigzania online. Stworzenie w pelni transakcyjnych 1 spersonalizowanych eUstug
zmniejszy ilos¢ wizyt w Urzedzie, co bezposrednio przetozy si¢ na ograniczenie
kosztow tak Urzedu, jak i obywatela, skroci czas dotarcia do informacji oraz zwigkszy
przejrzystos¢  pracy Urzedu. Udostepniony system zapewni informowanie
0 konieczno$ci dokonania czynnosci administracyjnych dla Klientoéw Urzedu oraz
poprawi bezpieczenstwo publiczne poprzez powiadamianie i informowanie m. in.
0 zagrozeniach meteorologicznych, wypadkach komunikacyjnych oraz innych
zdarzeniach losowych.

W ramach uruchomienia e-ustug przewidziano zakup sprzetu oraz zakup i wdrozenie
nizej wymienionych modutow zintegrowanego systemu informatycznego:

1) modut udostepnienia eUstug w zakresie informacji i regulacji zobowigzan z tytutu
podatkéw lokalnych,

2) modut udostgpnienia eUstug w zakresie informacji i regulacji zobowigzan z tytutu
gospodarki odpadami,



3) modut udostgpnienia eUstug w zakresie informacji i regulacji zobowigzan
w zakresie opat lokalnych,

4) modut udostepnienia eUstug w zakresie informacji z prowadzonych ewidenciji,

5) modut udost¢pnienia eUstug w zakresie mozliwos¢ sktadania elektronicznych
formularzy oraz informacji o stanie sprawy i korespondencji,

6) modut udostepnienia eUstug w zakresie wykonania budzetu,
7) modut udostepnienia eUstug w zakresie zintegrowanego systemu powiadamiania
Klienta.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Wykonawca zobowigzany begdzie do opracowania SIWZ wraz z zatacznikami do dnia
15.10.2016 r.

Po uplywie tego terminu Wykonawca begdzie zobowigzany do $wiadczenia ustugi

w zakresie wynikajacym z punktoéw 2.4); 2.5) oraz 2.6) opisu przedmiotu zamowienia.
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
OKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu,

2) spetniaja warunki udziatu w postepowaniu.

2. Zamawiajacy okresla ponizsze warunki udzialu w postepowaniu jakie musi spetnic¢

Wykonawca:

Wykonawca musi wykazaé, ze w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie
wykonat co najmniej dwie ustugi polegajace na przygotowaniu SIWZ dla jednostek
publicznych.

3. Wykonawca w celu potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w niniejszym

postepowaniu moze polega¢ na wiedzy 1 doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamdowienia lub zdolno$ciach finansowych innych
podmiotoéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow.
Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie
dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia. W szczegdlnosci
powinien przedstawi¢ w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania
mu do dyspozycji niezbgdnych zasobéw na okres Kkorzystania z nich przy
wykonywaniu zamoéwienia.

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIE SPELNIENIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

W celu potwierdzenia spetniania przez wykonawce warunkow, o ktorych mowa w pkt.
I1l, Wykonawca winien przedlozy¢ wykaz ustug, wykonanych w okresie ostatnich 5
lat przed uptywem terminu sktadania ofert w niniejszym postepowaniu, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich wartos$ci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane
wraz z dowodami dokumentujacymi, ze w/w ustugi zostaly wykonane nalezycie. Wzor
wykazu — zatgcznik Nr 2 do niniejszego Zaproszenia.



VI.

VII.

VIII.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

1. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje dotyczace

niniejszego postgpowania Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie lub droga
elektroniczng (o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje
przekazywane droga elektroniczng winny by¢ w formie skanu dokumentu).

2. W przypadku przekazywania o$§wiadczen, wnioskdéw, zawiadomien oraz informacji

drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

3. Osobg upowazniong do kontaktu ws. zapytania jest Zbigniew Kohut, nr tel. 33 479 05

10 wew. 45, e-mail urzad@goleszow.pl
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Skladajacy oferte Wykonawca pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni od uplywu
terminu skladania ofert. W uzasadnionych przypadkach, co najmniej 7 dni przed
uplywem terminu zwigzania oferta, Zamawiajacy moze tylko raz zwréci¢ si¢ do
wykonawcow o wyrazenie zgodny na przedluzenie terminu zwigzania oferta o oznaczony
okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni. Zgoda Wykonawcy na przedtuzenie terminu
zwigzania oferta powinna by¢ wyrazona na pismie.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wptaty wadium w przedmiotowym postgpowaniu.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Wykonawca zobowigzany jest do zlozenia oferty na formularzu ofertowym, ktory

stanowi zatacznik Nr 1 do Zaproszenia.

2. Do formularza oferty nalezy zataczy¢ dokumenty wymienione w pkt. IV zapytania

ofertowego.

3. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
4. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

5. Kazda strona oferty wraz z zalgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe

upowazniong do podpisywania oferty.

6. Wszelkie poprawki lub zmiany (réwniez te przy uzyciu korektora) w ofercie, w tym

ztacznikach, muszg by¢ wlasnorgcznie podpisane przez osobe upowazniong do
podpisania oferty.

7. Wymaga si¢, aby kazda zatagczona do oferty kopia wymaganego dokumentu byta

poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem (na kazdej stronie zawierajacej tre$¢) przez
uprawnionego przedstawiciela wykonawcy upowaznionego do podpisania oferty.

8. Oferenci ponosza wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i zloZeniem

oferty, niezaleznie od wynikdw postepowania. Zamawiajacy nie odpowiada za koszty
poniesione przez oferentow w zwiazku z przygotowaniem 1 zlozeniem oferty.

9. Wyjasnienia w toku badania i oceny ofert:

1) w toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawcow do
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uzupehlnienia oswiadczen lub dokumentow potwierdzajacych spetnienie
warunkéw udzialu w postgpowaniu. Uzupelniane o$wiadczenia i dokumenty
powinny potwierdza¢ spelnianie przez Wykonawce warunkéw udziatu
W postepowaniu nie poézniej niz w dniu, w ktorym uptynat termin sktadania ofert.

2) w toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz wyjasnien dotyczacych
oswiadczen lub dokumentow potwierdzajacych spetnianie przez Wykonawcow
warunkow udzialu w postgpowaniu.

IX.  MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Ofertg nalezy zlozy¢:

1) w Urzedzie Gminy Goleszéw ul. 1 Maja 5, 43-440 Goleszow pokdj Nr 9
Sekretariat - biuro podawcze, osobiscie, za posrednictwem operatora pocztowego
badz postanca lub

2) przesta¢ droga elektroniczng na adres urzad@goleszow.pl podpisany skan oferty
I zalacznikow wskazanych w punkcie IV niniejszego zaproszenia.

2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 15 wrzesnia 2016 r. 0 godzinie 12:00.

3. Przez zlozenie oferty w wyznaczonym terminie nalezy rozumie¢ jej dostarczenie
Zamawiajagcemu do wyzej wskazanego miejsca lub na serwer Zamawiajacego przed
uptywem tego terminu.

4. Oferta skladana w sposob okre§lony w punkcie IX.1.1) winna zosta¢ z zlozona
w kopercie oznaczonej: adresem Wykonawcy, nazwa Zamawiajacego, tytutem -Oferta
na Swiadczenie ustugi doradztwa prawnego i adnotacja: Nie otwieraé przed
15.09.2016 r. godz. 12:00.

5. O wynikach postgpowania (ewentualnie o jego uniewaznieniu) Oferenci zostang
powiadomieni e-mailem.

6. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé
ofertg.

X. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca winien uwzgledni¢ w cenie wszelkie koszty wynikajace z opisu
przedmiotu zamdwienia na podstawie wlasnych kalkulacji 1 szacunkéw oraz
najlepszej Wykonawca winien uwzgledni¢ w cenie wszelkie koszty wynikajace z
opisu przedmiotu zamowienia na podstawie wlasnych kalkulacji i szacunkow oraz
najlepszej wiedzy specjalistycznej,

2. Podana w formularzu ofertowym cena jest ostateczng 1 nie podlega
podwyzszeniu/waloryzacji W czasie realizacji przedmiotu zaméwienia.

3. Cen¢ oferty nalezy poda¢ w formularzu ofertowym (zal. Nr 1 do Zaproszenia)
w ztotych polskich, z doktadno$cia do dwoch miejsc po przecinku.

Xl.  OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL

PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT:

Kryterium oceny ofert stanowi :

1. Cena:
[lo§¢ punktéw uzyskanych za kryterium cena bedzie wyliczana na podstawie
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ponizszego wzoru:

C = najnizsza cena brutto spos$rdd ocenianych ofert / cena brutto ocenianej oferty x 80
pkt

Cena brutto musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo i stownie. W przypadku
rozbiezno$ci pomigdzy wartoscig wyrazong cyfrowo, a podang stownie, jako warto$é
wlasciwa zostanie przyjeta warto$¢ podana stownie.

Maksymalna ilo$¢ punktéw otrzymana w kryterium Cena wynosi 80 pkt co stanowi
80% kryterium oceny.

Doswiadczenie Wykonawcy:

Punkty zostang przyznane za ilo§¢ wykonanych ustug polegajacych na opracowaniu
SIWZ dla jednostek publicznych, Punkty zostang przyznane na podstawie danych
przedstawionych w formularzu ofertowym i wykazie wykonanych ustug

Ilo$¢ punktéw bedzie wyliczana na podstawie niniejszej tabeli:

Ilos¢ wykonanych ustug polegajacych na opracowaniu Ilo$¢ przyznanych
SIWZ dla jednostek publicznych punktow
2 1
3-5 7
6-8 13
powyzej 8 20

Maksymalna ilo$¢ punktéw otrzymana w kryterium Do$wiadczenie wynosi 20 pkt co
stanowi 20% kryterium oceny.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwyzsza sumaryczng ilo$cig punktow
pod warunkiem spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

Maksymalna ilo$¢ wynosi 100 pkt co stanowi 100% kryterium oceny.

W przypadku wplywu jednej oferty spetniajacej warunki udzialu w postgpowaniu
zastrzega si¢ mozliwo$¢ odstapienia od oceny oferty w zakresie ww. kryteriow.

Z up. Wéjta
/-1 Grazyna Porebska Jochacy
Zastepca Wajta



