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W sprawie okreSlenia jednostki obslugujgeej i jednostek obslugiwanych oraz zakresu obowigzkdw
powierzonych jednostce obslugujgcej w ramach wspélnej obslugi

Na podstawie art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 I., poz. 446)
Rada Gminy Goleszow uchwala, co nastepuje:

§ L. Okresla sig Centrum Uslug Wsp6lnych w Goleszowie, zwane dalej "CUW", Jjako jednostke obslugujaca
jednostki organizacyjne gminy Goleszdw.

§ 2. Okresla si¢ jako jednostki obshugiwane przez CUW, nastepujace jednostki organizacyjne gminy
Goleszow, zwane dalej jednostkami obslugiwanymi:

1) Gimnazjum w Goleszowie;

2) Szkota Podstawowa im. Pawla Stalmacha w Bazanowicach;
3) Szkota Podstawowa im. Jury Gajdzicy w Cisownicy;

4) Szkola Podstawowa w Dziegielowie;

5) Szkota Podstawowa w Goleszowie;

6) Przedszkole Publiczne w Goleszowie z oddziatami zamiejscowymi w Bazanowicach, Cisownicy i
Dziggiclowie.

§ 3. Zakres obowigzkéw powierzonych CUW w ramach wspélnej obslugi administracyjnej, finansowej i
organizacyjnej jednostek obslugiwanych, obejmuje:

1) prowadzenie rachunkowosci i sprawozdawczosci;

2) przygotowywanie wspolnie z kierownikami jednostek obstugiwanych projektow planéw finansowych oraz
projektow zmian w planach finansowych oraz biezgca analiza wykonania tych planéw;

3) wykonywanie dyspozycji $rodkami pienigznymi, zleconych przez kierownikéw jednostek obstugiwanych;
4) prowadzenie obshigi kasowe;j;
5) sporzgdzanie list wynagrodzen i innych $wiadezen ze stosunku pracy, dokonywanie ich wyplat;

6) prowadzenie pozostalej dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz akt osobowych
pracownikow;,

7) prowadzenie rozliczen z urzgdem skarbowym, ZUS, PEFRON i innymi instytucjami finansowymi;
8) wykonywanie rozliczen finansowych z realizacji projektéw odwiatowych ze srodkow zewnetrznych;
9) prowadzenie obstugi zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych;

10) prowadzenie obstugi pracowniczej kasy zapomogowo-pozyczkowej;

11) opracowywanie danych do sprawozdania z wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli na poszezegdlnych
stopniach awansu zawodowego;

12) sporzqdzanie sprawozdan finansowych i budzetowych;

13) wspolpraca z kierownikami jednostek obslugiwanych w zakresie sporzgdzania sprawozdan rzeczowo -
finansowych i statystycznych;



4) prowadzenie archiwum zakladowego w celu przechowywania i zabezpieczenia dokumentacji finansowo -
ksiggowej oraz pracowniczej;

'3) przygotowywanie we wspdlpracy z kierownikami jednostek obstugiwanych danych do Systemu Informacji
Oswiatowej.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza sie Wéjtowi Gminy.

§ 5. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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